Guatemala, 31 de octubre de 2024

Licenciada

Yellmy Yadira De Le6n Rivera

Jefe de Unidad

Unidad de Recursos Humanos

Ministerio de Energia y Minas

Respetable Licenciada:

Por este medio me dirijo a usted con el propésito de dar cumplimiento a la Cldusula Octava del Contrato Numero
MEM-591-2024, celebrado entre el Ministerio de Energia y Minas y mi persona para la prestacion de SERVICIOS
PROFESIONALES INDIVIDUALES EN GENERAL bajo el renglon 029, en la UNIDAD DE RECURSOS HUMANOS

, me permito presentar el informe Mensual de actividades desarrolladas en el periodo del 01 al 31 de octubre del
afo 2024 .

Se detallan Actividades a continuacion:

a) Brindar asesoria en realizar proyecciones mensuales de némina 029 y subgrupo 18
o Elaboracion de contratos bajo el renglédn 029 segun las proyecciones mensuales de ndémina 029.

b) Brindar asesoria en solicitar ampliacion de cuota financiera de nomina 029 y subgrupo 18 ante UDAF
o Se trasladaron requisiciones para la ampliacién de la cuota financiera de némina 029.

c) Asesorar en dar seguimiento para solicitar cuota de compromiso para contratos cuando se contrata a
alguien nuevo o es renovacion

e Se informd sobre las nuevas contrataciones y renovacion de contratos para proyectar cuota de compromiso.
d) Asesorar en elaboracion de oficios relacionados a solicitud de ampliaciéon y reprogramacion de cuota
o Revision de 11 oficios para ser trasladados a la Unidad de Administracion Financiera.

e) Revisar documentos en la plataforma de Recursos Humanos para contratacion del personal contratado
bajo renglon 029

e Se revisé los documentos de primera y segunda fase, de 60 personas para la contratacion del personal bajo el
renglén 029.

f) Elaboracion de contratos y emision de resoluciones para la aprobacion de los mismos
e Se elaboré 163 contratos 029 y las resoluciones MEM-RESOL-1004-2024, MEM-RESOL-1005-2024, MEM-
RESOL-1006-2024, MEM-RESOL-1007-2024, MEM-RESOL-1008-2024, MEM-RESOL-1009-2024, MEM-
RESOL-1010-2024, MEM-RESOL-1011-2024, MEM-RESOL-1012-2024 y MEM-RESOL-1013-2024, para la
aprobacion de los mismos.
g) Asesorar en elaborar oficios o circulares relacionadas a las funciones asignadas

o Elaboracion de oficios para dar respuesta a solicitudes de Informacién Publica.

h) Asesorar en la elaboracion de otras actividades que le sean asignadas por las autoridades superiores
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e Elaboracién de cuadros con informacion del personal de recontratacion y nuevo ingreso, segun Unidad,
Direccion, Vice despachos y Despacho Superior.
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Atentamente,

Maria Firmado

digitalmente por

Eugenia Maria Eugenia

4 Galvez Flores
Ga IVeZ Fecha: 2024.10.23

Flores 10:21:59 -06'00'

Maria Eugenia Galvez Flores
DPI No. (1811026682106)

Firmado
Yellmy digitalmente
Yadira De por Yellmy

Ledn Rivera Yadira De
Ledn Rivera

Aprobado

Licda. Yellmy Yadira De Le6n Rivera

Unidad de Recursos Humanos '
Ministerio de Energia y Minas /ol

Ing. Carles Alberto Avatos Ortiz G .
Viceministro de Energia y Minas Newas. 22
Ministerio de Energia y Minas

Vo.Bo.Ing. Carlos Alberto Avalos Ortiz
Viceministro de Energia y Minas
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Factura

MARIA EUGENIA, GALVEZ FLORES NUMERO DE AUTORIZACION:
Nit Emisor: 15430677 26E3A69F-A18E-4F6D-8A70-DESFD7EBDC27
MARIA EUGENIA GALVEZ FLORES Serie: 26E3A69F Numero de DTE: 2710458221
18 AVENIDA 17-13 RESIDENCIAL LA RIVIERA, zona 11, Guatemala, Numero Acceso:
GUATEMALA

NIT Receptor: 3377938 Fecha y hora de emision: 12-nov-2024 09:58:29
Nombre Receptor: MINISTERIO DE ENERGIA Y MINAS Fecha y hora de certificacién: 12-nov-2024 09:58:29

Direccién comprador: DIAGONAL 17, 29-78, ZONA 11, LAS CHARCAS.

#No B/S  Cantidad Descripcion Precio/Valor Descuentos (Q) Otros Total (Q) Impuestos
unitario (Q) Descuentos(Q)
1 Servicio 1 Por servicios Profesionales 5,500.00 0.00 0.00 5,500.00 1va 589.285714

Individuales en General,
prestados al Ministerio de
Energia y Minas, en la
Unidad de Recursos Humanos
del Despacho Superior, del
(01/11/2024) al (11/11/2024),
segun contrato nimero
(MEM-591-2024).

TOTALES: 0.00 0.00 5,500.00 1va 589.285714

* Sujeto a retencion definitiva ISR

Datos del certificador

Superintendencia de Administracion Tributaria NIT: 16693949

Maria Firmado digitalmente
. por Maria Eugenia
Eugema Galvez Flores

P Fecha: 2024.11.12
Galvez Flores 1337:54-0600 Ye| | my Firmado

. digitalmente por
Yadira De Yellmy Yadira De

Ledn Rivera Ledn Rivera

"Contribuyendo por el pais que todos queremos"



