Guatemala, 30 de noviembre de 2024

Ingeniero

Erwin Rolando Barrios Torres
Director General de Energia
Direccion General de Energia
Ministerio de Energia y Minas

Respetable Ingeniero:

Por este medio me dirijo a usted con el propésito de dar cumplimiento a la Cldusula Octava del Contrato Numero
MEM-706-2024, celebrado entre el Ministerio de Energia y Minas y mi persona para la prestacion de SERVICIOS
TECNICOS bajo el renglén 029, en la DIRECCION GENERAL DE ENERGIA, me permito presentar el informe
Mensual de actividades desarrolladas en el periodo del 01 al 30 de noviembre del afio 2024 .

Se detallan Actividades a continuacion:

a) Apoyo técnico en el analisis de los aspectos legales de los expedientes, tramites o solicitudes que
representen un mayor grado de complejidad, y la elaboracion de las actuaciones pertinentes.

o Emision de 2 oficios para dar respuesta a solicitud del Congreso de la Republica de Guatemala.
* Emision de 2 oficios para dar respuesta a la Unidad de Informacion Puablica.
« Emision de oficio para dar respuesta a la Contraloria General de Cuentas.

b) Apoyo técnico a los usuarios sobre la forma y requisitos para la presentacion de solicitudes y
documentacion legal, ante la Direccion General de Energia; verificando el cumplimiento de los requisitos
minimos para su tramite, segun el tipo de solicitud

e Atencién de usuarios en los dias asignados durante el mes de noviembre para la verificacion de requisito
minimos para el tramite de expedientes ante la Direccion General de Energia.

¢ Atencién a usuarios por via telefénica durante el mes de noviembre sobre la informacion de requisitos minimos
para el tramite.

o Revision de 35 solicitudes electrénicas del mes de noviembre a través del sistema de expediente en linea para
la verificacion de requisitos minimos para el tramite.

c) Apoyo técnico en el andlisis de los aspectos legales de las solicitudes, requerimientos y expedientes
administrativos, para la emision de oficios, providencias, resoluciones, cédulas de notificacion, remisiones,
informes, reportes u otros instrumentos legales, relacionados con las solicitudes y expedientes tramitados
en la Direccion General de Energia; y dar seguimiento a los mismos, verificando que se cumplan con los
plazos legales

e Elaboracion de 32 Resoluciones.
Elaboracion de 10 Providencias.
Elaboracion de 58 Hojas de tramite.
Elaboracion de 6 Oficios.
Elaboracion de 5 Remisiones.

d) Apoyo técnico en otras actividades que la Direccion General de Energia disponga en funciéon de sus
objetivos y prioridades

o Creacién de 27 expedientes de solicitudes via electronica.
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Atentamente,
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Factura Pequeino Contribuyente

GABRIELA ALEJANDRA, SANTOS CEBALLOS

Nit Emisor: 84420618

GABRIELA ALEJANDRA SANTOS CEBALLOS

COLONIA BETHANIA 11-12 zona 7, Guatemala, GUATEMALA
NIT Receptor: 3377938

Nombre Receptor: MINISTERIO DE ENERGIA Y MINAS

Direccién comprador: DIAGONAL 17, 29-78, ZONA 11, LAS CHARCAS,
CIUDAD DE GUATEMALA

NUMERO DE AUTORIZACION:
7D4BB454-7F74-4490-B74F-9936E44F9589
Serie: 7D4BB454 Numero de DTE: 2138326160
Numero Acceso:

Fecha y hora de emision: 30-nov-2024 08:57:35
Fecha y hora de certificacion: 04-nov-2024 08:57:35

#No B/S  Cantidad Descripcion Precio/Valor
unitario (Q)

1 Servicio 1 Por Servicios Técnicos 6,500.00
prestados al Ministerio de
Energia y Minas, en la
Direccién General de
Energfa, del 01/11/2024 al
30/11/2024, segtin contrato
nimero MEM-706-2024.

TOTALES:

* No genera derecho a crédito fiscal

Descuentos (Q)

0.00

0.00

Otros Total (Q) Impuestos
Descuentos(Q)
0.00 6,500.00
0.00 6,500.00

Datos del certificador

Superintendencia de Administracion Tributaria NIT: 16693949
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"Contribuyendo por el pais que todos queremos"



