Guatemala, 30 de noviembre de 2024

Ingeniero

Erwin Rolando Barrios Torres
Director General de Energia
Direccion General de Energia
Ministerio de Energia y Minas

Respetable Ingeniero:

Por este medio me dirijo a usted con el propésito de dar cumplimiento a la Cldusula Octava del Contrato Numero
MEM-727-2024, celebrado entre el Ministerio de Energia y Minas y mi persona para la prestacion de SERVICIOS
PROFESIONALES INDIVIDUALES EN GENERAL bajo el renglén 029, en la DIRECCION GENERAL DE
ENERGIA, me permito presentar el informe Mensual de actividades desarrolladas en el periodo del 01 al 30 de
noviembre del afio 2024 .

Se detallan Actividades a continuacion:

a) Asesorar y brindar apoyo profesional en la revision de documentos que provienen de Unidades de apoyo,
Departamentos y otras Direcciones para garantizar que cumplan con las normas y regulaciones aplicables

o Actualizacion de Carpeta compartida con registro de documentos firmados a diario, control documental de
Expedientes en tramite, apoyo en sistematizacion, por medio de archivo electrénico de correspondencia,
sistematizacién de Hojas de Tramite internas enviadas a diferentes departamentos, sistematizacién y control de
reuniones programadas del Director General de Energia, sistematizacion en la base de datos solicitudes en
Hojas de Tramite del despacho Ministerial y Vicedespacho.

b) Asesorar y brindar apoyo profesional en el control y seguimiento a expedientes en tramite en la Direccion
General de Energia

e 200 expedientes de traslado a los Departamentos de Gestion Legal, Desarrollo Energético, Proteccion vy
Seguridad Radioldgica Direccién General de Energia, Ministerio de Energia y Minas

c) Asesorar, brindar apoyo profesional y coordinar el seguimiento al cumplimiento de plazos establecidos
en relacion a solicitudes institucionales

e Se dio seguimientos a solicitudes realizadas por: Ministerio Publico, Contraloria General de Cuentas,
Procuraduria General de la Nacién -PGN-, Secretaria de Coordinacién Ejecutiva de la Presidencia, Procuraduria
de los Derechos Humanos -PDH- Comision Nacional de Energia Eléctrica -CNEE-, Ministerio de Economia,
Ministerio de Relaciones Exteriores.

d) Asesorar y brindar apoyo profesional en la redaccion de documentos oficiales inherente a temas que
conciernen al Despacho de la Direccion General de Energia

¢ Informacion y descripcién de Documentos relacionados a la Direccion digitalizados durante el mes: 80 Hojas de
Tramite a los diferentes Departamentos de la Direccion, 200 Expedientes en tramite en el Departamento de
Gestion Legal, 50 Oficios Emitidos por esta Direccién al Despacho Ministerial, Vicedespacho y Departamentos
de la Direccién, Ministerio de Relaciones Exteriores, Secretaria General MEM, 5 Oficios Emitidos por
Subdireccion 45 Oficios Recibidos de Diferentes Entidades Organizaciones Publicas y Privadas.

e) Asesorar y brindar apoyo profesional en la elaboracion de propuestas de formatos y procedimientos que

garanticen la ejecucion, cumplimiento y control de actividades administrativas de la Direccion General de
Energia
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e Se brindé apoyo en la logistica de la documentacién que ingresa y egresa a la Direccién de Energia y en la
verificacion de los requisitos formales

f) Asesorar y brindar apoyo profesional en la coordinacion y organizacion de reuniones de trabajo dentro y
fuera de la Direccion General de Energia

e Funcionarios que visitaron la Direccién durante el mes: —Jefe UPEM; Jefe del Departamento Desarrollo
Energético; Jefe del Departamento Gestién Legal-; Jefe del Departamento Proteccion Radiol6gica; Jefe del
Departamento Energia No lonizante, Jefe del Departamento Energia Renovable, personas externas de
diferentes empresas.

g) Asesorar y brindar apoyo profesional, en la coordinacion de actividades relacionadas con la digitalizacion
y archivo de expedientes de la Direccion General de Energia

e Recepcion y gestion para revision de Expedientes en trdmite con Providencias y Resoluciones trasladados de
Gestién Legal, como su devolucién con las aprobaciones correspondientes.

h) Asesorar y brindar apoyo profesional en la coordinacion de actividades que la Direccion General de
Energia disponga en funcion de sus objetivos y prioridades; y

e Se brindé apoyo en la logistica de la documentacién que ingresa y egresa a la Direccién de Energia y en la
verificacion de los requisitos formales.
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Atentamente,
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Director General de Energia
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Vo.Bo.Ing. Carlos Alberto Avalos Ortiz
Viceministro de Energia y Minas
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Factura Pequeino Contribuyente

KAREN AZUCENA, GARCIA LOPEZ NUMERO DE AUTORIZACION:
Nit Emisor: 57107777 F628B226-9322-49FF-9268-13D752F7636F
SERVICIOS PROFESIONALES Serie: F628B226 Numero de DTE: 2468497919
MANZANA M 0-2 RESIDENCIAL LOS OLIVOS SECTOR 8, zona 18, Numero Acceso:
Guatemala, GUATEMALA

NIT Receptor: 3377938 Fecha y hora de emision: 30-nov-2024 15:13:47
Nombre Receptor: MINISTERIO DE ENERGIA Y MINAS Fecha y hora de certificacién: 08-nov-2024 15:13:47

Direccién comprador: DIAGONAL 17 29-78 ZONA 11 LAS CHARCAS

#No B/S  Cantidad Descripcion Precio/Valor Descuentos (Q) Otros Total (Q) Impuestos
unitario (Q) Descuentos(Q)
1 Servicio 1 Por Servicios Profesionales 7,500.00 0.00 0.00 7,500.00

Individuales en General,
prestados al Ministerio de
Energia y Minas en la
Direccién General de Energia
del 01/11/2024 al 30/11/2024
segtin contrato MEM-727-
2024

TOTALES: 0.00 0.00 7,500.00

* No genera derecho a crédito fiscal

Datos del certificador

Superintendencia de Administracion Tributaria NIT: 16693949

Firmado digitalmente

Karen Azucena pror Karen Azucena

Garcia Lopez

Garcia LOopez  recha:2024.11.08
15:17:31 -06'00'

Firmado
digitalmente
por Erwin
Rolando
Barrios Torres

"Contribuyendo por el pais que todos queremos"



