Guatemala, 30 de noviembre de 2024

Viceministro

Juan Fernando Castro Martinez

Viceministro

Viceministro de Energia y Minas Encargado del Area Energética
Ministerio de Energia y Minas

Respetable Viceministro:

Por este medio me dirijo a usted con el propésito de dar cumplimiento a la Cldusula Octava del Contrato Numero
MEM-731-2024, celebrado entre el Ministerio de Energia y Minas y mi persona para la prestacion de SERVICIOS
TECNICOS bajo el renglén 029, en el VICEDESPACHO DE AREA ENERGETICA, me permito presentar el
informe Mensual de actividades desarrolladas en el periodo del 01 al 30 de noviembre del afio 2024 .

Se detallan Actividades a continuacion:

a) Apoyo técnico en la logistica de organizacion de audiencias, reuniones de trabajo con personal del
Ministerio, funcionarios e instituciones de Gobierno, instituciones privadas, Organismos Internacionales y
apoyar en el seguimiento de los compromisos adquiridos

e Se brindo apoyo en la logistica y coordinacién de reuniones de trabajo con las siguientes instituciones de
gobierno: Secretaria de la Presidencia, Vicepresidencia de la Republica, personal de la Direccién General de
Energia, Secretaria General de Planificacion y Programacién de la Presidencia; Ministerio de Economia,
Ministerio de Relaciones Exteriores, Embajada de China Taiwan, Embajada de los Estados Unidos de América,
Congreso de la Republica de Guatemala, INDE, instituciones privadas: TRECSA, FERSA, TRANS NORTE,
TRELEC, GREMIAL DE TRANSPORTISTAS, Empresas Eléctricas Municipales, Internacionales: Delegacién del
Banco Mundial, El Ente Operador Regional -EOR-, Organismo Internacional de Energia Atémica -OIEA-. SICA,
OLADE.

b) Apoyo técnico, en la digitalizacion de expedientes, resoluciones, dictamenes y documentos del
Vicedespacho del Area Energética

e Se brindo apoyo técnico en la digitalizacién y traslado de 15 recursos de tramite, 10 hojas de tramite.

c) Apoyo técnico en la logistica de la documentacion que ingresa y egresa al Vicedespacho Encargado del
Area Energética y en la verificacion de los requisitos formales

e Se brindo apoyo técnico en la recepcién de 10 hojas de tramite provenientes del Despacho Superior con
documentos emitidos por Ministerio de Relaciones Exteriores, Ministerio de Economia, Presidencia de la
Republica, se realizaron de 20 notas en respuesta al Despacho Superior, Recursos Humanos del MEM, CNEE,
AMM, INDE, se dio seguimiento de 10 hojas de tramite.

d) Apoyo técnico en la logistica de seguimiento de los documentos, informes y respuestas que las
diferentes Direcciones y Unidades de Ministerio deben brindar a las diferentes instituciones

e Se gestiono y dio seguimiento a 10 hojas de tramite, 15 recursos de tramite, 20 notas, programacion de 15
reuniones, 2 talleres.

e) Apoyo técnico en las actividades de coordinacion administrativa que el Vicedespacho disponga
e Se programo reuniones con entidades del sector energético, se brindo apoyo en la administracion de solicitudes

recibidas por medio de correo electrénico, via telefénico.
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Factura Pequeino Contribuyente

ANA CLEOTILDE, CHAMALE CHON
Nit Emisor: 74918206
ANA CLEOTILDE CHAMALE CHON

CARRETERA CARRANZA LOTE 6 A COLONIA ARCADIAS 2, zona 0,
San Juan Sacatepequez, GUATEMALA

NIT Receptor: 3377938
Nombre Receptor: MINISTERIO DE ENERGIA Y MINAS
Direccién comprador: DIAGONAL 17, 29-78, ZONA 11, LAS CHARCAS.

NUMERO DE AUTORIZACION:

F7EB436B-3935-431A-B240-312E4A59D9DF
Serie: F7TEB436B Numero de DTE: 959791898

Numero Acceso:

Fecha y hora de emision: 30-nov-2024 10:56:11
Fecha y hora de certificacion: 05-nov-2024 10:56:11

#No B/S  Cantidad Descripcion Precio/Valor Descuentos (Q)
unitario (Q)
1 Servicio 1 Por Servicios Técnicos 10,500.00 0.00

prestados al Ministerio de
Energia y Minas, en el
Vicedespacho Encargado del
Area Energética, del
01/11/2024 al 30/11/2024,
segtin contrato nimero MEM-
731-2024.

TOTALES: 0.00

* No genera derecho a crédito fiscal

Otros
Descuentos(Q)

0.00

0.00

Total (Q) Impuestos

10,500.00

10,500.00

Datos del certificador

Superintendencia de Administracion Tributaria NIT: 16693949
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"Contribuyendo por el pais que todos queremos"



