Guatemala, 30 de noviembre de 2024
Licenciado
Giancarlo Melini Ruano
Director General Administrativo

Direccion General Administrativa
Ministerio de Energia y Minas

Respetable Licenciado:
Por este medio me dirijo a usted con el propdsito de dar cumplimiento a la Clausula Octava del Contrato Nimero
MEM-742-2024, celebrado entre el Ministerio de Energia y Minas y mi persona para la prestacion de SERVICIOS

TECNICOS bajo el renglén 029, en la DIRECCION GENERAL ADMINISTRATIVA, me permito presentar el
informe Mensual de actividades desarrolladas en el periodo del 04 al 30 de noviembre del afio 2024 .

Se detallan Actividades a continuacion:
a) Apoyo técnico en la realizacién del inventario fisico de los productos existentes en la bodega de almacén

* Apoyo en las actividades diarias de inventario de todos los insumos que existen dentro del almacén de
proveeduria del MEM, verificar los productos que existen para el despacho de los mismos al personal.

b) Apoyo técnico en el ordenamiento de los productos existentes de acuerdo al inventario fisico en la
bodega de almacén

« Dar estricto seguimiento a los productos y enseres que existen tal y como consta en el inventario del almacén,
darle seguimiento por medio de las facturas, ordenen de entrega junto con el formulario 1H para una mejor
recepcion y entrega de los mismos.

¢) Apoyo técnico en la clasificacion de los diferentes formularios de solicitudes de los departamentos

e Verificacidon exacta de los enseres y productos dentro del almacén por medio de las facturas, ordenen de
entrega y el formulario 1H como requisito indispensable para entrega del producto.

d) Apoyo técnico en la clasificacién de las Formas 1H de acuerdo a las compras realizadas por el Ministerio

e La clasificacion de los productos y enseres que hay en existencia por medio del formulario 1H para un mejor
control institucional.

e) Apoyo técnico en el ingreso de la informacion en los sistemas informéaticos implementados para el area
de almacén

» Esta informacion es indispensable para tener un control analitico y auditable de los productos y enseres, tener
ese control permite darle un excelente seguimiento a los productos.

f) Apoyo técnico en la generacion de reportes para la impresién de las tarjetas de control y presentacién de
informes de saldos

= Redaccion de reportes de salidas y entradas de los saldos que estan en posesién de almacén, para el control y
presentacion de informes en el momento requerido.

g) Apoyoe en cualquier otra funcion técnica que le sea requerida por su Jefe inmediato o por el Director
» Brindar apoyo solicitado por parte del Jefe inmediato, Director o Subdirector.
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Factura Pequeino Contribuyente

HUGO JOSE, LOPEZ MORALES
Nit Emisor: 57044414
HUGO LOPEZ

20 AVENIDA A RESIDENCIALES ALTOS DE FUENTES DEL VALLE 27-
0, zona 7, San Miguel Petapa, GUATEMALA

NIT Receptor: 3377938
Nombre Receptor: MINISTERIO DE ENERGIA Y MINAS
Direccién comprador: DIAGONAL 17, 29-78 ZONA 11 LA CHARCAS

NUMERO DE AUTORIZACION:
466F876B-3B41-4F2A-BB91-F89C853ADF72
Serie: 466F876B Numero de DTE: 994135850
Numero Acceso:

Fecha y hora de emision: 30-nov-2024 14:08:28
Fecha y hora de certificacion: 19-nov-2024 14:08:28

#No B/S  Cantidad Descripcion Precio/Valor Descuentos (Q)
unitario (Q)

1 Servicio 1 Por servicios técnicos 7,200.00 0.00
prestados en la Direccion
General Administrativa del 04
de noviembre al 30 de
noviembre de 2024. Segin
contrato MEM-742-2024

TOTALES: 0.00

* No genera derecho a crédito fiscal

Otros Total (Q) Impuestos
Descuentos(Q)
0.00 7,200.00
0.00 7,200.00

Datos del certificador

Superintendencia de Administracion Tributaria NIT: 16693949

Nombre: Hugo José Lopez Morales
Emitido por: MOVILMAX CA 1

"Contribuyendo por el pais que todos queremos"



