Guatemala, 30 de noviembre de 2024

Ministro de Energia y Minas

Despacho Ministerial

Ministerio de Energia y Minas

Su Despacho

Respetable Ministro:

Por este medio me dirijo a usted con el propésito de dar cumplimiento a la Clausula Octava del Contrato Numero
MEM-749-2024, celebrado entre el Ministerio de Energia y Minas y mi persona para la prestacion de SERVICIOS

TECNICOS bajo el renglén 029, en el DESPACHO SUPERIOR, me permito presentar el informe Mensual de
actividades desarrolladas en el periodo del 04 al 30 de noviembre del afio 2024 .

Se detallan Actividades a continuacion:

a) Brindar asesoria en actividades de Relaciones Publicas en temas relacionados al Ministerio de Energia y
Minas

e Brinde asesoria en actividades de Relacione Publicas con relacién al MEM

b) Asesorar en materia de su competencia en cuanto al manejo de agenda con diferentes sectores del
Ministerio de Energia y Minas

e Asesore en el manejo de agenda con diferentes sectores del MEM

c) Asesorar al Ministerio de Energia y Minas, para conocer las actividades semanales que desarrollaran las
Autoridades

o Asesore al MEM en las actividades semanales que desarrollan las Autoridades
d) Brindar asesoria para actualizar archivos de monitoreos fisicos y digitales

¢ Brinde asesoria en la actualizacién de monitoreos tanto fisicos como digitales
e) Brindar asesoria para el control de solicitudes de apoyo en eventos internos y externos

¢ Brinde asesoria en el control de solicitudes de apoyo en actividades tanto internas como externas.
f) Asesorar en materia de su profesion al Ministerio de Energia y Minas en temas de Relaciones Publicas

¢ Asesore en temas de Relaciones Publicas al MEM
g) Asesorar en la organizacion de audiencias, reuniones de trabajo con personal del Ministerio, funcionarios
e instituciones de Gobierno, instituciones privadas y Organismos Internacionales, apoyar en el seguimiento
de los compromisos adquirido

o Asesore y apoye en el seguimiento de compromisos adquiridos con diferentes funcionarios e instituciones.

h) Asesorar en otras actividades que el Ministerio de Energia y Minas disponga en funciéon de sus objetivos
y prioridades

e Asesore en otras actividades al MEM
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Atentamente,
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Aprobado

Ministerio
de Energia
y Minas

Ing. Victor Hugo Ventura Ruiz

Ministro de Energfa y Minas

Ministerio de Energia y Minas
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Factura Pequeino Contribuyente

ABNER ELIU, TRUJILLO BARRIOS
Nit Emisor: 60990996
ABNER TRUJILLO

14 CALLE A 15-35 RESIDENCIAL PRADOS DEL TABACAL 2, zona 5,

Villa Nueva, GUATEMALA, Villa Nueva, GUATEMALA
NIT Receptor: 3377938
Nombre Receptor: MINISTERIO DE ENERGIA Y MINAS

NUMERO DE AUTORIZACION:
61F1A907-7B6A-4A43-8AAA-08A3246D0AD7
Serie: 61F1A907 Numero de DTE: 2070563395
Numero Acceso:

Fecha y hora de emision: 30-nov-2024 14:43:06
Fecha y hora de certificacion: 08-nov-2024 14:43:06
Moneda: GTQ

#No B/S  Cantidad Descripcion

1 Servicio 1 Por servicios tecnicos,
prestados al Ministerio de
Energia y Minas, en la
Unidad de Comunicacién
Social del Despacho Superior
del (04/11/2024 al
30/11/2024) segtin contrato
Nimero (MEM-749-2024)

* No genera derecho a crédito fiscal

P. Unitario con
IVA (Q)

7,200.00

Descuentos (Q)

0.00

TOTALES: 0.00

Otros
Descuentos(Q)

0.00

Total (Q)

Impuestos

7,200.00

0.00 7,200.00

Datos del certificador

Superintendencia de Administracion Tributaria NIT: 16693949

& 4 Firmad,
Abner Ellu d:;’i“t:lr:entepov
Trujillo

Barrios

Abner Elit Trujillo
Barrios
Fecha:2024.11.11
10:07:22 -06'00'

Ing. Victor Hugo Ventura Ruiz

Ministro de Energfa y Minas
Ministerio de Energia y Minas

Ministerio
~de
2 Energiay
~ Minas

"Contribuyendo por el pais que todos queremos"



