Guatemala, 30 de noviembre de 2024
Licenciado
Giancarlo Melini Ruano
Director General Administrativo
Direccion General Administrativa
Ministerio de Energia y Minas
Respetable Licenciado:
Por este medio me dirijo a usted con el propésito de dar cumplimiento a la Cldusula Octava del Contrato Numero
MEM-750-2024, celebrado entre el Ministerio de Energia y Minas y mi persona para la prestacion de SERVICIOS

TECNICOS bajo el renglén 029, en la DIRECCION GENERAL ADMINISTRATIVA, me permito presentar el
informe Mensual de actividades desarrolladas en el periodo del 04 al 30 de noviembre del afio 2024 .

Se detallan Actividades a continuacion:

a) Apoyar en el mantenimiento: limpieza de areas designadas de las instalaciones (limpiar el polvo, barrer,
pulir el piso, limpiar los servicios, entre otros)

¢ Apoye en la limpieza de la Unidad de Recursos Humanos, Unidad De Administracion Financiera y Direccién de
Administracion General

b) Apoyar recogiendo y desechando la basura de manera adecuada
o Apoye en recolectar la basura de los diferentes departamentos y traslade al lugar asignado para la recoleccién
c) Apoyar en la limpieza de ventanas y superficies en las oficinas
o Apoye en la limpieza de ventanas y superficies de las diferentes oficinas
d) Apoyar en el servicio de cafetin cuando se requiera
e Apoye en el servicio de cafetin cuando se fue requerido
e) Uso adecuado del material y producto que se le proporcionara

o Realice un uso adecuado del material y producto que se me fue proporcionado para realizar mis diferentes
actividades de mantenimiento

f) Cualquier otra funcion que le sea requerida por la Direccion General o Subdireccion

¢ Apoye en mensajeria y otras funciones cuando fue requerido por la Direccion General o Subdireccién
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Atentamente,

Firmado digitalmente

Katherine por Katherine Dayanna

Dayanna Arias Arias Hernandez
Fecha: 2024.11.21

Hernandez 14:59:53 -06'00"

Katerine Dayanna Arias Hernandez
DPI No. (3642672830101)

Firmado
digitalmente
por Aura Marina
Pelén Judrez

Vo.Bo.Aura Marina Pelén Juarez
Subdirector de la Direccidén General Administrativa

Subdirectora Gent
Ministerio de Energiay

Giancarlo

Melini Ruano

Aprobado

Lic. Giancarlo Melini Ruano
Director General Administrativo
Direccion General Administrativa
Ministerio de Energia y Minas

Vo.Bo.Ing. Carlos Alberto Avalos Ortiz
Viceministro de Energia y Minas
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Factura Pequeino Contribuyente

KATHERINE DAYANNA, ARIAS HERNANDEZ
Nit Emisor: 364267283
KATHERINE DAYANNA ARIAS HERNANDEZ

6 CALLE 1-78 RESIDENCIAL ALTOS DE BARCENAS 1 LOTE 20, zona
2, Villa Nueva, GUATEMALA

NIT Receptor: 3377938
Nombre Receptor: MINISTERIO DE ENERGIA Y MINAS
Direccién comprador: DIAGONAL 17, 29-78 ZONA 11, LAS CHARCAS

NUMERO DE AUTORIZACION:
9D109579-6C8E-4401-B689-2C7C432F9780
Serie: 9D109579 Numero de DTE: 1821262849
Numero Acceso:

Fecha y hora de emision: 30-nov-2024 14:44:16
Fecha y hora de certificacién: 21-nov-2024 14:44:16

#No B/S  Cantidad Descripcion Precio/Valor
unitario (Q)

1 Servicio 1 Por Servicios Técnicos 4,500.00
prestados al Ministerio de
Energia y Minas en la
Direccién General
Administrativa del
(04/11/2024 al 30/11/2024)
segtin contrato nimero MEM-
750-2024

TOTALES:

* No genera derecho a crédito fiscal

Descuentos (Q)

0.00

0.00

Otros Total (Q) Impuestos
Descuentos(Q)
0.00 4,500.00
0.00 4,500.00

Datos del certificador

Superintendencia de Administracion Tributaria NIT: 16693949

Katherine Firmado

digitalmente por

Dayanna Katherine Dayanna

Arias Arias Hernandez
Fecha: 2024.11.21

Hernandez 144817 -06'00

"Contribuyendo por el pais que todos queremos"



