
Guatemala, 30 de noviembre de 2024

Licenciado
Giancarlo Melini Ruano
Director General Administrativo
Dirección General Administrativa
Ministerio de Energía y Minas

Respetable Licenciado:

Por este medio me dirijo a usted con el propósito de dar cumplimiento a la Cláusula Octava del Contrato Número

MEM-755-2024, celebrado entre el Ministerio de Energía y Minas y mi persona para la prestación de SERVICIOS
TÉCNICOS  bajo el renglón 029, en la DIRECCIÓN GENERAL ADMINISTRATIVA, me permito presentar el

informe Mensual de actividades desarrolladas en el período del  15 al 30 de noviembre del año 2024 .

Se detallan Actividades a continuación:

a) Apoyo técnico en la realización del inventario físico de los productos existentes en la bodega de almacén

Apoyé técnico en la realización de inventario físico de los productos existentes en la bodega de almacén

b) Apoyo técnico en el ordenamiento de los productos existentes de acuerdo al inventario físico en la
bodega de almacén

Apoyé en el ordenamiento de los productos de acuerdo al inventario físico en bodega de almacén

c) Apoyo técnico en la clasificación de los diferentes formularios de solicitudes de los departamentos

Apoyé en la clasificación de los diferentes formularios de solicitudes de los departamentos

d) Apoyo técnico en la clasificación de las Formas 1H de acuerdo a las compras realizadas por el Ministerio

Apoyé en la clasificación de las formas 1H de acuerdo a las compras realizadas por el Ministerio

e) Apoyo técnico en el ingreso de la información en los sistemas informáticos implementados para el área
de almacén

Apoyé en el ingreso de información en los sistemas informáticos implementados para el área de almacén

f) Apoyo técnico en la generación de reportes para la impresión de las tarjetas de control y presentación de
informes de saldos

Apoyé en la generación de reportes para la impresión de las tarjetas de control y presentación de informes de

saldos

g) Apoyo en cualquier otra función técnica que le sea requerida por su Jefe inmediato o por el Director

Apoyé en otra función técnica requerida por el jefe inmediato o por el Director
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Atentamente,

Mildred Eugenia Paniagua Contreras De Mejía

DPI No. (2288574730602)

Vo.Bo.Aura Marina Pelén Juárez

Subdirector de la Dirección General Administrativa

Aprobado
Lic. Giancarlo Melini Ruano

Director General Administrativo

Dirección General Administrativa

Ministerio de Energía y Minas

Vo.Bo.Ing. Carlos Alberto Avalos Ortiz

Viceministro de Energía y Minas
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Factura Pequeño Contribuyente
 

122

MILDRED EUGENIA, PANIAGUA CONTRERAS DE MEJÍA NÚMERO DE AUTORIZACIÓN:
Nit Emisor: 16731832 4CA874DD-21E7-4CFF-BCE8-C4599F7B0C56
MILDRED EUGENIA PANIAGUA CONTRERAS Serie: 4CA874DD Número de DTE: 568806655
42 AVENIDA  14-40 RESIDENCIAL ALAMEDAS DE VILLAFLORES,
zona 7, San Miguel Petapa, GUATEMALA, San Miguel Petapa,
GUATEMALA

Numero Acceso:

NIT Receptor: 3377938 Fecha y hora de emision: 30-nov-2024 13:11:24

Nombre Receptor: MINISTERIO DE ENERGIA Y MINAS Fecha y hora de certificación: 19-nov-2024 13:11:24

Dirección comprador: DIAGONAL 17, 29-78 ZONA 11, LAS CHARCAS

.

#No B/S Cantidad Descripcion P. Unitario con
IVA (Q)

Descuentos (Q) Otros
Descuentos(Q)

Total (Q) Impuestos

1 Servicio 1 Por servicios Técnicos,
prestados al Ministerio de
Energía y Minas, en la
Unidad de Almacén, del
(15/11/2024) al (30/11/2024),
según contrato número
(MEM-755-2024)

3,733.33 0.00 0.00 3,733.33

TOTALES: 0.00 0.00 3,733.33

* No genera derecho a crédito fiscal

Datos del certificador

Superintendencia de Administracion Tributaria  NIT: 16693949

"Contribuyendo por el país que todos queremos""Contribuyendo por el país que todos queremos"


