Guatemala, 30 de noviembre de 2024
Licenciada
Yellmy Yadira De Ledn Rivera
Jefe de Unidad

Unidad de Recursos Humanos
Ministerio de Energia y Minas

Respetable Licenciada:

Por este medio me dirijo a usted con el propésito de dar cumplimiento a la Cldusula Octava del Contrato Numero
MEM-758-2024, celebrado entre el Ministerio de Energia y Minas y mi persona para la prestacion de SERVICIOS
PROFESIONALES INDIVIDUALES EN GENERAL bajo el renglén 029, en el Unidad de Recursos Humanos, me

permito presentar el informe Mensual de actividades desarrolladas en el periodo del 15 al 30 de noviembre del
afno 2024 .

Se detallan Actividades a continuacion:

a) Informar a la Unidad de Administracion Financiera, sobre los pagos mensuales bajo los diferentes
renglones presupuestarios

e Informé a la Unidad de Administracion Financiera, sobre los pagos mensuales bajo los diferentes renglones
presupuestarios

b) Apoyar en el registro de ndmina bajo los renglones presupuestarios
o Asesoré en el registro de ndmina bajo los renglones presupuestarios

c) Liquidar némina mensual y adicional de pago por honorarios correspondiente a los diferentes renglones
presupuestarios

e Liquidé némina mensual y adicional de pago por honorarios correspondiente a los diferentes renglones
presupuestarios

d) Atender a los usuarios internos y externos cuando sea necesatrio
o Atendi a los usuarios internos y externos respecto a dudas sobre su pago

e) Remitir informacidon para la elaboracion de informe y factura, bajo renglon presupuestario 029 otras
remuneraciones de personal temporal y sub grupo 18

o Remiti informacién para la elaboracién de informe y factura, bajo rengléon presupuestario 029 otras
remuneraciones de personal temporal y sub grupo 18

f) Revisar y cotejar informes mensuales, facturas, informes finales y finiquito, segun corresponda
o Revisé y cotejé informes mensuales, facturas, informes finales y finiquito, segin corresponda

g) Registrar facturas de contratistas en el sistema GUATECOMPRAS, basados en la creacion del Niumero de
Publicacién Guatecompras (NPG)

o Registré facturas de contratistas en el sistema GUATECOMPRAS, basados en la creacion del Numero de
Publicacion Guatecompras (NPG)
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h) Foliar y trasladar facturas a la Unidad de Administracion Financiera para su archivo
¢ Folié y trasladé facturas a la Unidad de Administracion Financiera para su archivo
i) Brindar apoyo en todo lo relacionado a su area asignada

* Brindé apoyo en todo lo relacionado a el area asignada

Pagina 2 de 3 del informe Mensual 2287 correspondiente al mes de noviembre del 2024 | Sistema de Gestion de Contratacion



Atentamente,

JOSé Firmado
digitalmente por

ROd rngo José Rodrigo
o~ Sarceno Alvarado
Sa rceno Fecha: 2024.11.21

Alvarado  14:24:41-06'00"

José Rodrigo Sarcefio Alvarado
DPI No. (2812453470509)

YeIImy Firmado

. digitalmente por
Yadira De Yellmy Yadira De

Lec’)n Rivera Ledn Rivera

Aprobado
Licda. Yellmy Yadira De Le6n Rivera
Unidad de Recursos Humanos Carlos
Ministerio de Energia y Minas Alberto
‘ ~ " Avalos Ortiz
- e’ 2024.11.22
15:16:05
-06'00'

Vo.Bo.Ing. Carlos Alberto Avalos Ortiz
Viceministro de Energia y Minas
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Factura Pequeino Contribuyente

JOSE RODRIGO, SARCENO ALVARADO NUMERO DE AUTORIZACION:
Nit Emisor: 89219147 0E2626D6-10B9-4573-B64F-AA7A5D883E97
JOSE RODRIGO SARCENO ALVARADO Serie: 0E2626D6 Numero de DTE: 280577395
4 AVENIDA 15-0 A COLONIA EL PROGRESO, San José, ESCUINTLA Numero Acceso:
NIT Receptor: 3377938 Fecha y hora de emision: 30-nov-2024 14:10:28
Nombre Receptor: MINISTERIO DE ENERGIA Y MINAS Fecha y hora de certificacion: 21-nov-2024 14:10:28

Direccién comprador: DIAGONAL 17, 29-78 ZONA 11 LAS CHARCAS,
GUATEMALA, GUATEMALA

#No B/S  Cantidad Descripcion Precio/Valor Descuentos (Q) Otros Total (Q) Impuestos
unitario (Q) Descuentos(Q)
1 Servicio 1 Por servicios profesionales 7,367.00 0.00 0.00 7,367.00

individuales en general
prestados al Ministerio de
Energia y Minas, en la
Unidad de Recursos Humanos
del Despacho Superior, del
14/11/2024 al 30/11/2024
segun contrato MEM-758-
2024

TOTALES: 0.00 0.00 7,367.00

* No genera derecho a crédito fiscal

Datos del certificador

Superintendencia de Administracion Tributaria NIT: 16693949

JOSé Firmado

Rodrigo E;ég?i%eme Ye”my Firmado

Sarcefio sacero Yadira De digitalmente por
Alvarad recha: R Yellmy Yadira De
(0] 14:13:32-06'00" Leon Rlvera Leén Rivera

"Contribuyendo por el pais que todos queremos"



