
Guatemala, 31 de diciembre de 2024

Licenciado
Giancarlo Melini Ruano
Director General Administrativo
Dirección General Administrativa
Ministerio de Energía y Minas

Respetable Licenciado:

Por este medio me dirijo a usted con el propósito de dar cumplimiento a la Cláusula Octava del Contrato Número
MEM-596-2024, celebrado entre el Ministerio de Energía y Minas y mi persona para la prestación de SERVICIOS
TÉCNICOS  bajo el renglón 029, en la DIRECCIÓN GENERAL ADMINISTRATIVA, me permito presentar el
informe Mensual de actividades desarrolladas en el período del  01 al 31 de diciembre del año 2024 .

Se detallan Actividades a continuación:

a) Brindar apoyo técnico en análisis de los procesos para el diseño de manuales técnicos para los
diferentes sistemas implementados dentro del Ministerio de Energía y Minas

Reunión Virtual de Seguimiento ministerio de Gobernación
Reunión Virtual Seminario Habilidades Gerenciales INAP

b) Brindar apoyo técnico en las distintas propuestas de metodología de trabajo, que permitan mantener el
control de las actualizaciones de los distintos manuales

Capacitación de fabrica Virtual antivirus y DLP

c) Brindar apoyo en las distintas actividades, que sean designadas por la Dirección General Administrativa

Reunión Virtual para puntos de acceso de nodos
Bajar los archivos de Información pública de la pagina anterior del MEM para poder cargarlos a la nueva pagina

d) Apoyo técnico en la realización de especificaciones técnicas y cuadros comparativos

Especificación Técnica Intercomunicadores
Especificación Técnica Intercomunicadores
Especificación Técnica para traslado de gabinete Dirección General de Minería
Especificación Técnica 01 disco duro sata para control Minero
Especificación Técnica 04 microfonos de solapa para el Viceministerio de Desarrollo Sostenible
Especificación Técnica 02 escaner para Recursos Humanos
Especificación Técnica de toner para Viceministerio de Desarrollo Sostenible
Especificación Técnica de Derecho de uso de Direccion General de Minería
Especificación Técnica de 01 mochila para Viceministerio de Desarrollo Sostenible
Especificación Técnica de 34 arrendamientos de 34 fotocopiadoras MEM
Especificación Técnica de 01 disco duro externo de 4 teras para vicedespacho
Especificación Técnica de 01 teclado y 01 mouse para Viceministerio de Desarrollo Sostenible
Especificación Técnica de 05 computadoras de escritorio para Viceministerio de Desarrollo Sostenible
Especificación Técnica de 01 licencia de adobe creative cloud para planeacion energetica
Especificación Técnica de 01 Computadora de escritorio para Comunicación Social
Especificación Técnica de 01 tripode para Viceminsterio de desarrollo Sostenible
Especificación Técnica de 01 Audifono para Viceminsterio de desarrollo Sostenible
Especificación Técnica de 01 Memoria sd de 128, tripode, audifono para Viceministerio de Desarrollo Sostenible
Cuadro Comparativo 02 Licencias de Adobe Creative Cloud para Comunicación Social y Unidad Energetica
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Cuadro comparativo de 13 radios para transmicion para la Dirección General Administrativa
Especificación Técnica de cctv ip para Ministerio de Energía y Minas
Cuadro Comparativo 04 microfonos de solapa para Viceministerio de Desarrollo Sostenible
Especificación Técnica de 18 Licencias de leyes para Ministerio de Energía y Minas
Cuadro Comparativo 05 computadoras de escritorio y una mini para Viceministerio de Desarrollo Sostenible
Cuadro Comparativo 02 escaner para la Unidad de Recursos Humanos
Cuadro Comparativo 01 ups para la unidad de Auditoria Interna
Cuadro Comparativo 01 computadora laptop depto de Capacitación
Cuadro Comparativo 01 traslado de gabinete aereo para minería
Cuadro Comparativo 01 Bocinas amplificadas Viceministerio de Desarrollo Sostenible
Cuadro Comparativo 01 Firewall para Centro de Datos
Especificación Técnica de 01 Computadora para Comunicación Social
Cuadro Comparativo 18 derechos de Uso plataforma consulta de leyes
Especificación Técnica de 34 fotocopiadoras del mes de enero
Especificación Técnica de 36 fotocopiadoras contrato Guatecompras
Especificación Técnica de fotocopiadoras para laboratorio
Especificación Técnica de 500 cuentas de correo para 4 meses
Cuadro Comparativo 32 camaras de video vigilancia
Cuadro Comparativo renta de fotocopiadoras mes de diciembre
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Atentamente,

Augusto Chicoj Iboy
DPI No. (2184615770101)

Vo.Bo.MSc.José Carlos Montepeque Hernández
Jefe del Departamento de Informática

Aprobado
Lic. Giancarlo Melini Ruano

Director General Administrativo
Dirección General Administrativa

Ministerio de Energía y Minas

Vo.Bo.Ing. Carlos Alberto Avalos Ortiz
Viceministro de Energía y Minas
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Guatemala, 31 de diciembre de 2024

Licenciado
Giancarlo Melini Ruano
Director General Administrativo
Dirección General Administrativa
Ministerio de Energía y Minas

Respetable Licenciado:

Por este medio me dirijo a usted con el propósito de dar cumplimiento a la Cláusula Octava del Contrato Número
MEM-596-2024, celebrado entre el Ministerio de Energía y Minas y mi persona para la prestación de SERVICIOS
TÉCNICOS  bajo el renglón 029, en la  DIRECCIÓN GENERAL ADMINISTRATIVA, me permito presentar el
informe Final de actividades desarrolladas en el período del  01 de octubre al 31 de diciembre del año 2024 .

Se detallan Actividades del mes de octubre a continuación:

a) Brindar apoyo técnico en la transformación digital de los archivos físicos del Ministerio de Energía y
Minas

Revisión de equipo de computo backup equipo dell
Reunión virtual los cables DAC y AOC de Siemon el perfecto soporte para redes
Reunión virtual de Hacking Ético
Reunión virtual INAP Comunicación Efectiva
Reunión virtual conmet starlink redes y seguridad futuro de la tecnología CCTV
Reunión virtual Liberty Network ataques ramsomware
Reunión virtual firewall de la linea HIllstone

b) Brindar apoyo en las distintas actividades, que sean designadas por la Dirección General Administrativa

Reunión Camino Real de 7:00 am a 6 pm Nuevas Tecnologías Microsoft
Ayuda con Cuadros Asistente de Dirección General Administrativa

c) Apoyo técnico en la realización de especificaciones técnicas y cuadros comparativos

Dictamen técnico Servicio Digital Mercado de Precios Internacionales
Especificación Técnica de 4 discos duros externos para Unidad de fiscalización
Cuadro Comparativo 06 laptop para Dirección General Administrativa
Oficio Cuadro comparativo computadoras para DGH
Oficio Dictamen técnico derecho de uso de 510 buzones de correo para 36 meses
Oficio de compra de tinta para Dirección General de Minería
Especificación Técnica de 4 memorias sd de 128 para Comunicación Social
Especificación Técnica de 1 micrófono de solapa para Comunicación Social
Especificación Técnica de 1 disco duro externo para Comunicación Social
Especificación Técnica de 1 bocina para Comunicación Social
Especificación Técnica de 4 cables xlr para Comunicación Social
Especificación Técnica de 22 computadoras de escritorio para Dirección General Administrativa
Especificación Técnica de 2 computadoras de escritorio para Dirección General Administrativa
Especificación Técnica de 01 laptop para Departamento de Comunicación
Especificación Técnica de 26 computadoras de escritorio para Dirección General de Hidrocarburos
Especificación Técnica de 01 impresora laser monocromática para la Dirección General de Hidrocarburos
Especificación Técnica de 01 impresora para Dirección General de Hidrocarburos
Especificación Técnica de 01 impresora laser para Dirección General de Hidrocarburo
Especificación Técnica de 01 impresora contrato abierto para Dirección General de Hidrocarburos

Página 1 de 4 del informe Final 2369 correspondiente al mes de diciembre del 2024 | Sistema de Gestión de Contratación



Cuadro Comparativo 04 combos de teclado y mouse para DGM
Especificación Técnica de 01 UPS unidad de auditoria Interna
Especificación Técnica de 01 Derecho de Uso firewall Hillstone
Especificación Técnica de 02 Licencias de Adobe Creative Cloud Comunicación Social
Cuadro Comparativo 04 Discos Duros Externos
Especificación Técnica de 01 Memoria de 256 para explotación DGH
Especificación Técnica de 03 discos duros externos para explotación DGH
Especificación Técnica de 01 Computadora de Escritorio para explotación DGH

Se detallan Actividades del mes de noviembre a continuación:

a) Brindar apoyo técnico para el seguimiento de los distintos sistemas informáticos, como soporte para el
desarrollo de la transformación digital dentro del Ministerio de Energía y Minas

Reunión Ministerio de Gobernación con el 4to viceministro de Tecnología
Reunión Ministerio de Gobernación con TELGUA, INDE
Reunión de Gobierno Abierto y Electrónico GAE datos abiertos hotel Ritz continental

b) Brindar apoyo técnico en la transformación digital de los archivos físicos del Ministerio de Energía y
Minas

Reunión virtual INAP Comunicación Efectiva
Reunión virtual conmet starlink redes y seguridad futuro de la tecnología CCTV
Reunión virtual Liberty Network ataques ramsomware
Reunión virtual firewall de la Linea HIllstone
Reunión Virtual seguimiento Caso Red Satelital Ministerio de Gobernación

c) Brindar apoyo en las distintas actividades, que sean designadas por la Dirección General Administrativa

Corrección de puestos y perfiles personal departamento de informática 011

d) Apoyo técnico en la realización de especificaciones técnicas y cuadros comparativos

Cuadro Comparativo 04 combos de teclado y mouse para DGM
Especificación Técnica de 01 UPS unidad de auditoria Interna
Especificación Técnica de 01 Derecho de Uso firewall para centro de datos
Especificación Técnica de 02 Licencias de Adobe Creative Cloud para Comunicación Social
Cuadro Comparativo 04 Discos Duros Externos
Especificación Técnica de 01 Memoria de 256 para explotación DGH
Especificación Técnica de 01 Disco duro externo de 2 tb para DGH
Especificación Técnica de 01 Computadora de Escritorio para explotación DGH
Especificación Técnica de 05 laptop para VDS
Especificación Técnica de 07 computadoras de escritorio para VDS
Especificación Técnica de 01 bocina para VDS
Especificación Técnica de 04 micrófonos de solapa para VDS
Especificación Técnica de 01 bocina para VDS
Especificación Técnica de 01 Computadora de Escritorio para laboratorios técnicos
Especificación Técnica de 03 Computadoras de Escritorio para laboratorios técnicos
Cuadro Comparativo Hosting Institucional
Revisión de equipo de videovigilancia para evento
cuadro comparativo laptop para capacitación
cuadro comparativo equipo de Comunicación Social

Se detallan Actividades del mes de diciembre a continuación:
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a) Brindar apoyo técnico en análisis de los procesos para el diseño de manuales técnicos para los
diferentes sistemas implementados dentro del Ministerio de Energía y Minas

Reunión Virtual de Seguimiento ministerio de Gobernación
Reunión Virtual Seminario Habilidades Gerenciales INAP

b) Brindar apoyo técnico en las distintas propuestas de metodología de trabajo, que permitan mantener el
control de las actualizaciones de los distintos manuales

Capacitación de fabrica Virtual antivirus y DLP

c) Brindar apoyo en las distintas actividades, que sean designadas por la Dirección General Administrativa

Reunión Virtual para puntos de acceso de nodos
Bajar los archivos de Información pública de la pagina anterior del MEM para poder cargarlos a la nueva pagina

d) Apoyo técnico en la realización de especificaciones técnicas y cuadros comparativos

Especificación Técnica Intercomunicadores
Especificación Técnica Intercomunicadores
Especificación Técnica para traslado de gabinete Dirección General de Minería
Especificación Técnica 01 disco duro sata para control Minero
Especificación Técnica 04 microfonos de solapa para el Viceministerio de Desarrollo Sostenible
Especificación Técnica 02 escaner para Recursos Humanos
Especificación Técnica de toner para Viceministerio de Desarrollo Sostenible
Especificación Técnica de Derecho de uso de Direccion General de Minería
Especificación Técnica de 01 mochila para Viceministerio de Desarrollo Sostenible
Especificación Técnica de 34 arrendamientos de 34 fotocopiadoras MEM
Especificación Técnica de 01 disco duro externo de 4 teras para vicedespacho
Especificación Técnica de 01 teclado y 01 mouse para Viceministerio de Desarrollo Sostenible
Especificación Técnica de 05 computadoras de escritorio para Viceministerio de Desarrollo Sostenible
Especificación Técnica de 01 licencia de adobe creative cloud para planeacion energetica
Especificación Técnica de 01 Computadora de escritorio para Comunicación Social
Especificación Técnica de 01 tripode para Viceminsterio de desarrollo Sostenible
Especificación Técnica de 01 Audifono para Viceminsterio de desarrollo Sostenible
Especificación Técnica de 01 Memoria sd de 128, tripode, audifono para Viceministerio de Desarrollo Sostenible
Cuadro Comparativo 02 Licencias de Adobe Creative Cloud para Comunicación Social y Unidad Energetica
Cuadro comparativo de 13 radios para transmicion para la Dirección General Administrativa
Especificación Técnica de cctv ip para Ministerio de Energía y Minas
Cuadro Comparativo 04 microfonos de solapa para Viceministerio de Desarrollo Sostenible
Especificación Técnica de 18 Licencias de leyes para Ministerio de Energía y Minas
Cuadro Comparativo 05 computadoras de escritorio y una mini para Viceministerio de Desarrollo Sostenible
Cuadro Comparativo 02 escaner para la Unidad de Recursos Humanos
Cuadro Comparativo 01 ups para la unidad de Auditoria Interna
Cuadro Comparativo 01 computadora laptop depto de Capacitación
Cuadro Comparativo 01 traslado de gabinete aereo para minería
Cuadro Comparativo 01 Bocinas amplificadas Viceministerio de Desarrollo Sostenible
Cuadro Comparativo 01 Firewall para Centro de Datos
Especificación Técnica de 01 Computadora para Comunicación Social
Cuadro Comparativo 18 derechos de Uso plataforma consulta de leyes
Especificación Técnica de 34 fotocopiadoras del mes de enero
Especificación Técnica de 36 fotocopiadoras contrato Guatecompras
Especificación Técnica de fotocopiadoras para laboratorio
Especificación Técnica de 500 cuentas de correo para 4 meses
Cuadro Comparativo 32 camaras de video vigilancia
Cuadro Comparativo renta de fotocopiadoras mes de diciembre
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Atentamente,

Augusto Chicoj Iboy
DPI No. (2184615770101)

Vo.Bo.MSc.José Carlos Montepeque Hernández
Jefe del Departamento de Informática

Aprobado
Lic. Giancarlo Melini Ruano

Director General Administrativo
Dirección General Administrativa

Ministerio de Energía y Minas

Vo.Bo.Ing. Carlos Alberto Avalos Ortiz
Viceministro de Energía y Minas
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FINIQUITO 

Otorgado por:

Augusto Chicoj Iboy

A favor de:

MINISTERIO DE ENERGÍA Y MINAS
DIRECCIÓN GENERAL ADMINISTRATIVA

Por este medio exonero al MINISTERIO DE ENERGÍA Y MINAS de
cualquier reclamación derivada del Contrato Administrativo número MEM-
596-2024 de uno de Octubre de dos mil veinticuatro (01/10/2024), de
prestación de SERVICIOS TÉCNICOS, suscrito entre el Ministerio de
Energía y Minas y mi persona, en virtud de haberse cumplido en su
totalidad con los términos y condiciones establecidas en cada una de las
cláusulas del referido contrato; renunciando al ejercicio de cualquier acción
de carácter administrativo, contencioso, civil, mercantil, laboral u otra que
pudiera corresponderme, manifestando que no existe pago alguno
pendiente de ser cancelado, liberando de responsabilidades al
MINISTERIO DE ENERGÍA Y MINAS contra quienes no tengo reclamación
alguna de carácter económico o legal que ejercer; por lo que de forma
expresa y voluntaria otorgo el presente FINIQUITO a favor del
MINISTERIO DE ENERGÍA Y MINAS.

Y para los usos legales que al interesado convengan, extiendo y firmo el
presente en la ciudad de Guatemala, el 31 de Diciembre de 2024.

Augusto Chicoj Iboy
DPI: (2184615770101)
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Factura Pequeño Contribuyente
 

1

AUGUSTO, CHICOJ IBOY NÚMERO DE AUTORIZACIÓN:
Nit Emisor: 5299322 72B2FCFD-14F6-4824-A828-BBC1A03AD820
AUGUSTO CHICOJ IBOY Serie: 72B2FCFD Número de DTE: 351684644
4 CALLE A  7-63 COLONIA EL TESORO,  A zona 2, Mixco,
GUATEMALA

Numero Acceso:

NIT Receptor: 3377938 Fecha y hora de emision: 31-dic-2024 11:14:22

Nombre Receptor: MINISTERIO DE ENERGIA Y MINAS Fecha y hora de certificación: 02-dic-2024 11:14:22

Dirección comprador: DIAGONAL 17, 29-78 ZONA 11 LAS CHARCAS

.

#No B/S Cantidad Descripcion Precio/Valor
unitario (Q)

Descuentos (Q) Otros
Descuentos(Q)

Total (Q) Impuestos

1 Servicio 1 Por Servicios Técnicos,
prestados al Ministerio de
Energía y Minas, en la
Dirección General
Administrativa, del
(01/12/2024) al (31/12/2024),
según contrato número MEM-
596-2024.

9,000.00 0.00 0.00 9,000.00

TOTALES: 0.00 0.00 9,000.00

* No genera derecho a crédito fiscal

Datos del certificador

Superintendencia de Administracion Tributaria  NIT: 16693949

"Contribuyendo por el país que todos queremos"
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