Guatemala, 31 de diciembre de 2024

Licenciado

Giancarlo Melini Ruano

Director General Administrativo
Direccion General Administrativa
Ministerio de Energia y Minas

Respetable Licenciado:

Por este medio me dirijo a usted con el propésito de dar cumplimiento a la Clausula Octava del Contrato NUumero
MEM-600-2024, celebrado entre el Ministerio de Energia y Minas y mi persona para la prestacion de SERVICIOS
TECNICOS bajo el renglén 029, en la DIRECCION GENERAL ADMINISTRATIVA, me permito presentar el
informe Mensual de actividades desarrolladas en el periodo del 01 al 31 de diciembre del ano 2024 .

Se detallan Actividades a continuacion:

a) Apoyo técnico en el traslado de mobiliario y equipo de oficinas a bodegas de inventario

» Traslado de equipo mobiliario y cémputo en mal estado, hacia las bodegas del Area de inventario, ubicado en la
direccién de Energia en zona 12. )

» Traslado de equipo en mal estado, hacia las bodegas del Area de inventario, ubicado en la direccion de Energia
en zona 12.

b) Apoyo técnico en el levantamiento de inventario fisico en las diferentes dependencias del Ministerio y
oficinas regionales, conforme a tarjetas de responsabilidad

e ANGEL ARENALES AZURDIA Transporte

e OSCAR ARNULFO MORALES VELIZ Sindicato

e ERHLICH ANTONIO CORRALES LARA Recursos Humanos

¢ THOMAS ALEJANDRO PAZ LEMUS Recursos Humanos

e VELDY ANACAREN CORADO VASQUEZ Recursos Humanos

¢ NICOLAS MACARIO MORALES Recursos Humanos

e SILVIA ALEJANDRA LEMUS CASTELLANOS Recursos Humanos

¢ JUAN CARLOS BERNABE PEREZ YANTUCH Fiscalizacién técnica de Hidrocarburos
o EDWAR ASIRIS JAIME MEDRANO informéatica

c) Apoyo técnico en las distintas actividades que sean asignadas por la Direccion General Administrativa

« Identificacion de Mobiliario de Reciente adquisicion, con el No. de BIEN emitido por SICOIN WEB.

e Apoyo en la realizacion de certificados y entrega de documentos solicitados por las diferentes dependencias del
ministerio

¢ Apoyo en la realizacion de certificaciones de vehiculos de las direcciones generales para diferente tramites

Pagina 1 de 2 del informe Mensual 2353 correspondiente al mes de diciembre del 2024 | Sistema de Gestion de Contratacién



Atentamente,

Mynor JOSUé Firmado digitalmente

por Mynor Josué

Monterroso Monterroso Santos
Fecha: 2024.12.12
Santos 09:34:05-06'00"

Mynor Josué Monterroso Santos
DPI No. (2072914380101)

Firmado digitalmente
Wagner por Wagner Norberto

Norberto Del  Del Aguila Corrales

Aquila Corrales Fecha 2024.12.12
qu 12:54:51 -06'00"

Vo.Bo.Lic.Wagner Norberto Del Aguila Corrales
Jefe del Departamento de Inventarios

Giancarlo
~ Melini

Ruano

Aprobado

Lic. Giancarlo Melini Ruano
Director General Administrativo
Direccion General Administrativa
Ministerio de Energia y Minas

b
Direccion General Administrativa
Ministerio de Energia y Minas

Vo.Bo.Ing. Carlos Alberto Avalos Ortiz
Viceministro de Energia y Minas
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Guatemala, 31 de diciembre de 2024

Licenciado

Giancarlo Melini Ruano

Director General Administrativo
Direccion General Administrativa
Ministerio de Energia y Minas

Respetable Licenciado:

Por este medio me dirijo a usted con el propésito de dar cumplimiento a la Clausula Octava del Contrato NUumero
MEM-600-2024, celebrado entre el Ministerio de Energia y Minas y mi persona para la prestacion de SERVICIOS
TECNICOS bajo el renglén 029, en la DIRECCION GENERAL ADMINISTRATIVA, me permito presentar el
informe Final de actividades desarrolladas en el periodo del 01 de octubre al 31 de diciembre del afio 2024 .

Se detallan Actividades del mes de octubre a continuacidn:

a) Apoyo técnico en el traslado de mobiliario y equipo de oficinas a bodegas de inventario

» Traslado de equipo mobiliario y cémputo en mal estado, hacia las bodegas del Area de inventario, ubicado en la
direccién de Energia en zona 12.

b) Apoyo técnico en el levantamiento de inventario fisico en las diferentes dependencias del Ministerio y
oficinas regionales, conforme a tarjetas de responsabilidad

o OSCAR ARNULFO MORALES VELIZ SINDICATO

« WALTER VINICIO ALVARADO JERONIMO UGSA

e TAMARA ZUNIL CLAUDIO MENDEZ UGSA

e ASTRID MARICELA JUMP MONTERROSO UGSA

« EDGAR ESTUARDO RODRIGUEZ LOPEZ VDS

« BLANCA ALEJANDRA PERUSSINA UGSA

o LIGIA ARACELY GRANADOS GUERRA UGSA

« AURA MARINA EQUITE GUAMUCH GESTION LEGAL DE LA DIRECCION DE ENERGIA
« MAYRA LISETH PELAEZ GARCIA GESTION LEGAL DE LA DIRECCION DE ENERGIA
GEOVANNI EMANUEL RUANO VILLEGAS GESTION LEGAL DE LA DIRECCION DE ENERGIA
EDDY ANDRES LOPEZ ARCON GESTION LEGAL DE LA DIRECCION DE ENERGIA
ESMAR RENE MEJIA SOLARES GESTION LEGAL DE LA DIRECCION DE ENERGIA
XIMENA LUCIA PAREDES BARRIOS DIRECCION GENERAL DE ENERGIA

KAREN AZUCENA GARCIA LOPEZ ASISTENTE DE LA DIRECCION DGE

c) Apoyo técnico en el levantamiento de inventarios fisicos en bodegas y furgones de mobiliario y equipo en
mal estado, clasificacion de acuerdo a la consistencia de los mismos

¢ APOYO TECNICO

d) Apoyo técnico en la conformacion de expedientes posterior a levantamientos fisicos del mobiliario y
equipo

¢ APOYO TECNICO

e) Apoyo técnico en los levantamientos fisicos de mobiliario y equipo de proyectos propiedad del Ministerio
de Energia y Minas cuando sea necesario

e APOYO TECNICO
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f) Apoyo técnico en los levantamientos fisicos de mobiliario y equipo de contratos petroleros,
departamentos de Peten, Alta Verapaz e Izabal

e APOYO DE LEVANTAMIENTO DE INVENTARIO FISICO ACTIVOS FIJOS DEL SISTEMA ESTACIONARIO DE
TRANSPORTE DE HIDROCARBUROS CONTRATO No. 1-19, EN LA MODALIDADDE BARRIDO INICIANDO
RECORRIDO DEL OLEODUCTO DESDE LA ESTACION EL NANCE, LA LIBERTAD PETEN, HASTA
TERMINAL PIEDRAS NEGRAS, PUERTO BARRIOS, IZABAL, ASI MISMO CULMINACION DE CONTEO
FISICO DE ACTIVOS FIJOS DEL CONTRATO 2-85 Y CONTRATO MINIREFINERIA.

d) Apoyo técnico en las distintas actividades que sean asignadas por la Direccion General Administrativa

¢ Apoyo en la realizacion de certificaciones de vehiculos de las direcciones generales para diferente tramites
e Apoyo en la elaboracion y actualizacién de No. 4 tarjetas de responsabilidad de inventario
o Identificacién de Mobiliario de Reciente adquisicion, con el No. de BIEN emitido por SICOIN WEB.

Se detallan Actividades del mes de noviembre a continuacion:

a) Apoyo técnico en el traslado de mobiliario y equipo de oficinas a bodegas de inventario

« Traslado de equipo mobiliario y cémputo en mal estado, hacia las bodegas del Area de inventario, ubicado en la
direccién de Energia en zona 12.

b) Apoyo técnico en el levantamiento de inventario fisico en las diferentes dependencias del Ministerio y
oficinas regionales, conforme a tarjetas de responsabilidad

e Jaime Vinicio Bardales Oliva Archivo de comercializacion

o William Armando Muy Pérez Aimacén DGA

o Ligia Aracely Granados Guerra, Desarrollo Sostenible.

¢ Silvia Esperanza Lima Ruiz Derecho Mineros

¢ GEOVANNI EMANUEL RUANO VILLEGAS GESTION LEGAL DE LA DIRECCION DE ENERGIA
o EDDY ANDRES LOPEZ ARCON GESTION LEGAL DE LA DIRECCION DE ENERGIA

KAREN AZUCENA GARCIA LOPEZ ASISTENTE DE LA DIRECCION DGE

Luis Enrique Herrera Chilin Archivo de Comercializacién

OSCAR ARNULFO MORALES VELIZ SINDICATO

MAYRA LISETH PELAEZ GARCIA LEGAL DE LA DIRECCION DE ENERGIA

c) Apoyo técnico en el levantamiento de inventarios fisicos en bodegas y furgones de mobiliario y equipo en
mal estado, clasificacion de acuerdo a la consistencia de los mismos

e APOYO TECNICO

d) Apoyo técnico en la conformacion de expedientes posterior a levantamientos fisicos del mobiliario y
equipo

« APOYO TECNICO

e) Apoyo técnico en los levantamientos fisicos de mobiliario y equipo de proyectos propiedad del Ministerio
de Energia y Minas cuando sea necesario

e APOYO TECNICO

f) Apoyo técnico en la visita a Direcciones departamentales de educacion y salud, para verificacion de actas
de recepcion del Proyecto Eurosolar

¢ APOYO TECNICO
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g) Apoyo técnico en los levantamientos fisicos de mobiliario y equipo de contratos petroleros,
departamentos de Peten, Alta Verapaz e Izabal

e APOYO DE LEVANTAMIENTO DE INVENTARIO FISICO ACTIVOS FIJOS DEL SISTEMA ESTACIONARIO DE
TRANSPORTE DE HIDROCARBUROS CONTRATO No. 1-19, EN LA MODALIDADDE BARRIDO INICIANDO
RECORRIDO DEL OLEODUCTO DESDE LA ESTACION EL NANCE, LA LIBERTAD PETEN, HASTA
TERMINAL PIEDRAS NEGRAS, PUERTO BARRIOS, IZABAL, ASI MISMO CULMINACION DE CONTEO
FISICO DE ACTIVOS FIJOS DEL CONTRATO 2-85 Y CONTRATO MINIREFINERIA.

h) Apoyo técnico en las distintas actividades que sean asignadas por la Direccion General Administrativa

¢ Apoyo en la realizacion de certificaciones de vehiculos de las direcciones generales para diferente tramites
e Apoyo en la elaboracion y actualizacién de No. 4 tarjetas de responsabilidad de inventario
¢ Apoyo en la elaboracion y actualizacion de No. 4 tarjetas de responsabilidad de inventario

Se detallan Actividades del mes de diciembre a continuacion:

a) Apoyo técnico en el traslado de mobiliario y equipo de oficinas a bodegas de inventario

« Traslado de equipo mobiliario y cémputo en mal estado, hacia las bodegas del Area de inventario, ubicado en la
direccién de Energia en zona 12. )

e Traslado de equipo en mal estado, hacia las bodegas del Area de inventario, ubicado en la direccion de Energia
en zona 12.

b) Apoyo técnico en el levantamiento de inventario fisico en las diferentes dependencias del Ministerio y
oficinas regionales, conforme a tarjetas de responsabilidad

o ANGEL ARENALES AZURDIA Transporte

e OSCAR ARNULFO MORALES VELIZ Sindicato

e ERHLICH ANTONIO CORRALES LARA Recursos Humanos

¢ THOMAS ALEJANDRO PAZ LEMUS Recursos Humanos

e VELDY ANACAREN CORADO VASQUEZ Recursos Humanos

o NICOLAS MACARIO MORALES Recursos Humanos

e SILVIA ALEJANDRA LEMUS CASTELLANOS Recursos Humanos

¢ JUAN CARLOS BERNABE PEREZ YANTUCH Fiscalizacién técnica de Hidrocarburos
o EDWAR ASIRIS JAIME MEDRANO informatica

c) Apoyo técnico en el levantamiento de inventarios fisicos en bodegas y furgones de mobiliario y equipo en
mal estado, clasificacion de acuerdo a la consistencia de los mismos

o CLASIFICACION DE BIENES EN LAS BODEGAS DE LA DIRECCION GENERAL DE ENERGIA,
DISTRIBUCION DE BIENES EN MAL ESTADO.

d) Apoyo técnico en la conformacion de expedientes posterior a levantamientos fisicos del mobiliario y
equipo

e Apoyo Técnico

e) Apoyo técnico en los levantamientos fisicos de mobiliario y equipo de proyectos propiedad del Ministerio
de Energia y Minas cuando sea necesario

e Apoyo Técnico

f) Apoyo técnico en la visita a Direcciones departamentales de educacion y salud, para verificacion de actas
de recepcion del Proyecto Eurosolar
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e Apoyo Técnico

g) Apoyo técnico en los levantamientos fisicos de mobiliario y equipo de contratos petroleros,
departamentos de Peten, Alta Verapaz e Izabal

e Apoyo Técnico
h) Apoyo técnico en las distintas actividades que sean asignadas por la Direccion General Administrativa
o Identificacién de Mobiliario de Reciente adquisicion, con el No. de BIEN emitido por SICOIN WEB.
e Apoyo en la realizacion de certificados y entrega de documentos solicitados por las diferentes dependencias del

ministerio
e Apoyo en la realizacion de certificaciones de vehiculos de las direcciones generales para diferente tramites
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Atentamente,

Mynor JOSUé Firmado digitalmente

por Mynor Josué

Monterroso Monterroso Santos
Fecha: 2024.12.12

Santos 09:36:14-06'00
Mynor Josué Monterroso Santos
DPI No. (2072914380101)

Wagner Firmado
digitalmente por

Norberto Del Wagner Norberto

Agui|a Del Aguila Corrales
Fecha: 2024.12.12
Corrales 12:55:29 -06'00"

Vo.Bo.Lic.Wagner Norberto Del Aguila Corrales
Jefe del Departamento de Inventarios

. Giancarlo
- Melini Ruano

Lic/ Giancarlo Melini Ruaf

| Director General

ireccion General Administrativa
Ministerio de Energia y Minas

Aprobado

Lic. Giancarlo Melini Ruano
Director General Administrativo
Direccion General Administrativa
Ministerio de Energia y Minas

Vo.Bo.Ing. Carlos Alberto Avalos Ortiz
Viceministro de Energia y Minas
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FINIQUITO

Otorgado por:

Mynor Josué Monterroso Santos

A favor de:

MINISTERIO DE ENERGIA Y MINAS
DIRECCION GENERAL ADMINISTRATIVA

Por este medio exonero al MINISTERIO DE ENERGIA Y MINAS de
cualquier reclamacién derivada del Contrato Administrativo nimero MEM-
600-2024 de uno de Octubre de dos mil veinticuatro (01/10/2024), de
prestacion de SERVICIOS TECNICOS, suscrito entre el Ministerio de
Energia y Minas y mi persona, en virtud de haberse cumplido en su
totalidad con los términos y condiciones establecidas en cada una de las
clausulas del referido contrato; renunciando al ejercicio de cualquier accién
de caracter administrativo, contencioso, civil, mercantil, laboral u otra que
pudiera corresponderme, manifestando que no existe pago alguno
pendiente de ser cancelado, liberando de responsabilidades al
MINISTERIO DE ENERGIA Y MINAS contra quienes no tengo reclamacion
alguna de caracter econémico o legal que ejercer; por lo que de forma
expresa Yy voluntaria otorgo el presente FINIQUITO a favor del
MINISTERIO DE ENERGIA Y MINAS.

Y para los usos legales que al interesado convengan, extiendo y firmo el
presente en la ciudad de Guatemala, el 31 de Diciembre de 2024.

Mynor Josué Firmado digitalmente por Mynor

Josué Monterroso Santos

Monterroso Santos Fecha: 2024.12.12 09:37:13 -06'00"

Mynor Josué Monterroso Santos
DPI: (2072914380101)



Factura Pequeino Contribuyente

MYNOR JOSUE, MONTERROSO SANTOS
Nit Emisor: 106185519
MYNOR JOSUE MONTERROSO SANTOS

5 AVENIDA 9-22 COLONIA LA FLORIDA, B zona 19, Guatemala,
GUATEMALA

NIT Receptor: 3377938
Nombre Receptor: MINISTERIO DE ENERGIA Y MINAS
Direccién comprador: DIAGONAL 17, 29-78 ZONA 11, LAS CHARCAS

NUMERO DE AUTORIZACION:
1C71F941-D2A9-4ED1-9DE0-BF3064090978
Serie: 1C71F941 Numero de DTE: 3534311121
Numero Acceso:

Fecha y hora de emision: 31-dic-2024 10:03:22
Fecha y hora de certificacion: 02-dic-2024 10:03:22

#No B/S  Cantidad Precio/Valor

unitario (Q)
6,000.00

Descripcion Descuentos (Q)

Por servicios Técnicos, 0.00
prestados al Ministerio de

Energia y Minas, en la

Direccién General

Administrativa, del

(01/12/2024) al (31/12/2024),

segin contrato numero

(MEM-600-2024)

1 Servicio 1

TOTALES: 0.00

* No genera derecho a crédito fiscal

Otros Total (Q) Impuestos
Descuentos(Q)
0.00 6,000.00
0.00 6,000.00

Datos del certificador

Superintendencia de Administracion Tributaria NIT: 16693949

MynOr JOSUé Firmado digitalmente

por Mynor Josué

Monterroso Monterroso Santos
Fecha: 2024.12.02
Santos 10:07:39-06'00'

(] 7
| Lic/Giancaglo Melini Ruaho
| T Director General

Direcein General Administativa \
Ministerio de Energia y Minas

ATEMALES

Giancarl
0 Melini

- Ruano

"Contribuyendo por el pais que todos queremos"



