
Guatemala, 31 de enero de 2025

Ingeniero
Gerson Didier De León
Director General de Hidrocarburos
Dirección General de Hidrocarburos
Ministerio de Energía y Minas

Respetable Ingeniero:

Por este medio me dirijo a usted con el propósito de dar cumplimiento a la Cláusula Octava del Contrato Número
MEM-106-2025, celebrado entre el Ministerio de Energía y Minas y mi persona para la prestación de SERVICIOS
TÉCNICOS  bajo el renglón 029, en la DIRECCIÓN GENERAL DE HIDROCARBUROS, me permito presentar el
informe Mensual de actividades desarrolladas en el período del  02 al 31 de enero del año 2025 .

Se detallan Actividades a continuación:

a) Apoyo en la recepción y en la clasificación de los expedientes que ingresan al Archivo Técnico de
Comercialización

Se apoyó en el ingreso a la base de datos interna, los expedientes que se reciben de los Departamentos de la
Dirección General de Hidrocarburos.

b) Apoyar en el ingreso de expedientes a la base de datos

Se apoyó en la creación de expedientes en la base de datos del Archivo de Comercialización (Archivo Final
Actuzalizado.xlsx)

c) Brindar apoyo en el control de expedientes cuando egresan de archivo, hacia los distintos
departamentos, foliando y agregando memoriales de solicitud a los antecedentes respectivos

Se apoyó adjuntado cédulas de notificación a los expedientes solicitados para consulta, foliando memoriales de
trámite al expediente matriz.
DGH-647-2021 GAS CENTRO-A solicitud de José Juan Ramírez
DGH-985-1999 DEPÓSITO DE GAS PROPANO LA RECOLECCIÓN-A solicitud de Benjamín Véliz
DGH-98-1999 AGROBELSA-A solicitud de Zulma Tobar
DGH-1684-2006 GASOLINERA SAN CARLOS-A solicitud de Ing. Gerardo Reyes
DGH-343-2009 SERVICENTRO PALMERAS-A solicitud de Nelson Bojórquez
DGH-271-2017 ZETA GAS CENTRO AMERICA-A solicitud de Zulma Tobar
DGH-4177-1998 PANTALEÓN, S.A.-A solicitud de Benjamín Véliz
DGH-320-2021 INDUSTRIA DE ALIMENTOS DE CENTROAMÉRICA-A solicitud de Héctor Marín
DGH-1629-1997 ESTACIÓN DE SERVICIO LOS PLANES II-A solicitud de Zarina Villatoro
DGH-2005-2022 TRANSPORTES G&G-A solicitud de Gerson Chajaj
DGH-833-2022 ESTACIÓN DE SERVICIO BAJA VERAPAZ-A solicitud de Ángel Vielman
DGH-1106-1997 GASOLINERA XELACENTRO-A solicitud de Zulma Tobar
DGH-512-2022 ESTACIPON PERIFERICO SUR XELA-A solicitud de Nelson Bojórquez

d) Apoyar en la actualización de los expedientes archivados, adjuntar cédulas de las resoluciones ya
notificadas a los expedientes respectivos

Se apoyó en la creación y actualización de los expedientes antiguos, adjuntando cedulas de notificación,
foliando y refoliando.
DGH-129-2019 UNIASFALTOS
DGH-78-2016 UNIASFALTOS

Página 1 de 3 del informe Mensual 2537 correspondiente al mes de enero del 2025 | Sistema de Gestión de Contratación



DGH-548-1999A GUATSE
DGH-514-1999 AGIOS
DGH-61-2013 TRANSPORTES F.B.
DGH-62-2013 TRANSPORTES F.B.
DGH-817-2012 TRANSPORTES DOMINGO ORTIZ
DGH-705-2012 ESTACION DE SERVICIO LOS PINOS
DGH-2300-1997 INGENIO SAN DIEGO
DGH-835-2006 TRANSPORTES CONTRERAS
DGH-2447-1997 POLLO CAMPERO, SOCIEDAD ANONIMA OFICINA CENTRAL
DGH-988-2009 TRANSPORTES PINEDA
DGH-920-2018 ESTACIÓN DE SERVICIO SANSAYO
DGH-12-2016 TRANSPORTES LLAMA AZUL
DGH-13-2016 TRANSPORTES LLAMA AZUL
DGH-14-2016 TRANSPORTES LLAMA AZUL
DGH-15-2016 TRANSPORTES LLAMA AZUL
DGH-37-2016 TRANSPORTES LLAMA AZUL
DGH-246-2017 TRANSBIO
DGH-222-2013 OVER THE ROAD

e) Apoyar a los diferentes departamentos de la Dirección General de Hidrocarburos relacionado a los
expedientes que obran en el Archivo Técnico de Comercialización

Se apoyó a los departamentos de la Dirección General de Hidrocarburos, escaneando expedientes y
documentos parcialmente y completos, para subir al sistema de Control de Expedientes
DGH-556-2003 ESTACIÓN DE SERVICIO JUÁREZ
DGH-37-2002 ESTACIÓN DE SERVICIO LOS VOLCANES
DGH-47-2005 AUTOTANQUES
DGH-195-2019 ABCD TRANSPORTES
DGH-25-2010 TRANS-BELL
DGH-77-2016 ABCD TRANSPORTES

f) Apoyo en la digitalización o impresión de expedientes relacionados a la cadena de comercialización
solicitados a traves de la Unidad de Información Publica

Se apoyó en el escaneo de expedientes completos para dar respuesta a solicitudes de información pública, de
los siguientes expedientes:
DGH-509-2003 GASOLINERA SAN MIGUEL-Respuesta UIPMEM-1609-2024
DGH-321-2019 ESTACIÓN AMÉRICA LUCÍA-Respuesta UIPMEM-1611-2024
DGH-COM-894-2024 NANKIN-Respuesta UIPEM-010-2025
DGH-661-2020 ESTACIÓN BELLO HORIZONTE-Respuesta UIPMEM-018-2025
DGH-2369-1997 LA BATALLA, S.A.-Respuesta UIPMEM-025-2025
DGH-222-2013 OVER THE ROAD-Respuesta UIPMEM-037-2025

g) Apoyar a los usuarios en el uso de la plataforma digital relacionada a los expedientes relacionados a
licenciamiento de la cadena de comercialización de hidrocarburos a traves de Telegran y ChatBot del
Ministerio

Se apoyó a usuarios externos, para el uso del Sistema de Comunicaciones Electrónicas, para consultas e
ingreso de trámites
Se brindó información a usuario sobre requisitos para solicitar Licencia de Exportación.

h) Apoyo técnico en las distintas actividades que sean asignadas por la Dirección General de Hidrocarburos

Se apoyó a los distintos departamentos de la Dirección General de Hidrocarburos, cuando solicitan información
específica de expedientes físicos antiguos archivados.
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Atentamente,

Laura Leticia Soto Orozco
DPI No. (2740759620101)

Vo.Bo.Ing.Rodolfo Guillermo Xoy Cordova
Subdirector de la Subdirección General de Comercialización

Aprobado
Ing. Gerson Didier De León

Director General de Hidrocarburos
Dirección General de Hidrocarburos

Ministerio de Energía y Minas

Vo.Bo.Ing. Carlos Alberto Avalos Ortiz
Viceministro de Energía y Minas
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Factura Pequeño Contribuyente
 

1

LAURA LETICIA, SOTO OROZCO NÚMERO DE AUTORIZACIÓN:
Nit Emisor: 27966925 5BD79C44-C6EF-46CF-A84D-F3FA32089097
LAURA LETICIA SOTO OROZCO Serie: 5BD79C44 Número de DTE: 3337569999
3 AVENIDA  6-75 COLONIA SANTA ROSITA, zona 16, Guatemala,
GUATEMALA

Numero Acceso:

NIT Receptor: 3377938 Fecha y hora de emision: 31-ene-2025 11:04:57

Nombre Receptor: MINISTERIO DE ENERGIA Y MINAS Fecha y hora de certificación: 21-ene-2025 11:04:57

Dirección comprador: DIAGONAL 17, 29-78, ZONA 11, LAS CHARCAS

.

#No B/S Cantidad Descripcion Precio/Valor
unitario (Q)

Descuentos (Q) Otros
Descuentos(Q)

Total (Q) Impuestos

1 Servicio 1 Por Servicios Técnicos,
prestados al Ministerio de
Energía y Minas, en la
Dirección General de
Hidrocarburos, del
(02/01/2025) al (31/01/2025),
según contrato número MEM-
106-2025.

7,258.06 0.00 0.00 7,258.06

TOTALES: 0.00 0.00 7,258.06

* No genera derecho a crédito fiscal

Datos del certificador

Superintendencia de Administracion Tributaria  NIT: 16693949

"Contribuyendo por el país que todos queremos"
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