Guatemala, 28 de febrero de 2025

Ingeniero

Gerson Didier De Leon

Director General de Hidrocarburos
Direccion General de Hidrocarburos
Ministerio de Energia y Minas

Respetable Ingeniero:

Por este medio me dirijo a usted con el propésito de dar cumplimiento a la Cldusula Octava del Contrato Numero
MEM-106-2025, celebrado entre el Ministerio de Energia y Minas y mi persona para la prestacion de SERVICIOS
TECNICOS bajo el renglén 029, en la DIRECCION GENERAL DE HIDROCARBUROS, me permito presentar el
informe Mensual de actividades desarrolladas en el periodo del 01 al 28 de febrero del afio 2025 .

Se detallan Actividades a continuacion:

a) Apoyo en la recepcion y en la clasificacion de los expedientes que ingresan al Archivo Técnico de
Comercializacion

e Se apoyd en el ingreso a la base de datos interna, los expedientes que se reciben de los Departamentos de la
Direccion General de Hidrocarburos.

b) Apoyar en el ingreso de expedientes a la base de datos

e Se apoy6 en la creacién de expedientes en la base de datos del Archivo de Comercializacién (Archivo Final
Actualizado.xlsx)

c) Brindar apoyo en el control de expedientes cuando egresan de archivo, hacia los distintos
departamentos, foliando y agregando memoriales de solicitud a los antecedentes respectivos

e Se apoy6 adjuntado cédulas de notificacion a los expedientes solicitados para consulta, foliando memoriales de
tramite al expediente matriz.

DGH-1791-2022 ESTACION LOS BROTHERS

o DGH-768-2020 GASOLINERA SAN JOSE 2 LA FRONTERA

DGH-1846-1997 Secretaria de Asuntos Administrativos y de Seguridad de la Presidencia de la Republica
“SAAS”

DGH-208-2021 CENTRO DE SERVICIO XENACOJ

DGH-1196-1997 DEMAGUSA

DGH-2219-1998 DESTILADORA DE ALCOHOLES Y RONES

DGH-285-2004 TRANSPORTES ESPECIALIZADOS QUETZAL

DGH-298-2013 ALIMENTICIA SAN ANTONIO

DGH-723-2023 GASOLINERA DEL SUR MYM

DGH-493-2012 ESTACION DE SERVICIOS LOS CARMELOS 2

d) Apoyar en la actualizacion de los expedientes archivados, adjuntar cédulas de las resoluciones ya
notificadas a los expedientes respectivos

e Se apoyd en la creacion y actualizacion de los expedientes antiguos, adjuntando cedulas de natificacion,
foliando y refoliando.

DGH-3726-1998 GASOLINERA TEXACO LA 20

DGH-34-2016 TRANSPORTE E IMPORTADORA ARDON

DGH-125-2019 TRANSPORTES CHARLY

DGH-367-2009 TRANSPORTES CAVER

e o o o
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DGH-469-2004 ESTACION SONORA GAS

DGH-1628-2006 TRANSPORTES AMERICA

DGH-664-2013 TRANSVPESADO

DGH-903-2009 CORPORACION DE TRANSPORTES CHARLLY
DGH-54-2016 TRANSPORTES CLAVELLINAS

DGH-68-2016 MULTITRANSPORTES MAGEN

e o o o o o

e) Apoyar a los diferentes departamentos de la Direccion General de Hidrocarburos relacionado a los
expedientes que obran en el Archivo Técnico de Comercializacion

e Se apoyd a los departamentos de la Direcciébn General de Hidrocarburos, escaneando expedientes vy
documentos parcialmente y completos, para subir al sistema de Control de Expedientes

DGH-1111-2009 TRANSPORTES LLAMA AZUL

DGH-917-2009 TRANSPORTES NAGY

DGH-829-2009 TRANSLESA

DGH-322-2014 TRANSMETSA

DGH-1050-2009 AUTOTANQUES

DGH-2045-2018A SERVICENTRO GISEL-

DGH-1613-1997 AVICOLA VILLALOBOS, S.A.

e o o o o o o

f) Apoyo en la digitalizacion o impresion de expedientes relacionados a la cadena de comercializacion
solicitados a traves de la Unidad de Informacion Publica

e Se apoy0 en el escaneo de expedientes completos para dar respuesta a solicitudes de informacién publica, de
los siguientes expedientes

e DGH-799-2020 ESTACION DE SERVICIO LA JOYA LAS DELICIAS TEJUTLA SAN MARCOS-Respuesta

UIPMEM-056-2025

DGH-71-2000 GASOLINERA ALONZO IXTATAN-Respuesta UIPMEM-059-2025

DGH-57-2001 MOSCAMED-Respuesta UIPMEM-054-2025

DGH-470-1999 ESTACION COATEPEQUE OASIS-Respuesta UIPMEM-091-2025

DGH-160-2004 ESTACION DE SERVICIO LA LAGUNA-Respuesta UIPMEM-095-2025

DGH-1056-1997 FULLGAS MAZATE-Respuesta UIPMEM-104-2025

g) Apoyar a los usuarios en el uso de la plataforma digital relacionada a los expedientes relacionados a
licenciamiento de la cadena de comercializacion de hidrocarburos a traves de Telegran y ChatBot del
Ministerio

e Se apoyd a usuarios externos, para el uso del Sistema de Comunicaciones Electrénicas, para consultas e
ingreso de tramites

e Se brindé informacién a usuarios sobre el estado de sus solicitudes y se redirecciond a otros departamentos
para poder resolver los inconvenientes.

h) Apoyo técnico en las distintas actividades que sean asignadas por la Direccion General de Hidrocarburos
e Se apoyo a los distintos departamentos de la Direccién General de Hidrocarburos, cuando solicitan informacién
especifica de expedientes fisicos antiguos archivados.

e Se apoyé al Departamento de Fiscalizacion Técnica, en solicitud escaneo de expedientes antiguos para luego
ser trasladados de manera fisica
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Factura Pequeino Contribuyente

LAURA LETICIA, SOTO OROZCO
Nit Emisor: 27966925
LAURA LETICIA SOTO OROZCO

3 AVENIDA 6-75 COLONIA SANTA ROSITA, zona 16, Guatemala,
GUATEMALA

NIT Receptor: 3377938
Nombre Receptor: MINISTERIO DE ENERGIA Y MINAS
Direccién comprador: DIAGONAL 17, 29-78, ZONA 11, LAS CHARCAS

NUMERO DE AUTORIZACION:
473B35C8-08F4-499B-BB27-94F2402C846B
Serie: 473B35C8 Numero de DTE: 150227355
Numero Acceso:

Fecha y hora de emision: 28-feb-2025 09:10:38
Fecha y hora de certificacion: 06-feb-2025 09:10:38

#No B/S  Cantidad Descripcion

Precio/Valor Descuentos (Q) Otros Total (Q) Impuestos
unitario (Q) Descuentos(Q)
1 Servicio 1 Por Servicios Técnicos, 7,500.00 0.00 0.00 7,500.00
prestados al Ministerio de
Energia y Minas, en la
Direccién General de
Hidrocarburos, del
(01/02/2025) al (28/02/2025),
segtin contrato nimero MEM-
106-2025.
TOTALES: 0.00 0.00 7,500.00
* No genera derecho a crédito fiscal
Datos del certificador
Superintendencia de Administracion Tributaria NIT: 16693949
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"Contribuyendo por el pais que todos queremos"



