Guatemala, 28 de febrero de 2025

Jefe de Unidad

José Moises Ramirez Herrarte

Licenciado

Secretaria General

Ministerio de Energia y Minas

Respetable Jefe de Unidad:

Por este medio me dirijo a usted con el propésito de dar cumplimiento a la Cldusula Octava del Contrato Numero
MEM-11-2025, celebrado entre el Ministerio de Energia y Minas y mi persona para la prestacion de SERVICIOS

TECNICOS bajo el renglén 029, en la SECRETARIA GENERAL, me permito presentar el informe Mensual de
actividades desarrolladas en el periodo del 01 al 28 de febrero del afio 2025 .

Se detallan Actividades a continuacion:

a) Apoyo técnico en la emision de cedulas de notificacion
e Apoyo técnico en la emision de 62 cédulas de notificacion.
b) Apoyo técnico para la notificacion en las distintas zonas del area metropolitana

e Apoyo técnico en la emisién de 51 cédulas de notificacion en las distintas zona asignadas en el area
metropolitanas.

c) Apoyo técnico para la notificacion en municipios aledafos a la ciudad capital
¢ Apoyo técnico en la emision de 11 cédulas de notificacién en municipios aledafos a la ciudad capital.

d) Apoyo técnico para el conocimiento de documentos y expedientes en otras instituciones
gubernamentales, asi como privadas

e Apoyo técnico para el conocimiento de 63 documentos y expedientes en otras instituciones gubernamentales y
privadas.

e) Apoyo técnico en el manejo de la base de datos, donde consta la informacion de las personas por
notificar

e Apoyo técnico en el manejo de base de datos de 71 remisiones de notificacién donde consta la informacién de
las personas por notificar.

f) Apoyar en el seguimiento de expedientes tramitados en Secretaria General

e Apoyo técnico en el seguimiento de expedientes tramitados en la secretaria general.
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Atentamente,
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Aprobado

Lic. José Moises Ramirez Herrarte

Secretaria General Carlos Alberto
Ministerio de Energia y Minas ‘ . Avalos Ortiz

) 2025.02.20
09:11:26
-06'00'

Vo.Bo.Ing. Carlos Alberto Avalos Ortiz
Viceministro de Energia y Minas
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Factura Pequeino Contribuyente

TOMAS WILIAM, ORDONEZ JAX
Nit Emisor: 87824736
TOMAS WILIAM ORDONEZ JAX

CALLE PRINCIPAL LOTE 27 ALDEA EL PINO, San Jose Pinula,
GUATEMALA

NIT Receptor: 3377938
Nombre Receptor: MINISTERIO DE ENERGIA Y MINAS

Direccién comprador: DIAGONAL 17, 29-78 ZONA 11, COLONIA LAS
CHARCAS

NUMERO DE AUTORIZACION:
E8C6DE17-CC8E-4379-8B3A-8B7C6A20DB21
Serie: EBC6DE17 Numero de DTE: 3431875449
Numero Acceso:

Fecha y hora de emision: 28-feb-2025 11:37:12
Fecha y hora de certificacion: 06-feb-2025 11:37:12

#No B/S  Cantidad Descripcion Precio/Valor

unitario (Q)

1 Servicio 1 6,500.00

Por servicios técnicos,
prestados al Ministerio de
Energia y Minas, en la
Secretaria General del
Despacho Superior del
(01/02/2025 al 28/02/2025),
segun contrato nimero
(MEM-11- 2025)

TOTALES:

* No genera derecho a crédito fiscal

Descuentos (Q) Otros Total (Q) Impuestos
Descuentos(Q)
0.00 0.00 6,500.00
0.00 0.00 6,500.00

Datos del certificador

Superintendencia de Administracion Tributaria NIT: 16693949
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Lic. José Moises Ramirez Herrarte
Secretario General
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"Contribuyendo por el pais que todos queremos"



