
Guatemala, 31 de enero de 2025

Licenciada
Mariana Renata Maza Castellanos
Jefe de Unidad
Unidad de Comunicación Social
Ministerio de Energía y Minas

Respetable Licenciada:

Por este medio me dirijo a usted con el propósito de dar cumplimiento a la Cláusula Octava del Contrato Número

MEM-134-2025, celebrado entre el Ministerio de Energía y Minas y mi persona para la prestación de SERVICIOS
TÉCNICOS  bajo el renglón 029, en el DESPACHO SUPERIOR, me permito presentar el informe Mensual de

actividades desarrolladas en el período del  02 al 31 de enero del año 2025 .

Se detallan Actividades a continuación:

a) Apoyo técnico en la documentación fotográfica y de video de las actividades que involucren al
Viceministerio de Desarrollo Sostenible y del Ministerio de Energía y Minas en general

Grabación y edición de campaña de la UGSA sobre la implementación de la nueva clasificación para desechos

y residuos.

Cobertura fotográfica para diversas actividades del ministro Víctor Hugo Ventura y otras autoridades del MEM.

Cobertura en video de diversas actividades del ministro Víctor Hugo Ventura y otras autoridades.

b) Brindar asesoría para actualizar los archivos de monitoreos físicos y digitales.

Apoyo técnico con el análisis de datos que nos proporciona el servicio de monitoreo.

Llevar el control del archivo correspondiente al monitoreo.

c) Apoyo técnico en la realización de notas informativas para página web y redes sociales

Redacción de notas informativas sobre diversas actividades del Ministerio de Energía y Minas.

Redacción de notas informativas sobre noticias relevantes del Ministerio de Energía y Minas.

d) Apoyo técnico en la conceptualización materiales escritos, periodísticos y videográficos

Redacción de diversos guiones para las campañas del Ministerio de Energía y Minas.

Conceptualización de campañas sobre diversos temas del Ministerio de Energía y Minas.

Proceso de producción de materiales audiovisuales.

e) Asesorar en materia de sus capacidades al Ministerio en temas de redacción periodística y relaciones
públicas.

Apoyo a las autoridades del MEM en diversas actividades internas y externas.

Apoyo en la redacción de diversos materiales.

Acompañamiento a las diversas autoridades en actividades externas.

f) Apoyo técnico en el cuidado de la coherencia comunicacional de los distintos productos

Apoyo técnico en la Unidad de Campaña de las campañas publicitarias del MEM.

g) Apoyo técnico en la organización una videoteca de gráficos en formato y medios electrónicos
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Apoyo técnico para almacenar el material de video del Ministerio de Energía y Minas.

Apoyo técnico para almacenar el material de fotográfico del Ministerio de Energía y Minas.

h) Apoyo en redacción de comunicados de prensa

Redacción de los comunicados de prensa solicitados por la directora de la Unidad de Comunicación Social del

MEM.

i) Otras actividades diversas que sean asignadas para apoyo en la Unidad de Comunicación Social

Apoyo en la instalación de sistema de audio para diversas actividades.

Apoyo técnico en la logística para diversas actividades del MEM.
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Atentamente,

Jorge Alberto Ovalle Hernández

DPI No. (2317561000101)

Aprobado
Licda. Mariana Renata Maza Castellanos

Unidad de Comunicación Social

Ministerio de Energía y Minas

Vo.Bo.Ing. Carlos Alberto Avalos Ortiz

Viceministro de Energía y Minas
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Factura Pequeño Contribuyente
 

1

JORGE ALBERTO, OVALLE HERNÁNDEZ NÚMERO DE AUTORIZACIÓN:
Nit Emisor: 18409105 7D658026-B037-47BC-9FF4-D28F90AFC45D
JORGE ALBERTO OVALLE HERNANDEZ Serie: 7D658026 Número de DTE: 2956412860
2 CALLE  9-30 RESIDENCIAL SAN ÁNGEL,  A zona 4, Mixco,
GUATEMALA

Numero Acceso:

NIT Receptor: 3377938 Fecha y hora de emision: 31-ene-2025 11:15:49

Nombre Receptor: MINISTERIO DE ENERGIA Y MINAS Fecha y hora de certificación: 21-ene-2025 11:15:49

Dirección comprador: DIAGONAL 17 29-78, ZONA 11, LAS CHARCAS

.

#No B/S Cantidad Descripcion Precio/Valor
unitario (Q)

Descuentos (Q) Otros
Descuentos(Q)

Total (Q) Impuestos

1 Servicio 1 Por SERVICIOS
TÉCNICOS, prestados al
Ministerio de Energía y
Minas, en la Unidad de
Comunicación Social del
Despacho Superior, del
02/01/2025 al 31/01/2025,
según contrato número MEM-
134-2025

8,709.68 0.00 0.00 8,709.68

TOTALES: 0.00 0.00 8,709.68

* No genera derecho a crédito fiscal

Datos del certificador

Superintendencia de Administracion Tributaria  NIT: 16693949

"Contribuyendo por el país que todos queremos"
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