Guatemala, 31 de enero de 2025

Licenciada

Mariana Renata Maza Castellanos

Jefe de Unidad

Unidad de Comunicacion Social

Ministerio de Energia y Minas

Respetable Licenciada:

Por este medio me dirijo a usted con el propésito de dar cumplimiento a la Clausula Octava del Contrato NUumero
MEM-136-2025, celebrado entre el Ministerio de Energia y Minas y mi persona para la prestacion de SERVICIOS

TECNICOS bajo el renglén 029, en el DESPACHO SUPERIOR, me permito presentar el informe Mensual de
actividades desarrolladas en el periodo del 02 al 31 de enero del afio 2025 .

Se detallan Actividades a continuacion:

a) Apoyo técnico en disefo para redes sociales.

e Apoye en la Creacion de 5 banners promocionales para la campanfa "Uso de Energias Renovables". Apoye con
el Disefio de un carrusel informativo sobre el ahorro energético en el hogar.

b) Apoyo técnico como Community Manager
¢ Apoye con el monitoreo y respuesta a comentarios y mensajes directos en las redes sociales del Ministerio.
Apoye en la publicacion de Camparfa Primera Cosecha de Gobierno y campanas internas en Facebook, X e
Instagram segun el calendario establecido.

c) Apoyo con actualizacion de pagina web del Ministerio de Energia y Minas

e Apoye con la actualizacion de la seccién de noticias en el portal del MEM y de Prensa del Gobierno. Apoye en la
actualizacion de informacion en diferentes links de las unidades y direcciones del MEM

d) Apoyo técnico en edicion de audiovisuales para redes sociales

e Apoye con edicién de un video de 1 minuto sobre las acciones del Ministerio en zonas rurales. Apoye con la
inclusion de subtitulos y efectos visuales en material animado para las redes sociales.

e) Apoyo técnico en disefio de piezas graficas para redes sociales

e Apoye en la creacion de material grafico para dar a conocer los logros del MEM con la misma linea de La
Primera cocecha sel gobierno Apoye con el disefio de una portada para el informe anual del Ministerio.

f) Apoyo en edicion de video y locucion para piezas audiovisuales para redes sociales.

e Apoyo en la grabacién de una locucién de 30 segundos para un video institucional Apoye en la sincronizaciéon
de audio y video en una pieza audiovisual sobre energias limpias

g) Programacion de piezas graficas y audiovisuales para redes sociales

¢ Programe publicaciones (graficas y videos) utilizando Meta Business Suite. Programe horarios 6ptimos de
publicaciéon basados en métricas de interaccion.

h) Otras actividades diversas que sean asignadas para apoyo en la Unidad de Comunicacion Social
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e Apoye en la coordinacién e instalacion y monitoreo de audio en reunion de las autoridades del MEM Apoye en la
redaccion de un trifoliar para unidad de Cooperacion Internacional referente a Osaka 2025

i) Realizar informes de comportamiento y métricas de redes sociales.
o Elaboracion de un informe Mensual que detalla: Alcance total: 35,000 personas. Interacciones totales: 7,500

(reacciones, comentarios y compartidos). Incremento de seguidores: 200 nuevos seguidores en Instagram y
Facebook.

Pagina 2 de 3 del informe Mensual 2623 correspondiente al mes de enero del 2025 | Sistema de Gestion de Contratacién



Atentamente,

Abner EIll:l Firmado digitalmente
por Abner Elit Trujillo

Trujillo Barrios
. Fecha: 2025.01.21
Barrios 12:13:00 -06'00'

Abner Eliu Trujillo Barrios
DPI No. (1916910620101)

Mariana

Firmado digitalmente por Mariana
Renata Maza prvencacios |
Castellanos

Aprobado

Licda. Mariana Renata Maza Castellanos
Unidad de Comunicacién Social
Ministerio de Energia y Minas

&3 Firmado digitalmente por
‘,q‘g‘v;/ (&2 = Carlos Alberto Avalos Ortiz
Ing.Cares AbertoAvalos 0t~/ Fecha: 2025.01.22 14:31:55

Viceministro de Energia y Minas & o
Ministerio de Energia y Minas -06'00

Vo.Bo.Ing. Carlos Alberto Avalos Ortiz
Viceministro de Energia y Minas

Pagina 3 de 3 del informe Mensual 2623 correspondiente al mes de enero del 2025 | Sistema de Gestion de Contratacién



Factura Pequeino Contribuyente

ABNER ELIU, TRUJILLO BARRIOS
Nit Emisor: 60990996
ABNER TRUJILLO

14 CALLE A 15-35 RESIDENCIAL PRADOS DEL TABACAL 2, zona 5,
Villa Nueva, GUATEMALA

NIT Receptor: 3377938
Nombre Receptor: MINISTERIO DE ENERGIA Y MINAS
Direccién comprador: DIAGONAL 17 29-78, ZONA 11, LAS CHARCAS

NUMERO DE AUTORIZACION:
62C5C396-2AB8-4F3D-9CF6-96FA6EEDFECF
Serie: 62C5C396 Numero de DTE: 716721981

Numero Acceso:

Fecha y hora de emision: 31-ene-2025 10:42:34
Fecha y hora de certificacion: 21-ene-2025 10:42:34

#No B/S  Cantidad Descripcion Precio/Valor
unitario (Q)
1 Servicio 1 Por Servicios Técnicos, 7,741.94

prestados al Ministerio de
Energia y Minas, en la
Unidad de Comunicacién
Social del Despacho Superior,
del 02/01/2025 al 31/01/2025,
segtlin contrato nimero
MEM136-2025

TOTALES:

* No genera derecho a crédito fiscal

Descuentos (Q)

0.00

0.00

Otros Total (Q) Impuestos
Descuentos(Q)
0.00 7,741.94
0.00 7,741.94

Datos del certificador

Superintendencia de Administracion Tributaria NIT: 16693949
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"Contribuyendo por el pais que todos queremos"
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