
Guatemala, 28 de febrero de 2025

Ingeniero
Julio Roberto Luna Aroche
Director General de Minería
Dirección General de Minería
Ministerio de Energía y Minas

Respetable Ingeniero:

Por este medio me dirijo a usted con el propósito de dar cumplimiento a la Cláusula Octava del Contrato Número

MEM-149-2025, celebrado entre el Ministerio de Energía y Minas y mi persona para la prestación de SERVICIOS
TÉCNICOS  bajo el renglón 029, en la DIRECCIÓN GENERAL DE MINERÍA, me permito presentar el informe
Mensual de actividades desarrolladas en el período del  01 al 28 de febrero del año 2025 .

Se detallan Actividades a continuación:

a) Apoyo técnico en la búsqueda de información que se utiliza para la realización de estudios y análisis en
materia jurídica

Apoyo en el seguimiento de expedientes de Tramite de Suspensión, Cobro de Canon de Superficie, Informe de

Producción y Omisiones de Informe de Producción

b) Atención de usuarios vía telefónica y presencial, sobre gestión de expedientes, que tiene a cargo

Brindar información a los titulares de los derechos mineros sobre el estatus del expediente respectivo.

c) Apoyo en la alimentación de la base de datos interna de Gestión Legal de Minería

Alimentación de la base interna de Gestión Legal de Minería.

d) Apoyo técnico en la emisión de remisiones para cédulas de notificación, para posteriormente remitirlas al
Centro de Notificaciones del Ministerio de Energía y Minas

Apoyo en la emisión de las remisiones para cédula de notificación.

Apoyo en el traslado de de las remisiones para cédula de notificación al Centro de Notificaciones.

e) Apoyo técnico en la busqueda de información que se utiliza para dar respuesta a requerimiento de la
Dirección General de Minería e Información Pública

Recopilación de información para dar respuesta a requerimientos de Información Pública.

Escaneo de expedientes para brindar a los solicitantes de Información Pública.

f) Apoyo técnico para el conocimiento de documentos y expedientes en otras instituciones
gubernamentales, así como privadas

Recopilación de información para requerimientos hechos por la Procuraduría General de la Nación.

g) Apoyo técnico en la elaboración de otorgamiento de licencias de proyectos, verificando previamente el
cumplimiento de obligaciones técnicas y financieras

Elaboración de providencias para dar tramite a las sanciones impuestas por la Dirección General de Minería.

Elaboración de providencias para dar tramite a las suspensión de los derechos mineros por incumplimiento de

obligaciones financieras.
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Elaboración de resoluciones para promover el Cobro por la Vía Ejecutiva.

Elaboración de resoluciones para promover el Cobro por el Económico Coactivo.

Elaboración de resoluciones dejando sin efecto los tramites de suspensión de los derechos mineros por

incumplimiento de obligaciones financieras.

Elaboración de providencias solicitando a los titulares requerimientos técnicos en relación al informe de

producción.

h) Otras requeridas por el Jefe Inmediato o Despacho de la Dirección General de Minería.

Reproducción de fotocopias.

Apoyo en el escaneo de expedientes.
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Atentamente,

Jefferson Alexander Orantes San José

DPI No. (3033679700108)

Vo.Bo.Licda.Deisy Fabiola Cetino Solís

Jefe del Departamento de Gestión Legal / Minería

Aprobado
Ing. Julio Roberto Luna Aroche

Director General de Minería

Dirección General de Minería

Ministerio de Energía y Minas

Vo.Bo.Ing. Carlos Alberto Avalos Ortiz

Viceministro de Energía y Minas
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Factura Pequeño Contribuyente
 

1

JEFFERSON ALEXANDER, ORANTES SAN JOSÉ NÚMERO DE AUTORIZACIÓN:
Nit Emisor: 112364233 4AC3349D-0F2F-44E7-8965-6F86AEB91492
JEFFERSON ALEXANDER ORANTES SAN JOSE Serie: 4AC3349D Número de DTE: 254756071
6 CALLE  5-55 COLONIA JARDINES DE MINERVA 2, zona 11, Mixco,
GUATEMALA

Numero Acceso:

NIT Receptor: 3377938 Fecha y hora de emision: 28-feb-2025 09:10:12

Nombre Receptor: MINISTERIO DE ENERGIA Y MINAS Fecha y hora de certificación: 06-feb-2025 09:10:12

Dirección comprador: DIAGONAL 17, 29-78,ZONA 11, LAS CHARCAS

.

#No B/S Cantidad Descripcion Precio/Valor
unitario (Q)

Descuentos (Q) Otros
Descuentos(Q)

Total (Q) Impuestos

1 Servicio 1 Por Servicios Técnicos
prestados al Ministerio de
Energía y Minas, en la
Dirección General de Minería
del 01/02/2025 al 28/02/2025,
según contrato número MEM-
149-2025

7,500.00 0.00 0.00 7,500.00

TOTALES: 0.00 0.00 7,500.00

* No genera derecho a crédito fiscal

Datos del certificador

Superintendencia de Administracion Tributaria  NIT: 16693949

"Contribuyendo por el país que todos queremos"
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