
Guatemala, 28 de febrero de 2025 

Licenciado 
Héctor Galileo Leiva Guzmán 
Jefe de Unidad 

Unidad de Administración Financiera 

Ministerio de Energía y Minas 

Respetable Licenciado: 

Por este medio me dirijo a usted con el propósito de dar cumplimiento a la Cláusula Octava del Contrato Número 

MEM-174-2025, celebrado entre el Ministerio de Energía y Minas y mi persona para la prestación de SERVICIOS 

PROFESIONALES INDIVIDUALES EN GENERAL bajo el renglón 029, en la UNIDAD DE ADMINISTRACIÓN 

FINANCIERA, me permito presentar el informe Mensual de actividades desarrolladas en el período del 01 al 28 de 

febrero del año 2025 . 

Se detallan Actividades a continuación: 

a) Asesoría en seguimiento a requerimientos y/o recomendaciones de la Contraloría General de Cuentas 

e Brindar asesoría a la Unidad de Administración Financiera y Área de Contabilidad en acciones para atender las 

debilidades y recomendaciones indicadas por la Contraloría General de Cuentas en la Carta a la Entidad, 

correspondiente a los ejercicios fiscales de 2021 a 2023. 

* Brindar asesoría y elaborar proyectos de oficios para atender requerimientos de información de la Contraloría 

General de Cuentas, relacionados con la cuenta contable 1234 "Construcciones en Proceso" y 1232 

"Maquinaria y Equipo". 

b) Asesoría en el análisis e integración de saldos contables, para ser conciliados y regularizados ante la 

Dirección de Contabilidad del Estado 

* Elaborar proyecto de oficio para trasladar expedientes de contabilización de bienes, con afectación de la cuenta 

1237.0 Activos Fijos. 

c) Asesoria en asuntos inherentes al que hacer presupuestario y financiero del Ministerio de Energia y 

Minas 

* Elaborar proyecto de oficio de solicitud, para sacar a Convocatoria las plazas vacantes en las Áreas de 

Contabilidad y Presupuesto - UDAF- y su posterior traslado a la Unidad de Administración Financiera. 

e Asistencia a conferencia virtual del "Módulo de Registro Único de Cuentadancias", impartido por la contraloría 

de Cuentas. 
* Participar en capacitación denominada "Generalidades de la Ley de Acceso a la Información Pública, convocada 

por la Unidad de Información Pública del MEM. 

d) Asesoría en otras actividades de carácter financiero, encomendadas por la Unidad de Administración 

Financiera y Despacho Superior 

* Brindar asesoría y elaborar proyectos de oficios relacionados con expedientes de pago de nóminas con cargo al 

renglón presupuestario 029 “Otras remuneraciones de personal temporal” y acciones contables que de ello se 

deriven. 
e Brindar asesoría en la elaboración de las Normas Generales para la Ejecución Presupuestaria y Financiera 

Centralizada de la entidad y elaborar proyecto de Circular a emitirse por la Unidad de Administración Financiera 

en el ejercicio fiscal 2025. 

* Analizar la Ley del Presupuesto General de Ingresos y Egresos del Estado, para el Ejercicio Fiscal 2025; Oficio 

Circular Número 001-2025 del Ministerio de Finanzas Públicas y Oficio Circular Número DCE-001-2025 con la 
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finalidad de brindar asesoría, en aspectos a considerar en la elaboración de las Normas Generales para la 

Ejecución Presupuestaria y Financiera Centralizada del MEM, para el ejercicio fiscal 2025. 
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Atentamente, 

o h f ra 
YacGirón 

Edna Nohemi Yac Girón 
DPI No. (1908593180901) 

Aprobado 

Lic. Héctor Galileo Leiva Guzmán 

Unidad de Administración Financiera 
Ministerio de Energía y Minas 

Vo.Bo.Ing. Carlos Alberto Avalos Ortiz 

Viceministro de Energía y Minas 
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