Guatemala, 28 de febrero de 2025

Licenciado

Héctor Galileo Leiva Guzman

Jefe de Unidad

Unidad de Administracion Financiera
Ministerio de Energia y Minas

Respetable Licenciado:

Por este medio me dirijo a usted con el propdsito de dar cumplimiento a la Clausula Octava del Contrato Nimero
MEM-174-2025, celebrado entre el Ministerio de Energia y Minas y mi persona para la prestacion de SERVICIOS
PROFESIONALES INDIVIDUALES EN GENERAL bajo el renglon 029, en la UNIDAD DE ADMINISTRACION
FINANCIERA, me permito presentar el informe Mensual de actividades desarrolladas en el periodo del 01 al 28 de
febrero del aiio 2025 .

Se detallan Actividades a continuacion:

a) Asesoria en seguimiento a requerimientos y/o recomendaciones de la Contraloria General de Cuentas

e Brindar asesoria a la Unidad de Administracion Financiera y Area de Contabilidad en acciones para atender las
debilidades y recomendaciones indicadas por la Contraloria General de Cuentas en la Carta a la Entidad,
correspondiente a los ejercicios fiscales de 2021 a 2023.

» Brindar asesoria y elaborar proyectos de oficios para atender requerimientos de informacién de la Contraloria
General de Cuentas, relacionados con la cuenta contable 1234 "Construcciones en Proceso" y 1232
"Maquinaria y Equipo".

b) Asesoria en el analisis e integracion de saldos contables, para ser conciliados y regularizados ante la
Direccion de Contabilidad del Estado

o Elaborar proyecto de oficio para trasladar expedientes de contabilizacion de bienes, con afectacion de la cuenta
1237.0 Activos Fijos.

c) Asesoria en asuntos inherentes al que hacer presupuestario y financiero del Ministerio de Energia y
Minas

e Elaborar proyecto de oficio de solicitud, para sacar a Convocatoria las plazas vacantes en las Areas de
Contabilidad y Presupuesto - UDAF- y su posterior traslado a la Unidad de Administracion Financiera.

« Asistencia a conferencia virtual del "Médulo de Registro Unico de Cuentadancias", impartido por la contraloria
de Cuentas.

« Participar en capacitacidon denominada "Generalidades de la Ley de Acceso a la Informacién Publica, convocada
por la Unidad de Informacién Publica del MEM.

d) Asesoria en ofras actividades de caracter financiero, encomendadas por la Unidad de Administracion
Financiera y Despacho Superior

» Brindar asesoria y elaborar proyectos de oficios relacionados con expedientes de pago de néminas con cargo al
renglén presupuestario 029 “Otras remuneraciones de personal temporal’ y acciones contables que de ello se
deriven.

¢ Brindar asesoria en la elaboracidon de las Normas Generales para la Ejecucién Presupuestaria y Financiera
Centralizada de la entidad y elaborar proyecto de Circular a emitirse por la Unidad de Administracion Financiera
en el ejercicio fiscal 2025.

¢ Analizar la Ley del Presupuesto General de Ingresos y Egresos del Estado, para el Ejercicio Fiscal 2025; Oficio
Circular Niumero 001-2025 del Ministerio de Finanzas Publicas y Oficio Circular Numero DCE-001-2025 con la
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finalidad de brindar asesoria, en aspectos a considerar en la elaboraciéon de las Normas Generales para la
Ejecucion Presupuestaria y Financiera Centralizada del MEM, para el ejercicio fiscal 2025.
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Atentamente,
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Factura

EDNA NOHEMI, YAC GIRON e

Nit Emisor: 2446631K
EDNA NOHEMI YAC GIRON

53 AVENIDA 5-80 RESIDENCIAL ALAMEDAS DE VILLA FLORES
SECTOR 11, zona 7, San Miguel Petapa, GUATEMALA

NIT Receptor: 3377938 /
Nombre Receptor: MINISTERIO DE ENERGIA Y MINAS
Direccién comprador: DIAGONAL 17, 29-78, ZONA 11, LAS CHARCAS

NUMERO DE AUTORIZACION:
3856B653-776F-4D4A-902F-34EDC52A6C7C
Serie: 3856B653 Numero de DTE: 2003782986
~ Numero Acceso:

Fecha y hora de emision: 28-feb-2025 07:34:16
Fecha y hora de certificacion: 06-feb-2025 07:34:16

#No B/S  Cantidad Descripcion Precio/Valor Descuentos (Q) Otros Total (Q) Impuestos
unitario (Q) Descuentos(Q)
1 Servicio 1 Por Servicios Profesionales- 13,500.00 0.00 0.00 13,500/00 IVA 1,446.428571
Individuales en General,
prestados al Ministerio de
Energia y Minas, en la
Unidad de Administraciéon
Financiera‘del Despacho -
Superior, del (01/02/2025) al
(28/02/2025), segiin contrato
numero (MEM-174-2025).
TOTALES: 0.00 0.00 13,500.00 va 1,446.428571
* Sujeto a retencion definitiva ISR
AT o
Datos del certificador ,E:I oy 0! E=I.
Superintendencia de Administracion Tributaria NIT: 16693949 . il
S
~ ; , =] A
Vo 4”%@ Nohemi
Yac Giron
; Q.50.00 GOSZYE Q5000 GRSENTs
E ENg
o0 ey
N‘(/ —_—,
2 UNIDADDE =z
Z ADMINISTRACION z
Z  FINANCIERA )
UDAF

"Contribuyendo por el pais que todos queremos”



