
Guatemala, 31 de enero de 2025

Licenciada

Marcelina Floridalma Santizo Quexel

Jefe Temporal

Unidad de Recursos Humanos

Ministerio de Energía y Minas

Respetable Licenciada:

Por este medio me dirijo a usted con el propósito de dar cumplimiento a la Cláusula Octava del Contrato Número

MEM-178-2025, celebrado entre el Ministerio de Energía y Minas y mi persona para la prestación de SERVICIOS

PROFESIONALES INDIVIDUALES EN GENERAL  bajo el renglón 029, en la UNIDAD DE RECURSOS HUMANOS

, me permito presentar el informe Mensual de actividades desarrolladas en el período del  02 al 31 de enero del

año 2025 .

Se detallan Actividades a continuación:

a) Asesoría Jurídica en la evacuación oportuna de procesos administrativos o judiciales en materia de

Recursos Humanos

Asesoría Jurídica en la vía procesal y administrativa a seguir en el expediente número 01214-2018-01389

Asesoría jurídica en la vía procesal y administrativa a seguir en el expediente número 01173-2019-02117

Asesoría jurídica en la vía procesal a seguir en el expediente 01173-2021-02181

Atención y cumplimiento a la providencia número SG-PROVI-5390-2024, cumpliendo con el requerimiento de la

Contraloría General de Cuentas.

Atención y cumplimiento a la providencia número SG-PROVI-25-2025, cumpliendo con el requerimiento de la

Contraloría General de Cuentas, referente al avance del pago de Martinez Mejicano

Atención y cumplimiento a la providencia número SG-PROVI-103-2025, cumpliendo con el requerimiento de la

Contraloría General de Cuentas, referente al proceso judicial número 01173-2021-01336

Seguimiento a la providencia número SG-PROVI-5502-20254, cumpliendo con el requerimiento de la

Contraloría General de Cuentas, referente a la integración de los Tribunales de Conciliación y Arbitraje.

Respuesta al requerimiento del despacho superior relacionada a las referencias número: DSMEM-2209/2024;

DSMEM-2310/2024; DSMEM-2219/2024; y, DSMEM-2307/2024.

b) Asesoría profesional y procuración de trámites, juicios y procesos administrativos, judiciales y laborales

Elaboración del borrador de Acuerdo Ministerial para el usuario externo del módulo de registro único de

cuentadancias del Ministerio de Energía y Minas.

Elaboración de informe circunstanciado número OFI-URH-MEM0036-2025 dentro del proceso judicial número

01215-2018-01336, exponiendo la liquidación del monto solicitado.

Respuesta al requerimiento del Ministerio Público número MP001-2024-65896, mediante oficio número OFI-

URH-MEM0042-2025

Respuesta al requerimiento judicial dentro del expediente número 01173-2020-04500 por medio del oficio OFI-

URH-MEM-0034-2025

Respuesta al requerimiento judicial dentro del expediente número 01173-2019-01608 por medio del oficio OFI-

URH-MEM-0034-2025

c) Emisión de análisis, opiniones jurídicas, dictámenes legales e informes que le soliciten fortaleciendo la

institucionalidad

Seguimiento al oficio número DS-MEM-VHV-1227-2024, dirigido al Despacho de este Ministerio

Elaboración de informe circunstanciado número OFI-URH-MEM-0027-2025 para el Juzgado Octavo de Primera

Instancia de Trabajo y Previsión Social.
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Seguimiento al informe circunstanciado número OFI-URH-1494-2024 dirigido al Juzgado Octavo de Primera

Instancia de Trabajo y Previsión Social, proceso número 01215-2018-01336

Seguimiento a la referencia número DSMEM 017/25 del 03/01/2025 donde se le informa del avance de las

gestiones administrativas del proceso judicial número 01215-2018-01336

Elaboración de informe circunstanciado número OFI-URH-MEM-0018-2025 dentro del proceso judicial número

01173-2019-04854, en el cual se informa del avance en el pago de las prestaciones de Martínez Mejicano

Elaboración del borrador del acuerdo ministerial que aprueba la prórroga de los contratos 022 de este Ministerio

Respuesta al requerimiento del Comité para la Protección de los Derechos de todos los Trabajadores

Migratorios y sus Familiares, mediante el oficio número OFI-URH-MEM-0039-2025

Respuesta y seguimiento al requerimiento de la Comisión Nacional Contra la Corrupción , mediante el oficio

MEM-URH-1540-204

Análisis y seguimiento de la Ley de Alcohol Carburante, desde la perspectiva de recursos humanos, mediante el

DICTAMEN URH-MEM-004-2024

Elaboración de informe circunstanciado número OFI-URH-MEM-0018-2025 dentro del proceso judicial número

01173-2024-09568

Elaboración de las matrices de riesgo para la Unidad de Planificación y Modernización Institucional de este

Ministerio OFI-URH-1457-2024

Análisis del estudio técnico presupuestario no. 02-2024 de la UDAF

Corrección del dictamen del bono único.

d) Realizar recomendaciones legales que considere pertinentes para el cumplimiento de los fines

institucionales de la Unidad de Recursos Humanos

Faccionamiento del Acta 001-2025 referente al saldo deudor del pago de la nómina 029 de este Ministerio

Faccionamiento del Acta 002-2025 referente al saldo deudor de siete contratistas, cuya condición administrativa

ameritaba la emisión de una nómina adicional ante la presentación extemporánea de facturas.

e) Revisar y analizar documentos en materia legal que ingresan a la Unidad de Recursos Humanos, así como

folios, correcta impresión, reproducción, ortografía y redacción en la elaboración de documentos que se

generan dentro de la Unidad de Recursos Humanos, que le sean asignados por el Jefe de dicha Unidad

Coadyuvar en la redacción de actas del Departamento de dotación de personal de esta Unidad

Elaboración del borrador de la resolución RESOL-MEM-51-2025

Elaboración del borrador de la resolución RESOL-MEM-52-2025

Elaboración del borrador de la resolución RESOL-MEM-53-2025

Elaboración del borrador de Acuerdo Ministerial número 016-2025/RRHH

Elaboración del borrador de Acuerdo Ministerial número 017-2025/RRHH

Elaboración del borrador de Acuerdo Ministerial número 018-2025/RRHH

f) Otras actividades inherentes a la naturaleza de los servicios profesionales

Asesoría legal al señor Pablo Qxel, referente a problemas legales derivados de mutuos, los cuales fueron

autorizados sin su consentimiento.

Asesoría legal a nueve miembros de la Dirección General de Hidrocarburos en relación a temas personales con

implicaciones legales.

Faccionamiento de nueve declaraciones juradas a personal 029 para nueva contratación del año 2025.

Asesoría al personal de la Unidad de Recursos Humanos, del Despacho Superior de este Ministerio, en temas

legales; con la finalidad de fortalecer el clima laboral idóneo.
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Atentamente,

José Gilberto Tumax Pineda

DPI No. (2399013120101)

Aprobado

Licda. Marcelina Floridalma Santizo Quexel

Unidad de Recursos Humanos

Ministerio de Energía y Minas

Vo.Bo.Ing. Carlos Alberto Avalos Ortiz

Viceministro de Energía y Minas
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Factura Pequeño Contribuyente
 

1

JOSÉ GILBERTO, TUMAX PINEDA NÚMERO DE AUTORIZACIÓN:
Nit Emisor: 69503249 5E92EBA0-6FCB-4C11-B6AA-B3D6C4C0D552
ASESORIA LEGAL Serie: 5E92EBA0 Número de DTE: 1875594257
2 AVENIDA EL CEMENTERIO  00-05  C ALDEA SABANA ARRIBA,  C 5
zona 17, Guatemala, GUATEMALA

Numero Acceso:

NIT Receptor: 3377938 Fecha y hora de emision: 31-ene-2025 12:44:01

Nombre Receptor: MINISTERIO DE ENERGIA Y MINAS Fecha y hora de certificación: 24-ene-2025 00:44:01

Dirección comprador: DIAGONAL 17, 29-78 ZONA 11 LAS CHARCAS

.

#No B/S Cantidad Descripcion Precio/Valor
unitario (Q)

Descuentos (Q) Otros
Descuentos(Q)

Total (Q) Impuestos

1 Servicio 1 Por servicios profesionales
individuales en general,
prestados al Ministerio de
Energía y Minas en la Unidad
de Recursos Humanos del
Despacho Superior del
02/01/2025 al 31/01/2025,
según contrato MEM-178-
2025.

14,516.13 0.00 0.00 14,516.13

TOTALES: 0.00 0.00 14,516.13

* No genera derecho a crédito fiscal

Datos del certificador

Superintendencia de Administracion Tributaria  NIT: 16693949

"Contribuyendo por el país que todos queremos"
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