
Guatemala, 31 de enero de 2025

Ingeniero
Carlos Alberto Avalos Ortíz
Viceministro
Viceministerio de Energía y Minas
Ministerio de Energía y Minas

Respetable Viceministro:

Por este medio me dirijo a usted con el propósito de dar cumplimiento a la Cláusula Octava del Contrato Número

MEM-187-2025, celebrado entre el Ministerio de Energía y Minas y mi persona para la prestación de SERVICIOS
PROFESIONALES INDIVIDUALES EN GENERAL  bajo el renglón 029, en el VICEMINISTERIO DE ENERGÍA Y
MINAS, me permito presentar el informe Mensual de actividades desarrolladas en el período del  02 al 31 de
enero del año 2025 .

Se detallan Actividades a continuación:

a) El contratista para el cumplimiento de los términos de referencia, deberá utilizar todas las herramientas
informáticas necesarias implementadas en este Ministerio, para los procedimientos de control interno

Se utilizó la plataforma digital del Ministerio de Energía y Minas (MEM) para complementar la documentación

requerida en el proceso de contratación, asegurando el cumplimiento de los requisitos establecidos.

Se utilizó la plataforma digital del Ministerio de Energía y Minas (MEM) para la elaboración del presente informe,

buscando la integridad de los datos presentados.

b) Brindar asesoría en las diversas reuniones de trabajo dentro y fuera de la institución relacionada a temas
de planificación, mejoras en procesos y procedimientos administrativos de los departamentos de las
Direcciones del Vice despacho de Minería e Hidrocarburos

Se brindó asesoría durante las reuniones para la revisión del reglamento del Comité de Becas, aportando

recomendaciones para la mejora de los procesos y criterios de evaluación.

Se participó en la reunión con los viceministros del Ministerio de Energía y Minas (MEM) y del Ministerio de

Ambiente y Recursos Naturales (MARN), con el objetivo de establecer un procedimiento de control para las

actividades mineras ilegales en los departamentos de Quetzaltenango y Huehuetenango.

c) Asesorar al Vice despacho de Minería e Hidrocarburos en materia de modernización y planificación,
acorde a los objetivos, misión, visión y funciones del mismo y en la coordinación y evaluación del plan de
acción de las Direcciones

Se colaboró en la elaboración de un procedimiento para la evaluación del personal, enfocado en la asignación

salarial correspondiente al renglón 029, asegurando la transparencia y equidad en la aplicación de los criterios

establecidos.

d) Asesorar en la propuesta de mejoras en los procedimientos administrativos relacionados con las
Direcciones y departamentos, a cargo del Vice despacho de Minería e Hidrocarburos

Se revisó el catastro minero con el objetivo de identificar áreas de mejora y contribuir al fortalecimiento de su

gestión y precisión.

e) Realizar todas aquellas actividades que le sean asignadas por el Vice despacho

Se asistió a la reunión del Comité Nacional de Facilitación de Comercio (CNFC), participando en las discusiones

y contribuyendo al desarrollo de estrategias para mejorar los procesos comerciales.
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Se participó en la primera reunión de 2025 del CODECED-2025, Comisión de Desarrollo Económico,

Competitividad y Empleo Digno, contribuyendo en las discusiones orientadas al impulso del desarrollo

económico y la promoción de empleo digno.
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Atentamente,

Alan Boris Ayala Mendez

DPI No. (2246921430506)

Aprobado
Ing. Carlos Alberto Avalos Ortíz

Viceministerio de Energía y Minas

Ministerio de Energía y Minas

Vo.Bo.Ing. Carlos Alberto Avalos Ortiz

Viceministro de Energía y Minas
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