- Guatemala, 28 de febrero de 2025

Ingeniero

Carlos Alberto Avalos Ortiz
Viceministro

Viceministerio de Energia y Minas
Ministerio de Energia y Minas

Respetable Viceministro:

<
Por este medié me dirijo a usted con el propésito de dar cumplimiento a la Clausula Octava del Contrato Numero
MEM-187-2025, celebrado entre el Ministerio de Energia y Minas y mi persona para la prestacion de SERVICIOS
PROFESIONALES INDIVIDUALES EN GENERAL bajo el renglén 029, en el VICEMINISTERIO DE ENERGIA Y
MINAS, me permito presentar el informe Mensual de actividades desarrolladas en el periodo del 01 al 28 de
febrero del afio 2025 .

Se detallan Actividades a continuacion:

a) El contratista para el cumplimiento de los términos de referencia, debera utilizar todas las herramientas
informaticas necesarias implementadas en este Ministerio, para los procedimientos de control interno

« Se utilizo la plataforma digital del Ministerio de Energia y Minas (MEM) para la elaboracion del presente informe,
buscando la integridad de los datos presentados.

b) Brindar asesoria en las diversas reuniones de trabajo dentro y fuera de la institucion relacionada a temas
de planificacién, mejoras en procesos y procedimientos administrativos de los departamentos de las
Direcciones del Vice despacho de Mineria e Hidrocarburos

e Se brindé asesoria durante las reuniones para la revision del reglamento del Comite de Becas, aportando
recomendaciones para la mejora al reglamento.

e Se brindd apoyo en la revision y depuracion de la propuesta de actualizacion de la Ley de Mineria, asegurando
su alineacién con el marco legal vigente y las mejores practicas del sector. El proceso incluy6 el analisis de
procedimientos clave, la eliminacion de redundancias y la optimizacion de su redaccion para mayor claridad y
precision.

c) Asesorar al Vice despacho de Mineria e Hidrocarburos en materia de modernizacién y planificacion,
acorde a los objetivos, mision, vision y funciones del mismo y en la coordinacion y evaluacion del plan de
accion de las Direcciones

e Se colaboré en la propuesta de sistematizar la evaluacion del personal, enfocado en la asignacién salarial
correspondiente al renglon 029, asegurando la transparencia y equidad en la aplicacion de los criterios
establecidos.

« Se participo en la planificacion de capacitaciones dirigidas al personal del Ministerio, enfocandose en las areas
que requieren fortalecimiento. Este proceso incluyé la identificacion de necesidades, la definicion de contenidos
y la programacion de sesiones para optimizar el desarrollo de competencias institucionales.

d) Asesorar en la propuesta de mejoras en los procedimientos administrativos relacionados con las
Direcciones y departamentos, a cargo del Vice despacho de Mineria e Hidrocarburos

» Analisis de procedimientos actuales: Revisar los manuales, flujos de trabajo y normativa vigente aplicable a la
direccion y departamentos de mineria bajo el Viceministerio de Energia y Minas.

e) Realizar todas aquellas actividades que le sean asignadas por el Vice despacho
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s Se asistio al taller del Comité Nacional de Facilitacion de Comercio (CNFC), participando en las discusiones y
contribuyendo al desarrollo de acciones del Plan de trabajo 2025.
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Atentamente,

Carlos Alberto
_Avalos Ortiz
) 2025.02.10
10:06:35
-06'00'

Aprobado

Ing. Carlos Alberto Avalos Ortiz
Viceministerio de Energia y Minas
Ministerio de Energia y Minas
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Factura
ALAN BORIS, AYALA MENDEZ NUMERO DE AUTORIZACION:
Nit Emisor: 7045808 80A6535A-FF90-4E5C-99A7-EC98D8BC6046
ASESORIA EN ADMINISTRACION DE TIERRAS AAT Serie: 80A6535A Numero de DTE: 4287647324
2 CALLE 6-136 LOTIFICACION SANTA ELENA, zona 2, Flores, PETEN Numero Acceso:
NIT Receptor: 3377938 Fecha y hora de emision: 28-feb-2025 09:30:30
Nombre Receptor: MINISTERIO DE ENERGIA Y MINAS Fecha y hora de certificacion: 06-feb-2025 09:30:30

Direccion comprador: DIAGONAL 17, 29-78 ZONA 11, LAS CHARCAS

#No B/S  Cantidad Descripcion Precio/Valor Descuentos (Q) Otros Total (Q) Impuestos
unitario (Q) : Descuentos(Q) :
1 Servicio I Por servicios Profesionales 20,000.00/ 0.00 0.00 20,000.00 '1va 2,142.857143
Individuales en General, 7/ 7

prestados al Ministerio de
Energia y Minas, en el
Viceministerio de Energia y
Minas, del (01/02/2025) al
(28/02/2025), segiin contratg
numero MEM 187-2025

TOTALES: 0.00 0.00 20,000.00 va 2,142.857143

* Sujeto a retencion definitiva [SR

Datos del certificador

Superintendencia de Administracion Tributaria NIT: 16693949
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"Contribuyendo por el pais que todos queremos”




