
Guatemala, 31 de enero de 2025

Licenciado
Giancarlo Melini Ruano
Director General Administrativo
Dirección General Administrativa
Ministerio de Energía y Minas

Respetable Licenciado:

Por este medio me dirijo a usted con el propósito de dar cumplimiento a la Cláusula Octava del Contrato Número
MEM-197-2025, celebrado entre el Ministerio de Energía y Minas y mi persona para la prestación de SERVICIOS
TÉCNICOS  bajo el renglón 029, en la DIRECCIÓN GENERAL ADMINISTRATIVA, me permito presentar el
informe Mensual de actividades desarrolladas en el período del  02 al 31 de enero del año 2025 .

Se detallan Actividades a continuación:

a) Apoyo técnico en el traslado de Mobiliario y Equipo de oficinas a Bodegas de inventario

Traslado de equipo mobiliario y cómputo en mal estado, hacia las bodegas del Área de inventario, ubicado en la
dirección de Energía en zona 12.
Traslado de equipo en mal estado, hacia las bodegas del Área de inventario, ubicado en la dirección de Energía
en zona 12.

b) Apoyo técnico en el levantamiento de inventario físico en las diferentes dependencias del Ministerio y
oficinas regionales, conforme a tarjetas de responsabilidad

Viviana Mariel solares Pérez. Capacitación No. 000993
Pablo enrique yaquian rodas. Capacitación No. 001171
Felix Aníbal Guzmán castro. Protección radiológica No. 000332
Flavio alder solis ovalle. Archivo técnico hidrocarburos. No.001004
Luis Eduardo abadilla castellanos Unidad de cooperación internacional No. 001286
Mariana Renata Maza castellanos comunicación social No 001212
Marta Jimena soto barrios Capacitación No. 000712
Adriana Nicolle Rodas Ortiz Unidad de planeación energética minera No.
Mónica Patricia Sagastume Unidad de planeación energética minera No.
María Del Rosario Gómez Consuegra Unidad de planeación energética minera
Victoria Alejandra Chinchilla Reyes Unidad de planeación energética minera
Fernanda Janety Gonzales Sanches Unidad de planeación energética minera
José Francisco Pedroza Cambara Dirección de Hidrocarburos No. 001204
Javier Linares De León Desarrollo informático No. 001289
Claudia Roxana Flores Vasconcelos Recepción No. 000621

c) Apoyo técnico en las distintas actividades que sean asignadas por la Dirección General Administrativa

Rotulación de los bienes adquiridos en el transcurso del mes por el ministerio. Ingresos de los distintos bienes
adquiridos por el ministerio en SICOIN WEB y libros designados
Identificación de Mobiliario de Reciente adquisición, con el No. de BIEN emitido por SICOIN WEB.
Apoyo en la realización de certificados y entrega de documentos solicitados por las diferentes dependencias del
Ministerio
Apoyo en la realización de certificaciones de vehículos de las direcciones generales para diferente tramites
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Atentamente,

Mynor Josué Monterroso Santos
DPI No. (2072914380101)

Vo.Bo.Lic.Wagner Norberto Del Águila Corrales
Jefe del Departamento de Inventarios

Aprobado
Lic. Giancarlo Melini Ruano

Director General Administrativo
Dirección General Administrativa

Ministerio de Energía y Minas

Vo.Bo.Ing. Carlos Alberto Avalos Ortiz
Viceministro de Energía y Minas
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Factura Pequeño Contribuyente
 

1

MYNOR JOSUE, MONTERROSO SANTOS NÚMERO DE AUTORIZACIÓN:
Nit Emisor: 106185519 FBB6F071-5613-49E4-A29D-49640497BFDC
MYNOR JOSUE MONTERROSO SANTOS Serie: FBB6F071 Número de DTE: 1444104676
5 AVENIDA  9-22 COLONIA LA FLORIDA,  B zona 19, Guatemala,
GUATEMALA

Numero Acceso:

NIT Receptor: 3377938 Fecha y hora de emision: 31-ene-2025 10:40:37

Nombre Receptor: MINISTERIO DE ENERGIA Y MINAS Fecha y hora de certificación: 21-ene-2025 10:40:37

Dirección comprador: DIAGONAL 17, 29-78 ZONA 11, LAS CHARCAS

.

#No B/S Cantidad Descripcion Precio/Valor
unitario (Q)

Descuentos (Q) Otros
Descuentos(Q)

Total (Q) Impuestos

1 Servicio 1 Por servicios Técnicos,
prestados  al Ministerio de
Energía y Minas,  en la
Dirección General
Administrativa, del
(02/01/2025) al (31/01/2025),
según contrato  numero
(MEM-197-2025)

6,290.32 0.00 0.00 6,290.32

TOTALES: 0.00 0.00 6,290.32

* No genera derecho a crédito fiscal

Datos del certificador

Superintendencia de Administracion Tributaria  NIT: 16693949

"Contribuyendo por el país que todos queremos"
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