Guatemala, 28 de febrero de 2025

Licenciado

Giancarlo Melini Ruano

Director General Administrativo
Direccion General Administrativa
Ministerio de Energia y Minas

Respetable Licenciado:

Por este medio me dirijo a usted con el propésito de dar cumplimiento a la Cldusula Octava del Contrato Numero
MEM-197-2025, celebrado entre el Ministerio de Energia y Minas y mi persona para la prestacion de SERVICIOS
TECNICOS bajo el renglén 029, en la DIRECCION GENERAL ADMINISTRATIVA, me permito presentar el
informe Mensual de actividades desarrolladas en el periodo del 01 al 28 de febrero del afio 2025 .

Se detallan Actividades a continuacion:

a) Apoyo técnico en el traslado de Mobiliario y Equipo de oficinas a Bodegas de inventario

» Traslado de equipo mobiliario y cémputo en mal estado, hacia las bodegas del Area de inventario, ubicado en la
direccién de Energia en zona 12. )

» Traslado de equipo en mal estado, hacia las bodegas del Area de inventario, ubicado en la direccion de Energia
en zona 12.

b) Apoyo técnico en el levantamiento de inventario fisico en las diferentes dependencias del Ministerio y
oficinas regionales, conforme a tarjetas de responsabilidad

¢ Viviana Mariel solares Pérez. Capacitacién
e Pablo enrique yaquian rodas. Capacitacion
o Marta Jimena soto barrios Capacitacion

o Claudia Roxana Flores Vasconcelos

e SONIA GABIRELA MADRID MORALES

o AURA MARINA PELEN JUAREZ

e OSCAR ARNULFO MORALES VELIZ

o ABNER ANDRES HERNANDEZ GARCIA
¢ HUGO RAMO DEL VALLE

c) Apoyo técnico en el levantamiento de inventarios fisicos en bodegas y furgones de mobiliario y equipo en
mal estado, clasificacion de acuerdo a la consistencia de los mismos

o Clasificacion de los bienes de baja en los distintos furgones en la ubicado de la direcciéon de Energia en zona
12.

d) Apoyo técnico en la conformacion de expedientes posterior a levantamientos fisicos del Mobiliario y
Equipo

o Verificacién de mobiliario conforme al expediente de baja ferroso con el jefe de auditoria interna
e) Apoyo técnico en las distintas actividades que sean asignadas por la Direccion General Administrativa
¢ Rotulacion de los bienes adquiridos en el transcurso del mes por el ministerio. Ingresos de los distintos bienes
adquiridos por el ministerio en SICOIN WEB vy libros designados.
e Apoyo en la realizacion de certificados y entrega de documentos solicitados por las diferentes dependencias del

Ministerio

Pagina 1 de 3 del informe Mensual 2835 correspondiente al mes de febrero del 2025 | Sistema de Gestion de Contratacién



e Apoyo en la realizacion de solvencias a las personas retiradas de Ministerio de Energia y Minas
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Atentamente,
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Vo.Bo.Lic.Wagner Norberto Del Aguila Corrales
Jefe del Departamento de Inventarios

Giancarlo
Melini Ruano

Aprobado

Lic. Giancarlo Melini Ruano
Director General Administrativo
Direccion General Administrativa

Carlos Alberto Ministerio de Energia y Minas

. Avalos Ortiz
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Vo.Bo.Ing. Carlos Alberto Avalos Ortiz
Viceministro de Energia y Minas
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Factura Pequeino Contribuyente

MYNOR JOSUE, MONTERROSO SANTOS
Nit Emisor: 106185519
MYNOR JOSUE MONTERROSO SANTOS

5 AVENIDA 9-22 COLONIA LA FLORIDA, B zona 19, Guatemala,
GUATEMALA

NIT Receptor: 3377938
Nombre Receptor: MINISTERIO DE ENERGIA Y MINAS
Direccién comprador: DIAGONAL 17, 29-78 ZONA 11, LAS CHARCAS

NUMERO DE AUTORIZACION:
B2D07AA6-2FFA-49FE-B545-30B02F26597D
Serie: B2D07AA6 Numero de DTE: 804932094
Numero Acceso:

Fecha y hora de emision: 28-feb-2025 07:23:19
Fecha y hora de certificacion: 06-feb-2025 07:23:19

#No B/S  Cantidad Descripcion Precio/Valor
unitario (Q)
1 Servicio 1 Por servicios Técnicos, 6,500.00

prestados al Ministerio de
Energia y Minas, en la
Direccién General
Administrativa, del
(01/02/2025) al (28/02/2025),
segiin contrato numero
(MEM-197-2025)

TOTALES:

* No genera derecho a crédito fiscal

Descuentos (Q)

0.00

0.00

Otros Total (Q) Impuestos
Descuentos(Q)
0.00 6,500.00
0.00 6,500.00

Datos del certificador

Superintendencia de Administracion Tributaria NIT: 16693949
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Direccion General Administrativa N
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Giancarlo
Melini Ruano

"Contribuyendo por el pais que todos queremos"



