Guatemala, 31 de enero de 2025

Licenciado

Giancarlo Melini Ruano

Director General Administrativo
Direccion General Administrativa
Ministerio de Energia y Minas

Respetable Licenciado:

Por este medio me dirijo a usted con el propésito de dar cumplimiento a la Clausula Octava del Contrato NUumero
MEM-198-2025, celebrado entre el Ministerio de Energia y Minas y mi persona para la prestacion de SERVICIOS
TECNICOS bajo el renglén 029, en la DIRECCION GENERAL ADMINISTRATIVA, me permito presentar el
informe Mensual de actividades desarrolladas en el periodo del 02 al 31 de enero del afio 2025 .

Se detallan Actividades a continuacion:

a) Apoyo técnico en el levantamiento de inventario fisico en las diferentes dependencias del Ministerio y
oficinas regionales, conforme a tarjetas de responsabilidad

Realizacién de Tarjetas de Responsabilidades a las siguientes Personas:
No., TARJETA, NOMBRE Y DEPARTAMENTO.

1."000014" - ANA DEL MILAGRO ESCOBAR GUERRA, (DGA).
2."00109" - MAYRA DEL ROSARIO VILLATORO DEL VALLE, (DGA).
3."001265" - DAMARIS YESENIA POCON CHACLAN, (DGA).
4."000732" - MARTA ESPERANZA POP XINIC, (DGA).

5."001279" - AURA MARINA PELEN JUAREZ, (DGA).

6."000398 Y 001285" - IMER BASILIO MENDOZA VELASQUEZ, (DGA)
7."000793 Y 001284" - IVANIA MASSIEL BARILLAS BRAN, (DGA).
8."001254" - JOSE GILBERTO TUMAX PINEDA, (DGA).

9. "000035" - ETNA PAOLA MAZARIEGOS GARCIA, (DGA).

10. "001175" - INGRID IVANIA MENDEZ ALVARADO, (DGM)

."001157" - YELLMY YADIRA DE LEON RIVERA, (DGA).
12."001253" - CRISTIAN DAVID CASTILLO LOPEZ, (DGA).
13."001159" - ERHLICH ANTONIO CORRALES LARA, (DGA).
14."001255" - THOMAS ALEJANDRO PAZ LEMUS, (DGA).

15."00110, 00111, 00112, 00113 Y 00114" - MARCELINA FLORIDALMA SANTIZO QUEXEL, (DGA).
16. "000960" - MARTHA YESSENIA VELA BRAN, (DGA).

17."000999" - BRYAN EDUARDO GONZALEZ CABNAL, (DGH).
18."000952" - ELIZABETH AELEEN HERNANDEZ PINEDA, (DGA).
19."000886" - MAYRA VERONICA QUINONEZ REYES, (DGA).
20."001119" - LIGIA ARACELY GRANADOS GUERRA, (DGA)
21."000213 Y 001290" - CARMEN YOLANDA SUAREZ COBAR, (DGH).
22."001139" - JIMENA PAULETH TOBAR SANCHEZ, (DGH).
23."001036" - CARLOS ANTINIO RIVERA SOSA, (DGH).
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b) Apoyo técnico en el levantamientos fisicos de mobiliario y equipo de proyectos propiedad del Ministerio
de Energia y Minas cuando sea necesario

e Levantamiento Fisico de Inventario al personal de los siguientes departamentos para Actualizacién de Tarjetas
de Responsabilidades.

e A. UNIDAD DE ASESORIA JURIDICA (DGA), A (01) PERSONA.

¢ B. RECURSOS HUMANOS (DGA), A (07) PERSONAS.

e C. CONTROL MINERO (DGM), A (02) PERSONAS.
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D. DESARROLLO SOSTENIBLE VDS (DGA), A (04) PERSONAS.

E. UNIDAD ADMINISTRATIVA FINANCIERA (DGA), A (03) PERSONA
F. GETION LEGAL (DGH), A (01) PERSONA.

G. EXPLOTACION (DGH), A (01) PERSONA.

H. DIRECCION DE HIDROCARBUROS (DGH), A (01) PERSONA.

. UDAF (DGA), A (02) PERSONA.

J. DIRECCION ADMINISTRATIVA (DGA), A (02) PERSONAS.

K. DERECHOS MINEROS (DGM), A (01) PERSONA.

L. ASESORIA JURIDICA (DGA), A (01) PERSONA.

M. LABORATORIOS TECNICOS (DGA), A (01) PERSONA.
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c) Apoyo técnico en las distintas actividades que sean asignadas por la Direccion General Administrativa

e Apoyo Técnico en la realizacién de (7) Certificaciones para diferentes tramites.

e Apoyo Técnico en la Actualizacion del Listado de los Bienes en Buen Estado ubicados en los distintos
departamentos de la Direccion General Administrativa.

e Apoyo en la realizacién de Oficios de traslado de Bienes a Bodega en mal estado de los distintos
Departamentos del Ministerio de Energia y Minas.

e Apoyo Técnico en la Busqueda de Documentos de la Direccion General Administrativa.
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Atentamente,

Nombre: Moisés Emmanuel Escobar Marroquin
Emitido por: MOVILMAX CA 1

Moisés Emmanuel Escobar Marroquin
DPI No. (3017081260101)

Wagner Firmado
digitalmente por

Norberto Del Wagner Norberto
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Vo.Bo.Lic.Wagner Norberto Del Aguila Corrales
Jefe del Departamento de Inventarios
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Direccion General Administrativa
Ministerio de Energia y Minas

Aprobado

Lic. Giancarlo Melini Ruano
Director General Administrativo
Direcciéon General Administrativa

~2025.01.2 Ministerio de Energia y Minas
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Vo.Bo.Ing. Carlos Alberto Avalos Ortiz
Viceministro de Energia y Minas

Pagina 3 de 3 del informe Mensual 2657 correspondiente al mes de enero del 2025 | Sistema de Gestion de Contratacién



Factura Pequeino Contribuyente

MOISES EMMANUEL, ESCOBAR MARROQUIN

Nit Emisor: 105673234
MOISES ESCOBAR

3 CALLE LOTE 23 ALDEA COLMENAS, zona 0, Villa Canales,
GUATEMALA, Villa Canales, GUATEMALA

NIT Receptor: 3377938

Nombre Receptor: MINISTERIO DE ENERGIA Y MINAS

NUMERO DE AUTORIZACION:
FA5799F8-95F4-440D-8F20-35FD95FD19D3
Serie: FA5799F8 Numero de DTE: 2515813389

Numero Acceso:

Fecha y hora de emision: 31-ene-2025 12:07:35
Fecha y hora de certificacion: 21-ene-2025 12:07:35

Moneda: GTQ
#No B/S  Cantidad Descripcion P. Unitario con Descuentos (Q) Otros Total (Q) Impuestos
IVA (Q) Descuentos(Q)
1 Servicio 1 Por servicios Técnicos, 5,806.45 0.00 0.00 5,806.45
prestados al Ministerio de
Energia y Minas, en la
Direccién General
Administrativa, del 02 al 31
de Enero de 2025, segtn
contrato nimero MEM-198-
2025
TOTALES: 0.00 0.00 5,806.45

* No genera derecho a crédito fiscal

Datos del certificador

Superintendencia de Administracion Tributaria NIT: 16693949

Nombre: Moisés Emmanuel Escobar Marroquin
Emitido por: MOVILMAX CA 1
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"Contribuyendo por el pais que todos queremos"



