
Guatemala, 28 de febrero de 2025

Licenciado
Giancarlo Melini Ruano
Director General Administrativo
Dirección General Administrativa
Ministerio de Energía y Minas

Respetable Licenciado:

Por este medio me dirijo a usted con el propósito de dar cumplimiento a la Cláusula Octava del Contrato Número
MEM-198-2025, celebrado entre el Ministerio de Energía y Minas y mi persona para la prestación de SERVICIOS
TÉCNICOS  bajo el renglón 029, en la DIRECCIÓN GENERAL ADMINISTRATIVA, me permito presentar el
informe Mensual de actividades desarrolladas en el período del  01 al 28 de febrero del año 2025 .

Se detallan Actividades a continuación:

a) Apoyo técnico en el traslado de Mobiliario y Equipo de oficinas a Bodegas de inventario

Apoyo Técnico en el Traslado de Bienes en mal estado a los Furgones y Bodegas de la Zona 12 de la Dirección
General de Energia.

b) Apoyo técnico en el levantamiento de inventario físico en las diferentes dependencias del Ministerio y
oficinas regionales, conforme a tarjetas de responsabilidad

Realización de Tarjetas de Responsabilidades a las siguientes Personas:
No., TARJETA, NOMBRE Y DEPARTAMENTO.
1. "001082" - YERALDHI GRACIELA CASTILLO JIMENEZ, (DGH).
2. "0116" - MARCELINA FLORIDALMA SANTIZO QUEXEL, (DGA).
3. "000952" - ELIZABETH AELEEN HERNÁNDEZ PINEDA, (DGA).
4. "001251" - FRANCISCO NAHOKI QUAN AGUIRRE, (DGM).
5. "001254" - JOSÉ GILBERTO TUMAX PINEDA, (DGA).
6. "000966" - GERSON DAVID CHAJAJ ALVAREZ, (DGH).
7. "000540" - JORGE LUIS AREVALO ALVARADO, (DGH).
8. "001058" - HECTOR MIGUEL HERNANDEZ VELASQUEZ, (DGA).
9. "000429" - AURA VIOLETA ESTRADA DE LEON, (DGA).
10. "000417" - DIEGO ARMANDO CABRERA SOLARES, (DGH)
11. "001109" - MARIO RENÉ ALVAREZ GALÁN, (DGA).
12. "000760" - CLAUDIA LUCIA DONIS CONDE, (DGA).
13. "001146" - CÉSAR ENRIQUE ZAPETA REYNOSO, (DGH).
14. "000408" - JUAN CARLOS ESCOBAR RODRIGUEZ, (DGH).
15. "001148" - JOSE MANUEL GONZALEZ URIZAR, (DGH).
16. "001012" - KELVIN OSWALDO RAMÍREZ ALVAEZ, (DGA).
17. "000855" - DELFINA DE JESUS RODRIGUEZ FAJARDO DE QUEVEDO, (DGA).
18. "001270" - ALAN SAÚL MAZARIEGOS, (DGA).
19. "001194" - LUIS FERNANDO GUDIEL LEMUS, (DGA).
20. "001147" - ANGEL FERNANDO VIELMAN ARRIAGA, (DGH).
21. "001004" - FLAVIO ALDER SOLIS OVALLE, (DGH).
22. "000850" - ANA MARCELA RUANO BARILLAS, (DGH).

c) Apoyo técnico en el levantamientos físicos de mobiliario y equipo de proyectos propiedad del Ministerio
de Energía y Minas cuando sea necesario
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Levantamiento Físico de Inventario al personal de los siguientes departamentos para Actualización de Tarjetas
de Responsabilidades.
A. DIRECCIÓN GENERAL DE HIDROCARBUROS (DGH), A (01) PERSONA.
B. RECURSOS HUMANOS (DGA), A (03) PERSONAS.
C. CONTROL MINERO (DGM), A (01) PERSONA.
D. FISCALIZACIÓN TÉCNICA (DGH), A (07) PERSONAS.
E. INGENIERIA Y OPERACIONES (DGH), A (03) PERSONAS.
F. ASESORIA JURIDICA (DGA), A (01) PERSONA.
G. ÁREA DE COMPARAS (DGA), A (04) PERSONAS.
H. AUDITORIA INTERNA (DGA), A (02) PERSONAS.
I. NOTIFICACIONES (DGA), A (01) PERSONA.
J. ARCHIVO (DGH), A (01) PERSONA.

d) Apoyo técnico en las distintas actividades que sean asignadas por la Dirección General Administrativa

Apoyo en la realización de Oficios de traslado de Bienes a Bodega en mal estado de los distintos
Departamentos del Ministerio de Energía y Minas.
Apoyo Técnico en la realización de (11) Certificaciones para diferentes tramites.
Apoyo Técnico en la Actualización del Listado de los Bienes en Buen Estado ubicados en los distintos
departamentos de la Dirección General Administrativa.
Apoyo Técnico en la Revisión de Mobiliario con el Representante de la Unidad de Auditoria Interna para
conformación y Aprobación del Expediente de Baja del Departamento de Inventarios.

Página 2 de 3 del informe Mensual 2868 correspondiente al mes de febrero del 2025 | Sistema de Gestión de Contratación



Atentamente,

Moisés Emmanuel Escobar Marroquín
DPI No. (3017081260101)

Vo.Bo.Lic.Wagner Norberto Del Águila Corrales
Jefe del Departamento de Inventarios

Aprobado
Lic. Giancarlo Melini Ruano

Director General Administrativo
Dirección General Administrativa

Ministerio de Energía y Minas

Vo.Bo.Ing. Carlos Alberto Avalos Ortiz
Viceministro de Energía y Minas
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Factura Pequeño Contribuyente
 

1

MOISÉS EMMANUEL, ESCOBAR MARROQUÍN NÚMERO DE AUTORIZACIÓN:
Nit Emisor: 105673234 25CF492B-29A3-45AA-B94C-DA1B351CC59B
MOISES ESCOBAR Serie: 25CF492B Número de DTE: 698566058
3 CALLE LOTE 23 ALDEA COLMENAS, zona 0, Villa Canales,
GUATEMALA

Numero Acceso:

NIT Receptor: 3377938 Fecha y hora de emision: 28-feb-2025 07:22:00

Nombre Receptor: MINISTERIO DE ENERGIA Y MINAS Fecha y hora de certificación: 06-feb-2025 07:22:00

Dirección comprador: DIAGONAL 17, 29-78, ZONA 11, LAS CHARCAS.

.

#No B/S Cantidad Descripcion Precio/Valor
unitario (Q)

Descuentos (Q) Otros
Descuentos(Q)

Total (Q) Impuestos

1 Servicio 1 Por servicios Técnicos,
prestados al Ministerio de
Energía y Minas, en la
Dirección General
Administrativa, del 01 al 28
de Febrero de 2025, según
contrato número MEM-198-
2025

6,000.00 0.00 0.00 6,000.00

TOTALES: 0.00 0.00 6,000.00

* No genera derecho a crédito fiscal

Datos del certificador

Superintendencia de Administracion Tributaria  NIT: 16693949

"Contribuyendo por el país que todos queremos"
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