Guatemala, 28 de febrero de 2025

Licenciado

Giancarlo Melini Ruano

Director General Administrativo
Direccion General Administrativa
Ministerio de Energia y Minas

Respetable Licenciado:

Por este medio me dirijo a usted con el propésito de dar cumplimiento a la Clausula Octava del Contrato Numero
MEM-200-2025, celebrado entre el Ministerio de Energia y Minas y mi persona para la prestacion de SERVICIOS
TECNICOS bajo el rengléon 029, en la DIRECCION GENERAL ADMINISTRATIVA, me permito presentar el
informe Mensual de actividades desarrolladas en el periodo del 01 al 28 de febrero del aiio 2025 .

Se detallan Actividades a continuacion:

a) Apoyo técnico en la realizacion de especificaciones técnicas y cuadros comparativos

Especificacion tecnica para equipo de computo de Departamento de Explotacion
Especificacion técnica de power bi para la Direccion de Hidrocarburos

Especificacion de 5 computadoras de escritorio para la Unidad de Recursos Humanos
Especificacion de 2 computadoras de escritorio para la Unidad de Informacion Publica
Especificacién de 2 computadoras de escritorio para la Unidad de Informacion Publica
Especificacién de 1 computadoras de escritorio para servicios varios

Especificacién de 1 computadoras de escritorio para comunicacion social
Especificacion de 1 estacion de trabajo para Servicios Varios

b) Apoyo en el soporte técnico a los usuarios para resolver cualquier problema de configuracion de
software y hardware que se presente

e configuracion de firma electronica jefa de Recursos Humanos

¢ Revison de Equipo de computo y configuracion Direccion General de Hidrocarburos

e Configuracion de punto de red Recursos Humanos

¢ Configuracién de equipo de computo de Mineria

¢ Configuracién de Impresora de Hidrocarburos

e Configuracion punto de Red Gestion Legal Mineria

e Configuracion de red Recursos Humanos cambio de punto de telefono jefa recursos humanos
¢ Revison de Equipo de computo y configuracion Direccion administrativa secretaria Director

e Configuracion de impresora Epson | 3210 de Anexo de Mineria

e Chequeo punto de red departamento de mineria

e Chequeo punto de red subdirectora de mineria

e Chequeo punto de red vicedespacho

e Chequeo punto de red de departamento de mineria

e Instalacién de equipo de computo de RRHH que pertenecia a DGA

e Chequeo de 4 puntos de red de control minero volver a poner dados a las cajas por cambio de ubicacién
¢ Chequeo punto de red de compras para nuevo personal

e Chequeo de punto de red oficina de viceministro

c) Brindar apoyo en la actualizacién de los archivos fisicos y digitales del Ministerio de Energia y Minas

¢ Informe de sistema de control de Expedientes
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Ministerio de Energia y Minas

Vo.Bo.MSc.José Carlos Montepeque Hernandez
Jefe del Departamento de Informatica
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"
ireccion General Administrativa \
Ministerio de Energia y Minas

Aprobado

Lic. Giancarlo Melini Ruano
Director General Administrativo
Direccion General Administrativa

Carlos Alberto Ministerio de Energia y Minas
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Viceministro de En
Ministerio de Energia y Minas

Vo.Bo.Ing. Carlos Alberto Avalos Ortiz
Viceministro de Energia y Minas
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Factura Pequeio Contribuyente

AUGUSTO, CHICOJ IBOY
Nit Emisor: 5299322
AUGUSTO CHICOJ IBOY

4 CALLE A 7-63 COLONIA EL TESORO, A zona 2, Mixco,
GUATEMALA

NIT Receptor: 3377938
Nombre Receptor: MINISTERIO DE ENERGIA Y MINAS
Direccion comprador: DIAGONAL 17, 29-78 ZONA 11 LAS CHARCAS

NUMERO DE AUTORIZACION:
6A78F7BB-816C-40D8-B964-A5FFB7EBC660
Serie: 6A78F7BB Numero de DTE: 2171355352
Numero Acceso:

Fecha y hora de emision: 28-feb-2025 07:31:51
Fecha y hora de certificacion: 06-feb-2025 07:31:52

#No B/S  Cantidad Descripcion Precio/Valor Descuentos (Q) Otros Total (Q) Impuestos
unitario (Q) Descuentos(Q)

1 Servicio 1 Por Servicios Técnicos, 9,000.00 0.00 0.00 9,000.00
prestados al Ministerio de
Energia y Minas, en la
Direccion General
Administrativa, del
(01/02/2025) al (28/02/2025),
seglin contrato numero MEM-
200-2025.

TOTALES: 0.00 0.00 9,000.00
* No genera derecho a crédito fiscal
Datos del certificador

Superintendencia de Administracion Tributaria NIT: 16693949
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- Melini Ruano

"Contribuyendo por el pais que todos queremos”



