
Guatemala, 28 de febrero de 2025

Jefe de Unidad
José Moises Ramírez Herrarte
Licenciado
Secretaría General
Ministerio de Energía y Minas

Respetable Jefe de Unidad:

Por este medio me dirijo a usted con el propósito de dar cumplimiento a la Cláusula Octava del Contrato Número

MEM-22-2025, celebrado entre el Ministerio de Energía y Minas y mi persona para la prestación de SERVICIOS
TÉCNICOS  bajo el renglón 029, en la SECRETARÍA GENERAL, me permito presentar el informe Mensual de

actividades desarrolladas en el período del  01 al 28 de febrero del año 2025 .

Se detallan Actividades a continuación:

a) Apoyo técnico en la entrega de documentos a cargo de Secretaría General

Se apoyo en la localización y entrega de copia del Convenio de Cooperación Técnica celebrado entre el

Ministerio de Energía y Minas y Tropigas de Guatemala, S.A. para la ejecución del plan piloto para el uso del

gas licuado de petróleo en automotores terrestres en Guatemala del 3 de diciembre del 2020.

Se apoyo en la localización y entrega de copia digital de los Acuerdos Ministeriales Nos. 163-2019, 105-2020,

295-2020, 76-2022, 77-2022, 256-2022, 165-2023, 215-2023 y 75-2024 de los estados de emergencia del

Sistema Nacional Interconectado.

Se apoyo en la digitalización del expediente completo DRCS-7-2011 solicitado por Asesoría Jurídica.

b) Apoyar en la actualización de los archivos físicos y digitales del Despacho Superior

Se apoyo en la actualización y digitalización de las Resoluciones y Providencias del año 2013

Se apoyo en la actualización y digitalización del Manual de Funciones Unidad de Administración Financiera -

UDAF- del año 2019.

Se apoyo en la actualización y digitalización del Manual de funciones Unidad de Asesoría Jurídica del año 2018.

Se apoyo en la actualización y digitalización del Manual de Funciones Secretaria de la Comisión Nacional

Petrolera del año 2019.

Se apoyo en la actualización y digitalización del Manual de Procedimientos Comisión Nacional Petrolera del año

2018.

Se apoyo en la actualización y digitalización del Normativo Técnico para el Aprovechamiento de Materiales de

Construcción sin fines Comerciales o Industriales y Movimientos de Tierra del año 2019.

Se apoyo en la actualización y digitalización del Manual de Procedimientos para el Otorgamiento de

Credenciales de Exportación de Minerales del año 2020.

Se apoyo en la actualización y digitalización del Manual de Funciones Dirección General de Minería del año

2020.

Se apoyo en la actualización y digitalización del Manual de Procedimientos para la Realización de Inspecciones

de Campo Departamento de Control Minero del año 2019.

Se apoyo en la actualización y digitalización del Manual Técnico para la Elaboración de Plan de Cierre de Minas

del año 2019.

Se apoyo en la actualización y digitalización del Manual de Procedimientos Departamento Administrativo

Financiero de la Dirección General de Minería del año 2019.

Se apoyo en la actualización y digitalización del Manual de Procedimientos Técnicos de Inspecciones de

Explotación Mineras Ilegales del año 2019.

Se apoyo en la actualización y digitalización del Manual de Funciones Unidad de Planeación Energético Minero

-UPEM- del año 2019.
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Se apoyo en la actualización y digitalización del Manual de Funciones Unidad de Genero, del Ministerio de

Energía y Minas del año 2019.

Se apoyo en la actualización y digitalización del Proyecto de Manual de Funciones y Especificaciones de

Puestos de la Direccion General de Mineria del año 2021.

Se apoyo en la actualización y digitalización del Manual de Procedimientos de Inscripción, Actualización y

Cancelación, en el Registro de Agentes y Grandes Usuarios del Mercado Mayorista del año 2021.

Se apoyo en la actualización y digitalización del Manual de Procedimientos Departamento de Energías

Renovables del año 2020.

Se apoyo en la actualización y digitalización del Manual de Funciones y Especificaciones de Puestos Unidad de

Asesoría Jurídica del año 2021.

Se apoyo en la actualización y digitalización del Manual de Procedimientos del Departamento de Radiación no

Ionizantes del año 2021.
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Atentamente,

Luis Fernando Gudiel Lemus

DPI No. (1963309040206)

Aprobado
Lic. José Moises Ramírez Herrarte

Secretaría General

Ministerio de Energía y Minas

Vo.Bo.Ing. Carlos Alberto Avalos Ortiz

Viceministro de Energía y Minas
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Factura Pequeño Contribuyente
 

1

LUIS FERNANDO, GUDIEL LEMUS NÚMERO DE AUTORIZACIÓN:
Nit Emisor: 19456026 7C113B6E-D8D2-4038-B6AC-812CF5AD0014
LUIS FERNANDO GUDIEL LEMUS Serie: 7C113B6E Número de DTE: 3637657656
14 CALLE A  29-52 COLONIA CIUDAD DE PLATA 2, zona 7,
Guatemala, GUATEMALA

Numero Acceso:

NIT Receptor: 3377938 Fecha y hora de emision: 28-feb-2025 08:09:04

Nombre Receptor: MINISTERIO DE ENERGIA Y MINAS Fecha y hora de certificación: 06-feb-2025 08:09:04

Dirección comprador: DIAGONAL 17 29-78 ZONA 11, LAS CHARCAS

.

#No B/S Cantidad Descripcion Precio/Valor
unitario (Q)

Descuentos (Q) Otros
Descuentos(Q)

Total (Q) Impuestos

1 Servicio 1 Por Servicios Técnicos,
prestados al Ministerio de
Energía y Minas, en la
Secretaría General del
Despacho Superior, del
(01/02/2025) al (28/02/2025),
según contrato número MEM-
22-2025.

7,500.00 0.00 0.00 7,500.00

TOTALES: 0.00 0.00 7,500.00

* No genera derecho a crédito fiscal

Datos del certificador

Superintendencia de Administracion Tributaria  NIT: 16693949

"Contribuyendo por el país que todos queremos"

Firmado 

digitalmente por 

Luis Fernando Gudiel 

Lemus 

Fecha: 2025.02.06 

08:15:59 -06'00'

Firmado 

digitalmente por 

José Moises 

Ramírez Herrarte 

Fecha: 2025.02.11 

08:22:54 -06'00'


