Guatemala, 28 de febrero de 2025

Licenciado

Jaime Roberto Monroy Rivas

Jefe de Unidad

Unidad de Planificacién y Modernizacion Institucional
Ministeric de Energia y Minas

Respetable Licenciado:

Por este medio me dirfjo a usted con el propdsito de dar cumplimiento a la Clausula Octava del Contrato Numero
MEM-25-2025, celebrado entre el Ministeric de Energia y Minas y mi persona para la prestacion de SERVICIOS
PROFESIONALES INDIVIDUALES EN GENERAL bajo el renglén 029, en la UNIDAD DE PLANIFICACION Y
MODERNIZACION INSTITUCIONAL, me permito presentar el informe Mensual de actividades desarroliadas en el
periodo del 01 al 28 de febrero del afio 2025 .

Se detallan Actividades a continuacion:

a) Asesorar en revision, anilisis e implementacion de la normativa de ejecucidn del presupuesto 2025

« Asesoria en el Analisis de los documentos presentados por la Unidad de Administracion Financiera, de las
Modificaciones Presupuestarias, para el registro de metas de las diferentes unidades que infegran el Ministerio
de Energia y Minas.

b} Seguimiento y andlisis de reportes generados en las Unidades Ejecutoras del MEM vy trasladados a la
Unidad de Planificacién y Modernizacién, tanto en el Sistema de Contabilidad Integrada -SICOIN- como en el
Sistema Informético de Gestién -SIGES, del Ministerio de Finanzas Piblicas

« Asesoria y asistencia en la revision y analisis de los registros realizados por las Unidades Ejecutoras del MEM,
con el fin de conciliar metas vigentes con las ejecutadas en el Sistema informéatico de Gestidén -Siges- y el
Sistema de Contabilidad Integrada -SICOIN-.

c) Elaboracién, entrega, publicacién y seguimiento de informes solicitados a lo interno del Ministerio o por
funcionarios y enfidades externa

« Agesorar en la elaboracién del informe de Resultados del Plan Operativo Anual 2024, para el cumplimiento a lo
establecido articulo 10, nummeral 5, de la Ley de Acceso a [a Informacién Pdblica.

d) Asesoria y colaboracién en la construccién de la Memoria de Labores Institucional, el Informe
Presidencial y cualquier otro documento que por Ley o por solicitud del Despacho Superior, deban
integrarse en la UPMI

» Asesoria y asistencia en la revision de la versién editada y diagramada de la Memoria de Labores 2024.

e} Registros mensuales, cuatrimestrales yfo anuales de la programacion, reprogramacién y ejecucién de
metas fisicas vy financieras, en los diferentes sistemas existentes para el efecto, y en las fases que sean
responsabilidad de la Unidad de Planificacién y Modernizacién Institucional

« Registro de la Reprogramacion de Metas Fisicas, correspondiente al mes de enero 2025, en el Sistema de
Informético de Gestidn -SIGES-.

« Registro de la Ejecucién de Metas Fisicas, correspondiente al mes de enero 2025, en el Sistema Informatico de
Gestidn -SIGES- notificadas por las Unidades que integran el Ministeric de Energia y Minas.
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f) Asesorar en mecanismos o espacios de coordinacién intra e interinstitucional que se le soliciten, para el
seguimiento y mejora continua de los procesos de planificacién y de presupuesto institucional

« Asesorar en la revisidn de Resoluciones propuestas por la Unidad de Administracion Financiera -UDAF-, del
Ministerio de Energia y Minas y elaboracién de Resolucidén de modificacién INTER CO2, sin madificaciones de

metas.
g) Otras que sean asignadas por la Jefatura de la Unidad de Planificacion y Modernizacién Institucional
« Agesarar en la elaboracion del material utilizado en la Capacitacidon con los enlaces y Subdirectores de
Planificaciéon de la diferentes Unidades FEjecuioras del MEM, para garantizar las programaciones,
reprogramaciones y ejecucion para el gjercicio fiscal 2025.
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Atentamente,

ANA CEC LlA Firmado digitalmente

or ANA CECILIADE

DE LEON LEON QUINONEZ

.- Fecha: 2025.02.10

QU]NONEZ ' 13:31:36 -06'00°

Ana Cecilia De Leon Quifiénez De Castillo
DPI No. (2580361920101)
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Ministerio de Energia y Minas

nificacién y-Modernizacién [nstitucional e —_ Avalos Ortiz
. 1217 2025.02.20
B 12:50:13
-06'00'

Vo.Bo.lng. Carlos Alberto Avalos Ortiz
Viceministro de Energia y Minas
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Factura Pequeiio Contribuyente

ANA CECILIA, DE LECGN QUINONEZ DE CASTILLO
Nit Emisor: 11902957
ANA CECILIA DE LEON QUINONEZ DE CASTILLO

3 AVENIDA 2-53 COLONIA ULISES ROJAS, zona 3, Villa Nueva,

GUATEMALA
NIT Receptor: 3377938
Nombre Receptor: MINISTERIO DE ENERGIA Y MINAS

Direccion comprador: DIAGONAL 17 29-78, ZONA 11, LAS CHARCAS

NUMERQ DE AUTORIZACION:
DAD2F30B-7C08-4FB7-91FF-B41806904428
Serie: DAD2F30B Nimero de DTE: 2080919479
Numero Acceso:

Fecha y hora de emision; 28-feb-2025 09:18:10
Fecha y hora de certificacion: 06-feb-2025 09:18:10

#No B/S  Cantidad Descripeion

1 Servicio 1
Individuales en General,
prestados al Ministerio de
Energia y Minas, en Ia
Unidad de Planificacion y
Modermizacion Institacional
del Despache Superior, del
(01/02/2025) al (28/02/2025),
segin contrato nimero MEM-
25-2025.

Por Servicios Profesionales

Precio/Valor
L mitario (Q)

14,000.00

__TOTALES: __

Descuentos (Q)
. Descuentos(Q)

0.0

000

VOn-'os Total (Q) Impuestos

0.00 14,000.00

Datos del certificader

Superintendencia de Adminzstracion Tobutama NIT: 16693549

ANA

Firmado

digitalmente por

CECILIA DE ana ceciape

LEON QUINONEZ

LEON

Fecha: 2025.02.10

QUINON EZ 13:29:59 0600 M\\

"Contribuyendo por el pais que todos queremos”




