Guatemala, 31 de enero de 2025

Licenciado

Otto Bernabé Espadero Cambran
Jefe de Unidad

Unidad de Fiscalizacion
Ministerio de Energia y Minas

Respetable Licenciado:

Por este medio me dirijo a usted con el propésito de dar cumplimiento a la Clausula Octava del Contrato NUumero
MEM-29-2025, celebrado entre el Ministerio de Energia y Minas y mi persona para la prestacion de SERVICIOS
TECNICOS bajo el renglén 029, en la UNIDAD DE FISCALIZACION, me permito presentar el informe Mensual de
actividades desarrolladas en el periodo del 02 al 31 de enero del aiio 2025 .

Se detallan Actividades a continuacion:

a) Apoyo en el manejo de bases de datos para la Unidad de Fiscalizacion

¢ Apoyé en el manejo de bases de datos con la actualizacidén de base para la Direccion General de Mineria
¢ Apoyé en el manejo de bases de datos con la actualizacién base para la Direccion General de Hidrocarburos

b) Apoyo en el control de ordenes de pago emitidas por la Unidad de Fiscalizacion para todo tipo de pagos
relacionados a las direcciones de mineria, hidrocarburos y administrativa, del Ministerio de Energia y Minas.

o Apoyé en el control de érdenes de pago emitidas, que consiste en recolectar e ingresar a base de datos de las
diferentes Direcciones. Escanee las érdenes de pago emitidas diariamente.

c) Apoyo en el control de pagos efectuados referentes a las direcciones de mineria, hidrocarburos y
administrativa, a través de formularios 63 A2

e Apoyé en el control de pagos efectuados, que consiste en recolectar, confrontar con orden de pago, escanear y
actualizar en base de datos los recibos de Ingresos Varios 63-A2, de los meses diciembre 2024 y de enero 2025

d) Apoyo para la elaboracion de reportes y estadisticas mensuales a requerimiento de las diferentes
Direcciones y Unidades, de ingresos del Ministerio, disgregados por participacion del Estado o ingresos
privativos

e Apoyé con la elaboracién de reportes de pago requeridos por DGH de las empresas Contratistas.
e) Apoyo en la digitalizacion de documentos de interés para la Unidad de Fiscalizacion
e Apoyé con la digitalizacion de 21 érdenes de pago y Recibos de Ingresos Varios 63-A2 de enero 2025 por
concepto de ingresos de Regalias, Hidrocarburos Compartibles, Capacitaciones Anuales, Tasas Administrativas,
Multas, etc., correspondiente a la Direccién General de Hidrocarburos
o Apoyé con la digitalizacion de 95 érdenes de pago y Recibos de Ingresos Varios 63-A2 enero 2025 por concepto
de Ingresos de Regalias, Canon de Superficie, Canon de Otorgamiento, Multas, etc., Correspondiente a la
Direcciéon General de Mineria.
f) Otros asuntos que le sean encomendados
e Apoyé en el puesto de Secretaria de la Unidad con elaboracién de 6rdenes de pago de Mineria, Petréleo y

Laboratorio
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o Apoyé con recepcion y traslado de expedientes de la Direccién General de Mineria, Hidrocarburos y Secretaria
General al &rea correspondiente.

¢ Apoyé con el Control de cédulas notificadas a la Unidad de Fiscalizacién, ingresédndolas y trasladando a donde
corresponde

o Apoyé en el puesto de Secretaria de la Unidad con recepcion y traslado a Gestion Legal de Mineria las
auditorias realizadas,

o Apoyé en el puesto de Secretaria de la Unidad con Recepcion y traslado de documentos varios de interés para
la Unidad.

e Apoyé en el puesto de Secretaria de la Unidad con recepcién y traslado de expedientes a Gestion Legal de
Hidrocarburos , fisicamente y en el Sistema de Expedientes
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Atentamente,

Marla Firmado
digitalmente por

Al,ejéndra .. Marla Alejandra
Davila Tabarini pyila Tabarini

Marla Alejandra Davila Tabarini
DPI No. (2204050930207)

Firmado digitalmente

y por Otto Bernabé
6?{? Espadero Cambran
Fecha: 2025.01.22
07:57:35 -06'00'

Aprobado
Lic. Otto Bernabé Espadero Cambran
Unidad de Fiscalizacién 2025.01.
Ministerio de Energia y Minas Ui 5 23
7 08:15:19
-06'00'

Vo.Bo.Ing. Carlos Alberto Avalos Ortiz
Viceministro de Energia y Minas
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Factura Pequeino Contribuyente

MARLA ALEJANDRA, DAVILA TABARINI

Nit Emisor: 74394150

MARLA ALEJANDRA DAVILA TABARINI

CALZADA FLORA DE RAMOS 3-14 zona 2, Sanarate, EL PROGRESO
NIT Receptor: 3377938

Nombre Receptor: MINISTERIO DE ENERGIA Y MINAS

Direccién comprador: DIAGONAL 17, 29-78, ZONA 11, LAS CHARCAS.

NUMERO DE AUTORIZACION:
04E09C03-CC4F-4CFD-88FE-B107057168AB
Serie: 04E09C03 Numero de DTE: 3427749117
Numero Acceso:

Fecha y hora de emision: 31-ene-2025 11:06:31
Fecha y hora de certificacion: 21-ene-2025 11:06:31

Precio/Valor
unitario (Q)

5,806.45

#No B/S  Cantidad Descripcion

Por Servicios técnicos,
prestados al Ministerio de
Energia y Minas, en la
Unidad de Fiscalizacion del
Despacho Superior,
del(02/01/2025) al
(31/01/2025),segtn contrato
nimero(MEM-29-2025).

1 Servicio 1

TOTALES:

* No genera derecho a crédito fiscal

Descuentos (Q)

0.00

0.00

Otros Total (Q) Impuestos
Descuentos(Q)
0.00 5,806.45
0.00 5,806.45

Datos del certificador

Superintendencia de Administracion Tributaria NIT: 16693949

Marla Firmado
. digitalmente
Alejandra por Marla
Davila Alejandra
.. Davila
Tabarini Tabarini

Firmado
digitalmente por
Otto Bernabé
Espadero Cambran
Fecha: 2025.01.22
08:02:32 -06'00'

it

"Contribuyendo por el pais que todos queremos"



