Guatemala, 31 de enero de 2025

Licenciada

Sarai Pedro Pelaez

Jefe de Unidad

Unidad de Informacion Publica
Ministerio de Energia y Minas

Respetable Licenciada:

Por este medio me dirijo a usted con el propésito de dar cumplimiento a la Clausula Octava del Contrato NUumero
MEM-30-2025, celebrado entre el Ministerio de Energia y Minas y mi persona para la prestacion de SERVICIOS
TECNICOS bajo el renglén 029, en la UNIDAD DE INFORMACION PUBLICA, me permito presentar el informe
Mensual de actividades desarrolladas en el periodo del 02 al 31 de enero del afio 2025 .

Se detallan Actividades a continuacion:

a) Creacion de imagenes y videos para la promocion de la Ley de Acceso a la Informacion Publica.

e Apoyé con la creacién de 1 imagen informativa para la promocién, dentro del Ministerio de Energia y Minas, de
los datos esenciales de la Ley de Acceso a la Informacién Publica.

b) Mantener actualizado el archivo fisico y digital de la Unidad de Informacion Publica.

e Apoyé con la digitalizacién de aproximadamente 100 expedientes correspondientes a las solicitudes de
informacion publica.

e Apoyé con el control del archivo fisico de los expedientes en orden cronoldgico, luego de haberlos digitalizado.

e Apoyé con la digitalizacion de aproximadamente 120 expedientes correspondientes al afio 2016.

e Apoyé con la carga digital, en disco externo, de los expedientes correspondientes a las solicitudes de
informacion publica.

¢ Apoyé con la organizacion del archivo fisico para su mejor control.

c) Actualizacion de la base de datos de solicitudes para generar informes, reportes y estadisticas.

¢ Apoyé con la actualizacion de la base de datos correspondiente a las solicitudes de informacién publica.
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Atentamente,

Firmado
digitalmente por
Sarai Pedro
Peldez

Fecha: 2025.01.24
14:42:56 -06'00'

Aprobado

Licda. Sarai Pedro Pelaez
Unidad de Informacién Publica
Ministerio de Energia y Minas

LUC|a Firmado

digitalmente por

. Lucia Alejandra Cal
Alejandra .
. Fecha: 2025.01.24
Cal Celis 12:49:24 -06'00"
Lucia Alejandra Cal Celis
DPI No. (3626924240101)

Carlos Alberto
. Avalos Ortiz
|10 2025.01.27
~08:12:30
-06'00'

Ing. Carlas Alberto Avalos Ortiz
Viceministro de Energia y Minas
Ministerio de Energia y Minas

Vo.Bo.Ing. Carlos Alberto Avalos Ortiz
Viceministro de Energia y Minas
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Factura Pequeino Contribuyente

LUCIA ALEJANDRA, CAL CELIS NUMERO DE AUTORIZACION:
Nit Emisor: 95581588 87B5AE76-6BF7-4A94-85C9-F30FO0AA93857
LUCIA ALEJANDRA CAL CELIS Serie: 87B5AE76 Numero de DTE: 1811368596
49 AVENIDA TERRAZAS DE VILLA FLORES 204-0 zona 7, San Miguel Numero Acceso:
Petapa, GUATEMALA

NIT Receptor: 3377938 Fecha y hora de emision: 31-ene-2025 10:35:41
Nombre Receptor: MINISTERIO DE ENERGIA Y MINAS Fecha y hora de certificacion: 21-ene-2025 10:35:41

Direccién comprador: DIAGONAL 17 29-78 ZONA 11, LAS CHARCAS

#No B/S  Cantidad Descripcion Precio/Valor Descuentos (Q) Otros Total (Q) Impuestos
unitario (Q) Descuentos(Q)
1 Servicio 1 Por servicios técnicos 5,806.45 0.00 0.00 5,806.45

prestados al Ministerio de
Energia y Minas, en la
Unidad de Informacién
Publica del Despacho
Superior, del 02/01/2025 al
31/01/2025, segtin contrato
nimero MEM-30-2025.

TOTALES: 0.00 0.00 5,806.45

* No genera derecho a crédito fiscal

Datos del certificador

Superintendencia de Administracion Tributaria NIT: 16693949

Firmado
digitalmente por

Lucia
Aleja nd ra t:lc: Alejandra Cal

. Fecha:2025.01.21
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Firmado
digitalmente
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"Contribuyendo por el pais que todos queremos"



