Guatemala, 31 de enero de 2025

Ingeniero

Erwin Rolando Barrios Torres
Director General de Energia
Direccion General de Energia
Ministerio de Energia y Minas

Respetable Ingeniero:
Por este medio me dirijo a usted con el propésito de dar cumplimiento a la Clausula Octava del Contrato NUumero
MEM-40-2025, celebrado entre el Ministerio de Energia y Minas y mi persona para la prestacion de SERVICIOS

TECNICOS bajo el renglén 029, en la DIRECCION GENERAL DE ENERGIA, me permito presentar el informe
Mensual de actividades desarrolladas en el periodo del 02 al 31 de enero del afio 2025 .

Se detallan Actividades a continuacion:

a) Apoyo técnico en el registro y control de expedientes remitidos al archivo de la Direccion General de
Energia.

e Apoyo técnico en el registro y control de expedientes existentes y de nuevo ingreso para su facil acceso.
b) Apoyo técnico en la digitalizacion de expediente remitidos al archivo de la Direccion General de Energia
o Digitalizacion y resguardo de expedientes de cada uno de los departamentos que pertenecen a la Direccidn
General de Energia. 18 Expedientes digitalizados.520 folios escaneados Hojas de Tramite, Providencias,
Correspondencia recibidas y Oficios. Relacionados al archivo del despacho superior, manteniendo al dia la base

de datos correspondiente.

c) Apoyo en la elaboraciéon de informes técnicos y reportes de los expedientes de archivo de la Direccion
General de Energia.

o se realizan informes de la cantidad de folios escaneados, para llevar un control de los mismos.

d) Apoyo técnico en otras actividades que la Direccion General de Energia disponga en funcion de sus
objetivos y prioridades.

e Orden, Control y Clasificacion de documentacién
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Ministerio de Energiay Minas

Vo.Bo.Ing. Carlos Alberto Avalos Ortiz
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Aprobado
Ing. Erwin Rolando Barrios Torres
Director General de Energia
Direccion General de Energia
Ministerio de Energia y Minas
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Factura Pequeino Contribuyente

ZOILA MARILY, MENDEZ GODOY NUMERO DE AUTORIZACION:
Nit Emisor: 106005227 F2EF5E50-324F-4874-88B7-A726553C6016
ZOILA MARILY MENDEZ GODOY Serie: F2EF5E50 Numero de DTE: 844056692
SECTOR 9 RESIDENCIAL LOS OLIVOS MANZANA G LOTE 15, zona Numero Acceso:
18, Guatemala, GUATEMALA

NIT Receptor: 3377938 Fecha y hora de emision: 31-ene-2025 10:39:58
Nombre Receptor: MINISTERIO DE ENERGIA Y MINAS Fecha y hora de certificacion: 21-ene-2025 10:39:58

Direccién comprador: DIAGONAL 17 29-78 ZONA 11 LAS CHARCAS,
CIUDAD DE GUATEMALA

#No B/S Cantidad Descripcion Precio/Valor Descuentos (Q) Otros Total (Q) Impuestos
unitario (Q) Descuentos(Q)
1 Servicio 1 Por Servicios Técnicos 5,322.58 0.00 0.00 5,322.58

prestados al Ministerio de
Energia y Minas, en la
Direccién General de Energia
del 02/01/2025 al 31/01/2025,
segtin contrato nimero MEM-
40-2025.

TOTALES: 0.00 0.00 5,322.58

* No genera derecho a crédito fiscal

Datos del certificador

Superintendencia de Administracion Tributaria NIT: 16693949
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"Contribuyendo por el pais que todos queremos"



