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MIMNISTERIO DE EMERGIA ¥ MINAS
REPUBLICA DE SUATEMALA

ACUERDO MINISTERIAL NUMERO 18 0 - 2 0 0 6

CUATEMALA. 95 0CT. 2006

EL MINISTRO DE ENERGIA Y MINAS,
CONSIDERANDO:

Que de conformidad con lo establecido en el articulo 24 de la Ley del Organismo Ejecutivo,
Decreto nimero 114-97 del Congreso de la Repiblica, los Ministerios de Estado podran
estructurarse para el despacho de los asuntos que les compete, para lo cual reglamentarin su
estructura y orgamizacion mediante un Reglamento Orginico Interno, el cual se emitira
mediante Acuerdo Gubernativo.

CONSIDERANDO:

Que el articulo 30 del Acuerdo Gubemativo 382-2006 establece que cada una de las
Direcciones y Unidades de Apoyo Técnico, podrin tener los Departamentos necesarios
mediante los cuales desarrollen las funciones y afribuciones respectivas para el efecto las

Direcciones Generales deberin proponer la estructura intema adecuada, lo cual debera ser
aprobada mediante Acuerdo Ministerial.

CONSIDERANDO:

Que con base en el articulo 8 del Reglamento Organico Intemo del Ministerio de Energia v
Minas, aprobado a través de Acuerdo Gubemativo mimero 382-2006, publicado en el
Diario de Centro América ¢l 7 de julio de 2006, 1a Direccién General de Hidrocarburos, es
la Dependencia responsable del estudio, fomento, control, supervisién y fiscalizacién de
todo lo relacionado a operaciones en matena de hidrocarburos, como el reconocimiento
superficial, exploracién, explotacidn, importacion, exportacidn, transformacién,
almacenamiento, transporte, distribucion, comercializacién y en general cualquier otra
actividad que se relacione con estos aspectos.

POR TANTO,
Con base en lo considerado y en el gjercicio de las funciones que le confieren los articulos

194, incisos a) y f) de la Constitucién Politica de la Repiiblica de Guatemala; 27 y 34 de la
Ley del Organismo Ejecutivo, v 4 del Reglamento Orgéinico Interno del Ministerio del

Famo.
ACUERDA:
Aprobar el siguiente,
REGLAMENTO INTEENO DE LA DIRECCION GENERAL DE
HIDROCARBUROS
CAPITULO 1

DISPOSICIONES GENERALES

Articule 1. OBJETIVO. El presente Acuerdo tiene como fin principal aprobar la estructura
organica interna de la Direccion General de Hidrocarburos conformada por Departamentos
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en calidad de éreanos ejecutores de las funciones sustantivas y administrativas asignadas 2
la Direccion General de Hidrocarburos.

Articulo 2. ABREVIATURAS UTILIZADAS. Para los efectos del Presente Acuerdo, se
emplearan las siguientes abreviaturas:

MINISTERIO: Ministerio de Energia y Minas
MINISTRO: Ministro de Energia y Minas
VICEMINISTRO: Viceministro de Energia y Minas
DIRECCION: Direccion General de Hidrocarburos
DIRECTOR: Director General de Hidrocarburos

Articulo 3. ESTRUCTURA ORGANICA. La Direccién para el debido cumplimiento de
sus funciones v atribuciones se integra de la siguiente forma:

Despacho de] Director
= Despacho del Subdirector de Hidrocarburos
- Departamento de Exploracion
- Departamento de Explotacion
= Despacho del Subdirector de Comercializacion
- Departamento de Fiscalizacién Técnica
- Departamento de Ingenieria y Operaciones
- Departamento de Analisis Economico
Departamento de Gestion Legal
* Departamento Administrativo Financiero

CAPITULO T1

DEPARTAMENTOS QUE INTEGRAN LA DIRECCION

Articulo 4. DEPARTAMENTO DE EXPLORACION. El Departamento de Exploracion
tiene a su cargo las funciones y atribuciones siguienies:

a) Recopilar, clasificar, evaluar e interpretar la informacion técnica.

b) Controlar y verificar el cumplimiento de los programas de prospeccion geoldgica,
geofisica y geoquimica que han sido aprobados.

¢) Recopilar, analizar, interpretar y correlacionar la informacion geoldgica, geofisica y
geoquimica para efectuar estudios locales y regionales.

d) Organizar, clasificar y mantener las muestras y ripios de perforacién.

€) Preparar mapas, perfiles geofisicos y geologicos.

) f)  Elaborar mapas de amomalias geoquimicas en las cuencas sedimentarias de la
Republica de Guatemala.

g) Efectuar el estudio y analisis de las muestras geologicas.

h) Actualizar y dar seguimiento diario de la columna litologica de los pozos que se estén

perforando.
i)  Revisar y actualizar el éxico estratigrafico de la Republica de Guatemala.
1..,:,% A=
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i)  Verificar y controlar la utilizacién de matenales, equipo, maquinaria, herramientas e
implementos en operaciones de perforacion.

k) Verificar que la localizacion de los pozos, asi como todas las operaciones derivadas de
la perforacién cumplan con lo regulado por las circulares informativas de la
Direccion. :

1)  Supervisar las operaciones de perforacion en forma permanente durante el desarrollo
de las mismas, para que éstas se lleven de acuerdo a lo programado.

m) Realizar supervisiones a los proyectos de levantamiento geofisico, asi como fodas
aquellas operaciones de geologia de superficie y subsuperficie.

n) Realizar los estudios necesarios que justifiquen técnicamente areas para ser incluidas
en licitaciones petroleras.

fi) Dictaminar técnicamente sobre las solicitudes de franquicias presentadas a la
Direccion.

o) Formular y someter a consideracion de la Direccion las necesidades de capacitacién
del personal del departamento.

p) En general, atender todas las labores inherentes al departamento y las que
correspondan de conformidad con las leyes, reglamentos y demas disposiciones
legales aplicables y,

q) Realizar otras atribuciones asignadas por las autoridades superiores relacionadas con
la competencia del departamento.

Articulo 5. DEPARTAMENTO DE EXPLOTACION. El Departamento de Explotacién
tiene a su cargo las funciones y atribuciones siguientes:

a) FEstudiar y analizar los programas de explotacion y transporte de hidrocarburos asi
como controlar el cumplimiento de los mismos.

b) Coordinar las tasas de produccion asignadas a los yacimientos, poZos y campos.

c¢) Estudiar los proyectos de instalaciones superficiales de produccién.

d) Mantener informacién actualizada de la produccion a nivel de pozo y campo, en las
areas de explotacion.

) Estudiar y evaluar los reportes de produccién obtenidos en el campo y los recibidos de
los confratistas.

Supervisar y controlar las exportaciones y ventas locales de petroleo crudo y gas
natural.

g) Verificar que toda instalacién de superficie cuente con el equipo apropiado para casos
de emergencia y contingencia.

h) Verificar que se tomen las medidas de seguridad necesarias para la preservacion y
proteccién del medio ambiente, en caso de derrames de oleoductos y gasoductos.

i)  Dictaminar sobre las declaratorias de comercialidad presentadas por los contratistas,
asi como en los expedientes que se le presenten en materia de yacimientos.

i) Supervisar las actividades de campo, en las dreas correspondientes a completacién y
reacondicionamiento de pozos.

k) Dictaminar sobre los caudales dptimos de produccion de los yacimientos, que se
encuentran en explotacion.

1) Evaluar y dictaminar sobre las propuestas que se realicen sobre el cambio de metodo
de recuperaci6n secundario o terciario de hidrocarburos.

m) Revisar, estudiar y dictaminar acerca de los programas de completacidon y
reacondicionamiento de pozos.

n) Dictaminar técnicamente sobre las solicitudes de importaciones temporales
presentadas a la Direccion.
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#i) Formular y someter a consideracion de la Direccion las necesidades de capacitacion del
personal del departamento.
o) En general, atender todas las labores inherentes al departamento y las que
correspondan de conformidad con las leyes, reglamentos y demas disposiciones
legales aplicables v,

p) Realizar ofras atribuciones asignadas por las autoridades superiores relacionadas con
la competencia de este departamento.

Articulo 6. DEPARTAMENTO DE FISCALIZACION TECNICA. El Departamento de
Fiscalizacién Técnica tiene a su cargo las finciones v atribuciones siguientes:

a) Verificar el cumplimiento de las especificaciones de calidad de los productos
petroleros almacenados y producidos, asi como de los combustibles expendidos en

ostaciones de servicio, utilizando para ello el Laboratorio del Ministerio, €l

Laboratorio Mévil o el medio cientifico idéneo que en el futuro se establezca.

Realizar la verificacién volumétrica de productos despachados en estaciones de

SErvicio.

¢) Vigilar el cumplimiento de especificaciones de calidad de productos despachados en
estaciones de servicio.

d) Verificar la aplicacién y cumplimiento de medidas de seguridad en estaciones de
Servicio.

e) Vigilar el cumplimiento de especi ficaciones de calidad de productos despachados en
terminales de almacenamiento.

f)  Supervisar las operaciones de calibracién de auto-tanques y de calibracion de equipos
de despacho o surtidores.

g) Verificar en plantas de envasado la cantidad del Gas Licuado del Petréleo (GLP) en
cilindros. '

h) TEstablecer la correcta adopcién de medidas de seguridad en plantas de
almacenamiento y envasado de GLP.

i)  Comprobar la cantidad de GLFP envasada en cilindros distribuidos en los expendios,
asi como el cumplimiento de medidas de seguridad aplicadas por éstos.

j)  Verificar el cumplimiento de especificaciones de seguridad en los cilindros metalicos
fabricados localmente o importados.

k) Vigilar que los equipos de despacho de productos petroleros se encueniren
debidamente calibrados.

1)  Vigilar que las unidades de transporic operen cumpliendo con la normativa nacional
aplicable y que se encuentren debidamente calibradas.

m) Verificar la calidad y cantidad despachada de combustibles alternos autorizados por la
Direccion, tales como alcohol carburante, bio-diesel y otros.

n) Atender denuncias relacionadas con la calidad, cantidad despachada y medidas de
seguridad en instalaciones donde se comercialicen productos petroleros.

#) Recomendar sanciones administrativas por el incumplimiento de la Ley de
Comercializacién de Hidrocarburos, su reglamento y la normativa aplicable.

o)  Administrar la base de datos de licencias de transporte emitidas por la Direccion.

e p) Administrar el registro de los volimenes de cilindros autonzados para Su

comercializacién v de las instalaciones inspeccionadas y verificadas.

q) Fiscalizar y controlar la emision y renovacién de licencias de operacion para
expendios de GLP para uso domestico.

r)  Fiscalizar y confrolar las actividades de importacion, exportacion, fabricacion y
reparacion de cilindros portatiles para envasar GLP.
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s)  Supervisar y confrolar la calidad de cilindros portatiles para envasar GLP en las
plantas de envasado, para el mantenimiento, retiro y sustitucién de los mismos,
incluyendo sus accesorios.

t)  Ejercer el control de calidad de la importacién y fabricacion local de tanques
estacionarios para almacenar GLP.

u) Llevar control de las licencias para fabricar e instalar marchamos en las vélvulas de
carga y descarga de los cilindros metélicos portétiles para envasar GLP.

v) Formular y someter a consideracion de lz Direccién las necesidades de capacitacion
del personal del departamento.

w) En general, atender todas las labores inherentes al departamento y las que
correspondan de conformidad con las leyes, reglamentos y demas disposiciones
legales aplicables v,

%) Realizar ofras atribuciones asignadas por las autoridades superiores relacionadas con
la competencia del departamento.

Articulo 7. DEPARTAMENTO DE INGENIERIA Y OPERACIONES. El

Depariamento de Ingenieria y Operaciones tiene a su cargo las funciones y atribuciones
siguientes:

a) Fiscalizar y controlar la importacién de petréleo y productos petroleros, para el
consumo propio o para la comercializacion, iniciandose con el otorgamiento de la
respectiva licencia por parte de la Direccién, y posteriormente con la supervision de
los productos importados.

b) Supervisar y controlar las autorizaciones para efectuar cada operacidn de exportacion,
tomandose en cuenta que no se ocasione desabastecimiento o distorsion de precios.

¢) Inspeccionar la construceién, operacién y modificacion de terminales y plantas de
almacepamiento de petréleo v productos pefroleros, para CONSUMo propio o para la
venta.

d) Fiscalizar y controlar la instalacién, operacion y modificacién de refinerias y plantas
de transformacion.

¢) Supervisar la instalacion, operacion y modificacién de plantas de proceso de asfalto,
de mezclas oleosas vy de lubricantes.

f)  Llevar registro y control sobre las licencias de instalacidn, operacion y modificacion
de estaciones de servicio, asi como el confrol de renovacién de licencias.

g)  Supervisar y controlar las licencias para operaciones de almacenamiento temporal,
envasado v trasiego.

h) Efectuar controles de calidad de combustibles importados.

i)  Revisar y aprobar la adopcion de medidas de seguridad ambiental e industrial.

i) Recomendar a la Direccion la emisién de licencias a aquellas empresas que realicen
las operaciones de calibracion volumétrica de tanques estacionarios de
almacenamiento, de auto-tanques asi como la calibracién de equipo de despacho o

surtidores.
k) Supervisar las operaciones de calibracion de tanques estacionarios de
almacenamiento.

1)  Efectuar controles permanentes <n la utilizacién y comercializacién de combustibles
alternos, como alcohol carburante, bio-diesel y ofros.

m) Preparar informacion periddica, actalizada y oportuna relativa a las actividades de
importacion, exportacion, produccion, almacenamienio y expendio de productos
petroleros, asi como informacion de movimiento y reservas de combustibles en €l
pais, para mantener informados a la Direccién y al piiblico en general.
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n) Formular y someter a consideracion de la Direccién las necesidades de capacitacién
del personal del departamento.

i) En general, atender todas las labores inherentes al departamento y las gque
correspondan de conformidad con las leyes, reglamentos y demas disposiciones
legales aplicables vy,

0)  Realizar otras atribuciones asignadas por las antoridades superiores relacionadas con
la competencia del departamento.

Articulo 8. DEPARTAMENTO DE ANALISIS ECONOMICO. El Departamento de
Analisis Econdmico tiene a su cargo las funciones y atribuciones siguientes:

a) Asesorar a la Direccion en los aspecios econdmico-financieros relacionados con la
comercializacién de hidrocarburos.

b)  Analizar ¢ informar a la Direccién sobre el comportamiento y tendencias del mercado
nacional e intemnacional de hidrocarburos. asi como sobre el comportamiento y
tendencia de los precios de los combustibles comercializados en el pais.

¢) Elaborar y someter a consideracién de la Direccién, la publicacién de informacién
estadistica del Subsector Hidrocarburos.

d) Coordinar, supervisar y proponer a la Direccién los célculos, los precios y las tarifas

de transporte de los diferentes hidrocarburos de origen nacional; asi como los precios

de referencia de los combustibles comercializados en ¢l pais.

€) Participar por disposicion de la Direccién en reuniones de trabajo, con autoridades
ministeriales, Comisién Nacional Petrolera y con personeros de compafiias
energeticas, para tratar asuntos relacionados con la comercializacion de hidrocarburos
y otros temas de su competencia.

f)  Calcular y liquidar los ingresos estatales por produccion y transporte de hidrocarburos
nacionales, tales como regalias, hidrocarburos compartibles y otros.

g) Preparar informacién estadistica mensual sobre precios, importacién, exportacion,
produccion, consumo, almacenamiento y expendio de petréleo y productos
petroleros, ingresos estatales, asi como informacién del movimiento de inventarios de
combustibles en el pais, para mantener informada a la Direccién y al piiblico en
general.

h) Formular y someter a consideracién de la Direccién las necesidades de capacitacion
del personal de éste departamento.

i) En general, atender todas las labores inherentes al departamento y las que
correspondan de conformidad con las leyes, reglamentos y demas disposiciones
legales aplicables vy,

1)  Realizar ofras atribuciones asignadas por las autoridades superiores relacionadas con
la competencia del departamento.

Articulo 9. DEPARTAMENTO DE GESTION LEGAL. El Departamento de Gestion
Legal tiene a su cargo las funciones y atribuciones siguientes:

a)  Recibir las solicitudes que sc presenten a la Direccion, llevar el registro de ingreso y

egreso de expedientes, su tramite y control, asi como de toda la correspondencia que
se relacione con la Direccion.

b) Informar a los interesados sobre el estado y tramite de sus expedientes.
c) Ser el enlace general de los framites que realiza la Direcciéon ante las demas
Direcciones Generales, Departamentos y Unidades de Apoyo del Ministerio.
d) Preparar las resoluciones para someferlas a consideracidon y firma del Director y
Subdirector del area correspondiente.
e) Refrendar las providencias de tramite que dicte la Direccion.
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f)  Preparar los informes circunstanciados en relacién a recursos de Tevocatoria
interpuestos en contra de la Direccion.

¢)  Evacuar las audiencias conferidas a la Direccién por cualquier érgano administralivo,
va sea del Ministerio o de cualquier otro ente del Estado.

h) Refrendar las resoluciones que dicte ¢l Director, en caso necesario.

i)  Despachar las hojas de remisién, con el objeto que se proceda a notificar a los
interesados de las distintas resoluciones que se emitan por parte de la Direccion.

j)  Extender certificaciones y constancias con el visto bueno del Director.

k)  Velar porque los procedimientos denfro de la Direccién se gestionen en el plazo legal
establecido en leyes y reglamentos.

1)  Asistir en el ambito legal a la Direccién.

m) Llevar el Libro de Actas de la Direccién, para los controles -y actos de orden
administrativo.

n) Formular y someter a consideracion de 1a Direccién las necesidades de capacitacion
del personal del departamento.

fi) En general, atender todas las labores inherentes al departamento y las que
correspondan de conformidad con las leyes, reglamentos y demés disposiciones
legales aplicables v,

o) Realizar otras atribuciones asignadas por las autoridades superiores relacionadas con
la competencia del departamento.

Articulo 10. DEPARTAMENTO ADMINISTRATIVO FINANCIERO. El
Departamento Administrativo Financiero tiene 2 su cargo las funciones y atribuciones
siguientes:

a) Coordinar la formulacion y programacion de Ia ejecucion presupuestaria y evaluar la
gestion del presupuesto de la Direccion.

b) Administrar la gestién financiera del presupuesto, contabilidad, tesoreria, compras,
inventarios y almacén de la Direccién: conforme a los lineamientos y metodologias
que establezca la Unidad de Administracién Financiera del Ministerio y los 6rganos
rectores de cada sistema.

¢) Planificar, organizar, dirigir, controlar v coordinar todos los eventos relacionados con
el registro de las operaciones de orden econdmico-financiero de la Direccién, que son
susceptibles de ser expresadas en umidades monetarias, de acuerdo a las normas
establecidas por los principios de contabilidad generalmente aceptados.

d) Planificar y ejecutar procesos de adjudicaciones en el marco de la Ley de
Contrataciones del Estado, su Reglamento y la normativa vigente.

¢) Llevar registros de los procesos de adguisiciones, confrol de almacenes, activos fijos,

presupuestarios ¥ financieros en los sistemas informaticos: SIGES, SICOIN,
INVENTARIOS.

f) Organizar y mantener ol archivo de los documentos que respaldan los regisiros
contables de la Direceién, de acuerdo con normas legales vigentes.

g) Implementar cambios que scan ordenados por el érgano rector en el sistema de
registro contable: SIGES, SICOIN, INVENTARIOS, v los que en el futuro se
establezcan.

h) Formular y someter a consideracién de la Direccién las necesidades de capacitacion
del personal del departamento.

i) En general, atender todas las labores inherentes al departamento y las que
correspondan de conformidad con las leyes, reglamentos y demas disposiciones
legales aplicables v,

PEX {50212 477-0382 y (50212 476-0688 Fax (S02):2 475-8508 Dizgonsla 7P ETE sommd 1l as Chimas: Glatemaial G A Sswwwomemigebigh:|




MEm

MIMISTERIO DE EMERGIA ¥ MINAS
REPUBLICA DE GUATEMALA

i) Realizar otras atribuciones asignadas por las autoridades superiores relacionadas con
la competencia del departamento.

CAPITULO III

DISPOSICIONES FINALES

Articulo 11. SUTECION DE OTRAS LEYES. En todo lo relativo a la relacién laboral,
los funcionarios y empleados quedaran sujetos a lo establecido en la Ley de Servicio Civil y
su reglamento y demés disposiciones vigentes aplicables emitidas o por emitirse por parte
del Ministerio, o por el o los entes competentes, con apego a la ley.

En todo caso, la Direccién podréa contar con el personal de apoyo que estime necesario para
el cumplimiento de sus funciones.

Articulo 12. PROFESIONALIZACION DEL PERSONAL A CARGO DE LOS
DEPARTAMENTOS. El Ministerio y la Direccién, deberén velar porque la Jefatura de los
Departamentos que integra la Direccidn, esté presidida por profesionales especializados en
la materia de su competencia, colegiados activos, con probada experiencia y honradez.

Articulo 13. CASOS NO PREVISTOS. Los casos no previstos en el presente Acuerdo,
seran resueltos por el Ministro o Viceministro con plena observancia de las disposiciones

legales analogas aplicables.

Articulo 14. VIGENCIA. El presente acuerdo empieza a regir a partir de la fecha de su

Emision.
COMUNIQUESE,
s
LUIS ROMEO ORTIZ F
EL VICEMINISTRO
JORGE
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