
Guatemala, 31 de marzo de 2025

Licenciada
Mariana Renata Maza Castellanos
Jefe de Unidad
Unidad de Comunicación Social
Ministerio de Energía y Minas

Respetable Licenciada:

Por este medio me dirijo a usted con el propósito de dar cumplimiento a la Cláusula Octava del Contrato Número

MEM-134-2025, celebrado entre el Ministerio de Energía y Minas y mi persona para la prestación de SERVICIOS
TÉCNICOS  bajo el renglón 029, en el DESPACHO SUPERIOR, me permito presentar el informe Mensual de

actividades desarrolladas en el período del  01 al 31 de marzo del año 2025 .

Se detallan Actividades a continuación:

a) Apoyo técnico en la documentación fotográfica y de video de las actividades que involucren al
Viceministerio de Desarrollo Sostenible y del Ministerio de Energía y Minas en general

Apoyo técnico en la documentación de la segunda fase de la auditoría a Perenco, SETH.

Apoyo técnico en la documentación de la segunda fase de la auditoría a Perenco, minirefinería.

Apoyo técnico tomando fotografías o videos en actividades de diálogo o de UGSA.

b) Brindar asesoría para actualizar los archivos de monitoreos físicos y digitales.

Revisión de los datos brindados por la empresa de monitoreo del MEM.

Análisis de las métricas mensuales del MEM.

c) Apoyo técnico en la realización de notas informativas para página web y redes sociales

Redacción de notas informativas de distintos temas que son de intéres de divulgación en el Ministerio de

Energía y Minas.

Sugerir temas para realizar notas informativas sobre temas del MEM que son de interés público.

d) Apoyo técnico en la conceptualización materiales escritos, periodísticos y videográficos

Conceptualización de campañas publicitarias y propagandísticas del MEM para notas web y material

audiovisual.

Conceptualización de material fotográfico para campañas publicitarias del MEM.

e) Asesorar en materia de sus capacidades al Ministerio en temas de redacción periodística y relaciones
públicas.

Revisión de notas periodísticas sobre el MEM.

Revisión a solicitud de la Jefa de la Unidad de Comunicación, de textos utilizados en los posts de diversos

temas sobre actividades del MEM, entre ellos temas de los diferentes viceministerios y de las autoridades.

f) Apoyo técnico en el cuidado de la coherencia comunicacional de los distintos productos

Apoyo técnico en la asesoría para la coherencia y unidad de campaña de las diferentes campañas publicitarias

y propagandísticas del Ministerio de Energía y Minas. Las decisiones finales quedan a criterio de la Jefa de la

Unidad de Comunicación Social.
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g) Apoyo técnico en la organización una videoteca de gráficos en formato y medios electrónicos

Apoyo técnico para archivar el material audiovisual y fotográfico de la UCS del MEM.

h) Apoyo en redacción de comunicados de prensa

Apoyo técnico en la redacción de los comunicados de prensa que me fueron soliciitados durante el mes de

marzo de 2025.

Apoyo técnico en la revisión de comunicados de prensa que no han sido redactados por mí, pero me solicitan

revisión.

i) Otras actividades diversas que sean asignadas para apoyo en la Unidad de Comunicación Social

Apoyo técnico en las diversas actividades extra que me fueron solicitadas durante el mes de marzo.

Apoyo técnico para el montaje de audio en diversas actividades del Ministerio de Energía y Minas.
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Atentamente,

Jorge Alberto Ovalle Hernández

DPI No. (2317561000101)

Aprobado
Licda. Mariana Renata Maza Castellanos

Unidad de Comunicación Social

Ministerio de Energía y Minas

Vo.Bo.Ing. Carlos Alberto Avalos Ortiz

Viceministro de Energía y Minas

Página 3 de 3 del informe Mensual 2980 correspondiente al mes de marzo del 2025 | Sistema de Gestión de Contratación

Mariana 

Renata Maza 

Castellanos

Firmado digitalmente 

por Mariana Renata 

Maza Castellanos 

Fecha: 2025.03.10 

13:24:28 -06'00'

 

Carlos Alberto 

Avalos Ortiz 

2025.03.17 

10:43:01 

-06'00'



Factura Pequeño Contribuyente
 

1

JORGE ALBERTO, OVALLE HERNÁNDEZ NÚMERO DE AUTORIZACIÓN:
Nit Emisor: 18409105 6D6BB0DF-C4BC-4C40-BCDE-2D80FEB5A559
JORGE ALBERTO OVALLE HERNANDEZ Serie: 6D6BB0DF Número de DTE: 3300674624
2 CALLE  9-30 RESIDENCIAL SAN ÁNGEL,  A zona 4, Mixco,
GUATEMALA

Numero Acceso:

NIT Receptor: 3377938 Fecha y hora de emision: 31-mar-2025 23:52:32

Nombre Receptor: MINISTERIO DE ENERGIA Y MINAS Fecha y hora de certificación: 02-mar-2025 23:52:32

Dirección comprador: DIAGONAL 17, 29-78, ZONA 11, LAS CHARCAS

.

#No B/S Cantidad Descripcion Precio/Valor
unitario (Q)

Descuentos (Q) Otros
Descuentos(Q)

Total (Q) Impuestos

1 Servicio 1 Por SERVICIOS
TÉCNICOS, prestados al
Ministerio de Energía y
Minas, en la Unidad de
Comunicación Social del
Despacho Superior, del
01/03/2025 al 31/03/2025,
según contrato número MEM-
134-2025

9,000.00 0.00 0.00 9,000.00

TOTALES: 0.00 0.00 9,000.00

* No genera derecho a crédito fiscal

Datos del certificador

Superintendencia de Administracion Tributaria  NIT: 16693949

"Contribuyendo por el país que todos queremos"
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