
Guatemala, 31 de marzo de 2025

Ingeniero
Julio Roberto Luna Aroche
Director General de Minería
Dirección General de Minería
Ministerio de Energía y Minas

Respetable Ingeniero:

Por este medio me dirijo a usted con el propósito de dar cumplimiento a la Cláusula Octava del Contrato Número

MEM-151-2025, celebrado entre el Ministerio de Energía y Minas y mi persona para la prestación de SERVICIOS
TÉCNICOS  bajo el renglón 029, en la DIRECCIÓN GENERAL DE MINERÍA, me permito presentar el informe
Mensual de actividades desarrolladas en el período del  01 al 31 de marzo del año 2025 .

Se detallan Actividades a continuación:

a) Apoyo técnico en la elaboración de providencias y resoluciones de proyectos

apoyo en la elaboración de providencias de proyectos sobre licencias.

apoyo en la elaboración de resoluciones de proyectos sobre licencias mineras

b) Atención de usuarios vía telefónica y presencial, sobre gestión de expedientes, que tiene a cargo

Apoyo en la atención de usuarios vía telefónica, sobre expedientes administrativos.

Apoyo en la atención de usuarios de manera presencial sobre expedientes administrativos.

c) Apoyo técnico en la búsqueda de información que se utiliza para la realización de estudios, análisis en
materia jurídica

Apoyo en la búsqueda de información para realización de estudios en materia jurídica.

d) Apoyo técnivo en el control y archivo de documentos que ingresan al Departamento de Gestión Legal

Apoyo en el control y manejo de documentos que ingresan al Departamento de Gestión Legal.

e) Apoyo técnico en la elaboración de otorgamiento de licencias de proyectos, verificando previamente el
cumplimiento de obligaciones técnicas y financieras

Apoyo en la elaboración de providencias verificando previamente el cumplimiento de obligaciones técnicas y

financieras.

f) Apoyo en la alimentación de la base de datos interna del Departamento de Gestión Legal de Minería

Apoyo en la alimentación de la base de datos del Departamento de Gestión Legal de Minería.

g) Apoyo técnico en el seguimiento de expedientes relacionado al cumplimiento de obligaciones que tiene
un titular de derecho minero

Apoyo técnico en el seguimiento de expedientes relacionados al cumplimiento de obligaciones por parte del

titular del derecho minero.

h) Apoyo técnico para recabar respuestas a solicitudes de Información Pública
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Apoyo en la elaboración de hojas de tramite HT-DGL-037-2025 Copias digitales sobre expedientes

administrativos.

Apoyo en la elaboración de hojas de trámite HT-DGL-039-2025 Estatus sobre expediente administrativo.

Apoyo en la elaboración de hoja de trámite HT-DGL-053-2025, información sobre expediente administrativo.

Apoyo en la elaboración de hoja de tramite HT-DGL-054-2025 copias impresa sobre expedientes

administrativos.

i) Otras requeridas por el Jefe Inmediato o Despacho de la Dirección General de Minería

Apoyo en sacar copias sobre expedientes administrativos.

Apoyo en la elaboración de inventario sobre expedientes administrativos por tema de auditoria interna.
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Atentamente,

Andrea Fabiola Barrios Guerra

DPI No. (2424442880101)

Vo.Bo.Licda.Deisy Fabiola Cetino Solís

Jefe del Departamento de Gestión Legal / Minería

Aprobado
Ing. Julio Roberto Luna Aroche

Director General de Minería

Dirección General de Minería

Ministerio de Energía y Minas

Vo.Bo.Ing. Carlos Alberto Avalos Ortiz

Viceministro de Energía y Minas
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Factura Pequeño Contribuyente
 

1

ANDREA FABIOLA, BARRIOS GUERRA NÚMERO DE AUTORIZACIÓN:
Nit Emisor: 9986146 9148CD66-29D0-4BB9-B5B1-A67F0B93369E
ANDREA FABIOLA BARRIOS GUERRA Serie: 9148CD66 Número de DTE: 701516729
19 AVENIDA B  0-47  A COLONIA VENEZUELA 19 AVENIDA B FINAL
COLONIA VENEZUELA, SECTOR A LOTE 47 COLONIA, zona 21,
Guatemala, GUATEMALA

Numero Acceso:

NIT Receptor: 3377938 Fecha y hora de emision: 31-mar-2025 07:53:00

Nombre Receptor: MINISTERIO DE ENERGIA Y MINAS Fecha y hora de certificación: 03-mar-2025 07:53:00

Dirección comprador: DIAGONAL 17, 29-78, ZONA 11, LAS CHARCAS

.

#No B/S Cantidad Descripcion Precio/Valor
unitario (Q)

Descuentos (Q) Otros
Descuentos(Q)

Total (Q) Impuestos

1 Servicio 1 Por servicios técnicos
prestados al Ministerio de
Energia y Minas, en la
Dirección General de
Mineria, del 01/03/2025 al
31/03/2025, según contrato
MEM-151-2025

7,500.00 0.00 0.00 7,500.00

TOTALES: 0.00 0.00 7,500.00

* No genera derecho a crédito fiscal

Datos del certificador

Superintendencia de Administracion Tributaria  NIT: 16693949

"Contribuyendo por el país que todos queremos"
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