Guatemala, 31 de marzo de 2025

Ingeniero

Julio Roberto Luna Aroche
Director General de Mineria
Direccion General de Mineria
Ministerio de Energia y Minas

Respetable Ingeniero:

Por este medio me dirijo a usted con el propésito de dar cumplimiento a la Cldusula Octava del Contrato Numero
MEM-220-2025, celebrado entre el Ministerio de Energia y Minas y mi persona para la prestacion de SERVICIOS
TECNICOS bajo el renglén 029, en la DIRECCION GENERAL DE MINERIA, me permito presentar el informe
Mensual de actividades desarrolladas en el periodo del 01 al 31 de marzo del afio 2025 .

Se detallan Actividades a continuacion:

a) Atencion de usuarios via teleféonica y presencial en la ventanilla de Admisibilidad de Gestion Legal, sobre
gestion de expedientes que se tramitan ante la Direccion General de Mineria

e Atencién de usuarios via telefénica en la ventanilla de Admisibilidad de Gestion Legal, sobre gestién de
expedientes que se tramitan ante la Direccién General de Mineria;

e Atencién de usuarios via presencial en la ventanilla de Admisibilidad de Gestién Legal, sobre gestién de
expedientes que se tramitan ante la Direccién General de Mineria;

b) Apoyo en recepcion de documentos provenientes de la Direccion General de Mineria, asi como de otras
Unidades y/o direcciones internas del Ministerio, para trasladar a jefatura y/ o analistas correspondientes

¢ Apoyo en la recepcién de documentos provenientes de la Direccion General de Mineria, asi como de otras
Unidades y/o direcciones internas del Ministerio, para trasladar a jefatura y/ o analistas correspondientes

¢ Apoyo en la recepcién de documentos provenientes de otras Unidades y/o direcciones internas del Ministerio,
para trasladar a jefatura y/o analistas correspondientes

c) Apoyo en la recepcion de memoriales que presentan los usuarios de los distintos derechos mineros y
traslado al analista que corresponda

¢ Apoyo en la recepcion de memoriales de las licencias de explotacion que presentan los usuarios de los distintos
derechos mineros y traslado al analista que corresponda;

¢ Apoyo en la recepcion de memoriales de las licencias de exploracién que presentan los usuarios de los distintos
derechos mineros y traslado al analista que corresponda;

d) Atencién de usuarios via telefénica y presencial, sobre gestiones de expedientes que se tramitan ante la
Direccion General de Mineria

e Atencién de usuarios via telefénica sobre gestiones de expedientes que se tramitan ante la Direccion General
de Mineria;

e Atencién de usuarios presencial, sobre gestiones de expedientes que se tramitan ante la Direccion General de
Mineria;

e) Apoyo en la alimentacion de la base de datos interna de Gestion Legal de Mineria, asi como la recepciéon y
traslado al analista correspondiente de los expedientes que ingresan de las distintas unidades y/o
direcciones internas del Ministerio para que contintien con el tramite correspondiente

¢ Apoyo en la alimentacion de la base de datos interna de Gestion Legal de Mineria,
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o Recepcion y traslado al analista correspondiente de los expedientes que ingresan de las distintas unidades y/o
direcciones internas del Ministerio para que continlen con el tramite correspondiente
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Atentamente,
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Aprobado

Ing. Julio Roberto Luna Aroche
Director General de Mineria
Direccion General de Mineria
Ministerio de Energia y Minas
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Factura Pequeino Contribuyente

LILIAN EUGENIA, BARRIOS ESTEBAN NUMERO DE AUTORIZACION:
Nit Emisor: 74769170 7B7AED96-A5A2-46BC-A84E-E6F5FE479777
LILIAN EUGENIA BARRIOS Serie: 7B7AED96 Numero de DTE: 2778875580
10 AVENIDA D 14-98 COLONIA PLANES DE MINERVA, zona 11, Numero Acceso:
Mixco, GUATEMALA

NIT Receptor: 3377938 Fecha y hora de emision: 31-mar-2025 09:45:07
Nombre Receptor: MINISTERIO DE ENERGIA Y MINAS Fecha y hora de certificacién: 03-mar-2025 09:45:08

Direccién comprador: DIAGONAL 17 29-78 ZONA 11 LAS CHARCAS

#No B/S  Cantidad Descripcion Precio/Valor Descuentos (Q) Otros Total (Q) Impuestos
unitario (Q) Descuentos(Q)
1 Servicio 1 Por Servicios Técnicos 7,500.00 0.00 0.00 7,500.00

prestados al Ministerio de
Energia y Minas, en la
Direccién General de Mineria
del (01/03/2025 al
31/03/2025) segtin contrato
nimero MEM-220-2025

TOTALES: 0.00 0.00 7,500.00

* No genera derecho a crédito fiscal

Datos del certificador

Superintendencia de Administracion Tributaria NIT: 16693949
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"Contribuyendo por el pais que todos queremos"



