
Guatemala, 31 de marzo de 2025

Ingeniero
Julio Roberto Luna Aroche
Director General de Minería
Dirección General de Minería
Ministerio de Energía y Minas

Respetable Ingeniero:

Por este medio me dirijo a usted con el propósito de dar cumplimiento a la Cláusula Octava del Contrato Número

MEM-145-2025, celebrado entre el Ministerio de Energía y Minas y mi persona para la prestación de SERVICIOS
PROFESIONALES INDIVIDUALES EN GENERAL  bajo el renglón 029, en la DIRECCIÓN GENERAL DE MINERÍA
, me permito presentar el informe Mensual de actividades desarrolladas en el período del  01 al 31 de marzo del
año 2025 .

Se detallan Actividades a continuación:

a) Atención de usuarios vía telefónica y presencial en la Ventanilla de Admisibilidad de Gestión Legal, sobre
gestión de expedientes que se tramitan ante la Dirección General de Minería

Atender a los usuarios que se comunican vía telefónica, correo electrónico o de manera personal a la ventanilla

de admisibilidad de Gestión Legal y exponen sus distintas dudas referente a la tramitación de sus expedientes o

solicitan información para ingresar solicitudes digitales de Licencias mineras.

b) Asesorar al Departamento de Gestión Legal, en materia legal

Asesorar o atender algunas dudas que surjan en materia legal dentro del departamento de Gestión Legal y/o de

usuarios que hagan consultas legales sobre los expedientes que tramitan actualmente.

c) Asesorar en el seguimiento de los expedientes ingresados y apoyar oportunamente en la elaboración del
informe respectivo sobre los mismos

Dar seguimiento e informar sobre el estatus actual de algún expediente cuando así se requiera por algún

solicitante.

d) Asesora en el visado de las solicitudes de Licencia de explotación o exploración vía electrónica, así como
la creación de los respectivos expedientes

Recibir las solicitudes externas que ingresan a través de la plataforma MEM, verificando que las mismas

cumplan con los requisitos y pueda proceder a crearse el expediente respectivo, para el efecto el sistema le

asigna un número correlativo seguido del año en el que se realiza dicha solicitud y de esa manera se inicia el

trámite de Solicitud de Licencia Minera.

e) Apoyo en la busqueda de información que se utiliza para dar respuesta a requerimiento de la Dirección
General de Mínería e Información Pública

Apoyar en la búsqueda y recopilación de información cuanto así lo requieran los distintos departamentos de la

Dirección General de Minería y los usuarios que solicitan información a través de la Unidad de Información

Pública.

f) Asesorar en la alimentación de la base de datos interna de Gestión Legal de Minería
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Ingresar los datos de las solicitudes que ingresan a través de la plataforma MEM, así como de los oficios y

providencias que se trabajen.

g) Asesorar en aspectos legales y administrativos de los expedientes que se gestionan por cumplimiento de
obligaciones que tiene un titular de Licencia Minera

Apoyar en la realización de providencias de requerimientos de cobro del canon de superficie 2025.

h) Otras requeridas por el Jefe Inmediato o Despacho de la Dirección General de Minería

Apoyar en la Ventanilla de Gestión Legal, cubriendo los horarios de almuerzo y/ ausencias de la encargada de

dicha ventanilla. Dar respuesta a diversas solicitudes de Información Pública. Apoyar con la elaboración de

providencias de solicitudes de Licencias Enlistar 139 expedientes de la mesa vacante Recepción de 33

expedientes provenientes de la DGM con Providencia firmada.
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Atentamente,

Alba Maricela Boch Canahuí

DPI No. (1610525680301)

Vo.Bo.Licda.Deisy Fabiola Cetino Solís

Jefe del Departamento de Gestión Legal / Minería

Aprobado
Ing. Julio Roberto Luna Aroche

Director General de Minería

Dirección General de Minería

Ministerio de Energía y Minas

Vo.Bo.Ing. Carlos Alberto Avalos Ortiz

Viceministro de Energía y Minas
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Factura Pequeño Contribuyente
 

1

ALBA MARICELA, BOCH CANAHUI NÚMERO DE AUTORIZACIÓN:
Nit Emisor: 46208151 77640CB5-B74E-41BF-91E6-DCD77AC1C489
ALBA MARICELA BOCH CANAHUÍ Serie: 77640CB5 Número de DTE: 3075359167
COLONIA LOS JORGES CANTÓN REFORMA, CASA 03, zona 0, San
Lucas Sacatepequez, SACATEPEQUEZ

Numero Acceso:

NIT Receptor: 3377938 Fecha y hora de emision: 31-mar-2025 09:10:21

Nombre Receptor: MINISTERIO DE ENERGIA Y MINAS Fecha y hora de certificación: 03-mar-2025 09:10:21

Dirección comprador: DIAGONAL 17, 29-78, ZONA 11, LAS CHARCAS,
GUATEMALA, GUATEMALA

.

#No B/S Cantidad Descripcion Precio/Valor
unitario (Q)

Descuentos (Q) Otros
Descuentos(Q)

Total (Q) Impuestos

1 Servicio 1 Por Servicios Profesionales
Individuales en General
prestados al Ministerio de
Energía y Minas, en la
Dirección General de
Minería, del (01/03/2025) al
(31/03/2025), según contrato
número MEM-145-2025.

11,000.00 0.00 0.00 11,000.00

TOTALES: 0.00 0.00 11,000.00

* No genera derecho a crédito fiscal

Datos del certificador

Superintendencia de Administracion Tributaria  NIT: 16693949

"Contribuyendo por el país que todos queremos"
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