Guatemala, 31 de marzo de 2025

Ingeniero

Gerson Didier De Leon

Director General de Hidrocarburos
Direccion General de Hidrocarburos
Ministerio de Energia y Minas

Respetable Ingeniero:

Por este medio me dirijo a usted con el propésito de dar cumplimiento a la Cldusula Octava del Contrato Numero
MEM-263-2025, celebrado entre el Ministerio de Energia y Minas y mi persona para la prestacion de SERVICIOS
TECNICOS bajo el renglén 029, en la DIRECCION GENERAL DE HIDROCARBUROS, me permito presentar el
informe Mensual de actividades desarrolladas en el periodo del 10 al 31 de marzo del afio 2025 .

Se detallan Actividades a continuacion:

a) Apoyo en la recepcion y en la clasificacion de los expedientes que ingresan al Archivo Técnico de
Comercializacion

¢ recepcion de expedientes ingresados al archivo técnico de comercializacion desde los diferentes departamentos
los cuales son: DGH-558-2021, DGH-316-2023, DGH-1767-2022, DGH-551-2016, DGH-1171-2019, DGH-cam-
228-2024, DGH-1805-2018, DGH-428-2017, DGH-841-1999, DGH-562-2006

b) Apoyar en el ingreso de expedientes a la base de datos

e apoyo en el escaneo y foliacién de los expedientes DGH-3692-1998, DGH-470-1999, DGH-932-1997, DGH-
1625-2022, DGH-4008-1998, DGH-985-1999, DGH-599-2009, DGH-1106-1997, DGH-329-1999, DGH-661-2008

c) Brindar apoyo en el control de expedientes cuando egresan de archivo, hacia los distintos
departamentos, foliando y agregando memoriales de solicitud a los antecedentes respectivos

e apoyo en el egreso de los expedientes DGH-912-1997, DGH-196-2005 al departamento de ingenieria y
operaciones

e apoyo en el egreso y foliacion del expediente DGH-1179-2000 al departamento de registro de empresas

e Se apoyo en el egreso de los expedientes DGH-1085-1999, DGH-11-2002 para el departamento de gestién
legal

d) Apoyar en la actualizacion de los expedientes archivados, adjuntar cédulas de las resoluciones ya
notificadas a los expedientes respectivos

e apoyo en actualizacién de expedientes con cédulas correspondientes al expediente 775-2019
e se le agregd una cédula provisional al expediente 10-2009

e) Apoyar a los diferentes departamentos de la Direccion General de Hidrocarburos relacionado a los
expedientes que obran en el Archivo Técnico de Comercializacion

e se apoyo en el escaneo de resoluciones antiguas solicitadas por el departamento de registro de empresas

f) Apoyo en la digitalizaciéon o impresion de expedientes relacionados a la cadena de comercializaciéon
solicitados a traves de la Unidad de Informacion Publica

* se apoyo en el escaneo de expedientes para dar respuesta a solicitudes de informacion publica expediente
DGH-3246-1998 ESTACION EL RODEO
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g) Apoyar en las distintas actividades que sean asignadas por la Direccion General de Hidrocarburos

e se apoyo en la actualizacion de la base de datos del archivo de comercializacion
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Atentamente,
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Ministerio de Energia y Minas

Aprobado
Ing. Gerson Didier De Ledn
Director General de Hidrocarburos

Carlos Alberto Direccién General de Hidrocarburos
Avalos Ortiz Ministerio de Energia y Minas
2025 04.07
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Vo.Bo.Ing. Carlos Alberto Avalos Ortiz
Viceministro de Energia y Minas
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Factura Pequeno Contribuyente

ROBERTO CARLOS ISMAEL, UMUL SAMAYOA NUMERO DE AUTORIZACION:
Nit Emisor: 305639803 10930475-49A0-4256-94B5-E4F6D28CA872
ROBERTO UMUL Serie: 10930475 Numero de DTE: 1235239510
COLONIA EL ESFUERZO zona 1, Chimaltenango, CHIMALTENANGO Numero Acceso:
NIT Receptor: 3377938 Fecha y hora de emision: 31-mar-2025 10:49:20
Nombre Receptor: MINISTERIO DE ENERGIA Y MINAS Fecha y hora de certificacion: 10-mar-2025 10:49:21

Direccién comprador: DIAGONAL 17, 29-78, ZONA 11, LAS CHARCAS

#No B/S  Cantidad Descripcion Precio/Valor Descuentos (Q) Otros Total (Q) Impuestos
unitario (Q) Descuentos(Q)
1 Servicio 1 Por Servicios Técnicos 5,322.58 0.00 0.00 5,322.58

prestados al Ministerio de
Energia y Minas, en la
Direccién General de
Hidrocarburos del 10/03/2025
al 31/03/2025, segitin el
contrato nimero MEM-263-
2025

TOTALES: 0.00 0.00 5,322.58

* No genera derecho a crédito fiscal

Datos del certificador

Superintendencia de Administracion Tributaria NIT: 16693949
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"Contribuyendo por el pais que todos queremos"



