Guatemala, 31 de marzo de 2025

Licenciado

Héctor Galileo Leiva Guzman

Jefe de Unidad

Unidad de Administracion Financiera
Ministerio de Energia y Minas

Respetable Licenciado:

Por este medio me dirijo a usted con el propésito de dar cumplimiento a la Cldusula Octava del Contrato Numero
MEM-261-2025, celebrado entre el Ministerio de Energia y Minas y mi persona para la prestacion de SERVICIOS
PROFESIONALES INDIVIDUALES EN GENERAL bajo el renglén 029, en la UNIDAD DE ADMINISTRACION
FINANCIERA, me permito presentar el informe Mensual de actividades desarrolladas en el periodo del 03 al 31 de
marzo del afio 2025 .

Se detallan Actividades a continuacion:

a) Brindar apoyo profesional en el area de Presupuestos

e Apoyo y asesoramiento en la redaccién de dictdimenes presupuestarios requeridos por las diferentes
Direcciones y Unidades de apoyo del Ministerio de Energia y Minas

b) Darle seguimiento a los diferentes requerimientos que se le hagan al area de presupuesto

e Recepcion y la distribucion a los analistas y/o asistentes de las diferentes solicitudes que ingresan al area de
presupuesto.

e Seguimiento y evacuacion de las solicitudes que ingresan al area de presupuesto.

« Seguimiento y evacuacién hacia el area de tesoreria los Comprobantes Unicos de Registro (CUR’s) de ingresos
en estado: Solicitado.

o Actualizacion de los controles de las solicitudes que ingresan al area de presupuesto.

¢ Actualizacion del control para solicitud de cuota financiera de los diferentes expedientes de gasto

c¢) Brindar apoyo profesional al Coordinador de Presupuestos
e Apoyo y asesoramiento profesional en la redaccién de las respuestas a oficios de comunicacién hacia las

Direcciones Generales y Unidades de Apoyo del Ministerio de Energia y Minas, como la comunicacién oficial a
entidades externas como Ministerio de Finanzas Publicas.
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Atentamente,

Mombre

Emitide paor: A

Karen Lisseth Molineros Bethancourt De Pérez

Firmado
digitalment
‘e por Héctor
Galileo Leiva

Guzman

Aprobado

Lic. Héctor Galileo Leiva Guzman
Unidad de Administracion Financiera
Ministerio de Energia y Minas

DPI No. (1961722090101)

Vo.Bo.Ing. Carlos Alberto Avalos Ortiz
Viceministro de Energia y Minas
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Factura Pequeio Contribuyente

KAREN LISSETH, MOLINEROS BETHANCOURT DE PEREZ NUMERO DE AUTORIZACION:
Nit Emisor: 57292604 67D27EEE-F666-4CF2-AA01-78720F578750
KAREN MOLINEROS Serie: 67D27EEE Numero de DTE: 4133899506
19 AVENIDA 27-53 COLONIA PROYECTO 4-3, zona 6, Guatemala, Numero Acceso:
GUATEMALA

NIT Receptor: 3377938 Fecha y hora de emision: 31-mar-2025 11:28:59
Nombre Receptor: MINISTERIO DE ENERGIA Y MINAS Fecha y hora de certificacién: 07-mar-2025 11:29:00

Direccién comprador: DIAGONAL 17, 29-78, ZONA 11, LAS CHARCAS

#No B/S  Cantidad Descripcion P. Unitario con Descuentos (Q) Otros Total (Q) Impuestos
IVA (Q) Descuentos(Q)
1 Servicio 1 Por Servicios profesionales 9,822.58 0.00 0.00 9,822.58

individuales en general
prestados al Ministerio de
Energia y Minas, en la
Unidad de Administracion
Financiera del Despacho
Superior, del (03/03/2025) al
(31/03/2025), segun contrato
nimero (MEM-261-2025).

TOTALES: 0.00 0.00 9,822.58

* No genera derecho a crédito fiscal

Datos del certificador

Superintendencia de Administracion Tributaria NIT: 16693949

Emitido por: MOVILMAX AT+ 1 e Lesel? Firmado
§ - digitalmente
AT bor Héctor
| Galileo Leiva
Guzman

“Contribuyendo por el pais que todos queremos”



