
Firmado 

digitalmente por 

María Consuelo 

Morales Salazar 

Fecha: 2025.03.07 

14:26:16 -06'00'



Guatemala, 31 de marzo de 2025

Licenciada
María Consuelo Morales Salazar
Jefe de Unidad
Unidad de Género
Ministerio de Energía y Minas

Respetable Licenciada:

Por este medio me dirijo a usted con el propósito de dar cumplimiento a la Cláusula Octava del Contrato Número
MEM-120-2025, celebrado entre el Ministerio de Energía y Minas y mi persona para la prestación de SERVICIOS
PROFESIONALES INDIVIDUALES EN GENERAL  bajo el renglón 029, en el DESPACHO SUPERIOR, me permito
presentar el informe Mensual de actividades desarrolladas en el período del  01 al 31 de marzo del año 2025 .

Se detallan Actividades a continuación:

a) Elaborar informes sobre la atención y seguimiento del cumplimiento de las estrategias y su ejecución

Apoyo en la filmación del último video de la campaña “Mujeres con Energía”, así como, redacción y envío de
textos para publicación de post de las participantes.
Apoyo en la entrega de cotizaciones, TDR y oficios correspondientes para la adquisición de reconocimientos,
materiales y alimentación para el evento “Los desafíos de las Mujeres en el sector Energético Minero”
Apoyo en la elaboración de cartas de invitación, coordinación de firma, creación y corte de invitaciones,
impresión de sobres de invitación, creación de listados por ruta y coordinación de entrega física para 140
invitados para el evento “Los desafíos de las Mujeres en el sector Energético Minero” a realizarse el día 12 de
marzo
Apoyo en el registro de participantes del evento “Los desafíos de las Mujeres en el sector Energético Minero”
Apoyo en la creación del formulario de Asistencia al evento “Los desafíos de las Mujeres en el sector Energético
Minero”
Apoyo en la creación de material para recolectar fichas de información para la conferencia “Mujeres rompiendo
límites” a realizarse el día 6 de marzo 2025.
Apoyo en la coordinación de toma de fotografías y filmación de videos para el material gráfico de la conferencia
“Mujeres rompiendo límites”
Apoyo en la creación y monitoreo de formulario para conferencia “Los desafíos de las mujeres en el sector
Energético Minero” en el Palacio Nacional
Apoyo en la preparación y corrección de listados de participantes para transporte, INDE, DGA y Recursos
Humanos de la conferencia “Mujeres rompiendo límites”

b) Realizar otras tareas asignadas por la autoridad superior o asistir a eventos de carácter eventual que se le
asignen

Apoyo en la reunión de SEPREM “Coordinación Estratégica con Unidades de Género de las Instituciones
Públicas en el marco del Consejo Consultivo” el día 19 de febrero 2025.
Apoyo logístico en la capacitación “Economía de los cuidados desde la Equidad” Unidad de Género, lunes 24 de
febrero de 2025
Apoyo en la participación de la reunión virtual “Primera Mesa Técnica de Mujeres" SEPREM, 26 de febrero
2025.
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Atentamente,

Xiomara Elizabeth Figueroa García De Turcios
DPI No. (2505556700101)

Aprobado
Licda. María Consuelo Morales Salazar
Unidad de Género
Ministerio de Energía y Minas

Vo.Bo.Ing. Carlos Alberto Avalos Ortiz
Viceministro de Energía y Minas
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Guatemala, 31 de marzo de 2025

Licenciada
María Consuelo Morales Salazar
Jefe de Unidad
Unidad de Género
Ministerio de Energía y Minas

Respetable Licenciada:

Por este medio me dirijo a usted con el propósito de dar cumplimiento a la Cláusula Octava del Contrato Número
MEM-120-2025, celebrado entre el Ministerio de Energía y Minas y mi persona para la prestación de SERVICIOS
PROFESIONALES INDIVIDUALES EN GENERAL  bajo el renglón 029, en el  DESPACHO SUPERIOR, me permito
presentar el informe Final de actividades desarrolladas en el período del  02 de enero al 31 de marzo del año
2025 .

Se detallan Actividades del mes de enero a continuación:

a) Elaborar informes sobre la atención y seguimiento del cumplimiento de las estrategias y su ejecución

Apoyo para presentación del Cuestionario de Control Interno Institucional correspondiente al año 2024.
Apoyo en la entrega del Clasificador Temático con enfoque de Género del tercer cuatrimestre 2024 a
Información Pública

b) Realizar otras tareas asignadas por la autoridad superior o asistir a eventos de carácter eventual que se le
asignen

Apoyo en la presentación del Plan de Trabajo de Unidad de Género a las Dirección de Hidrocarburos, Unidad de
Recursos Humanos, Unidad de Capacitación, Unidad de Comunicaciones, Unidad de Cooperación Internacional
Apoyo en elaboración de la charla informativa sobre la importancia de la corresponsabilidad de cuidados en el
hogar, el día 6 de diciembre de 2024 en las instalaciones de la Dirección General de Energía
Apoyo en la coordinación de entrevistas, textos para Post y entrega de videos para la campaña “Mujeres con
Energía”
Participación en la capacitación de los Derechos de los Pueblos Indígenas, OIT 169 los días 13 y 18 de
diciembre 2024, en el Salón de la Comisión Petrolera
Apoyo en la reunión con Cooperación Internacional, solicitud de apoyo y financiamiento para capacitaciones de
Género 8 de enero 2025, Salón 2º nivel Despacho Superior.
Apoyo en la Reunión Virtual con Licda. Regina Valiente, SEPREM, 10 de enero 2025. Coordinación de
actividades de capacitación

Se detallan Actividades del mes de febrero a continuación:

a) Elaborar informes sobre la atención y seguimiento del cumplimiento de las estrategias y su ejecución

Apoyo con la elaboración de material biográfico de las participantes de la campaña “Mujeres con Energía” para
la elaboración del boletín para cierre de campaña.
Apoyo en la creación y envío de los textos para Post de la campaña “Mujeres con Energía”
Apoyo en la elaboración de Términos de Referencia para el evento “Desafío de las Mujeres en el sector
energético-minero”.
Apoyo en la elaboración de la presentación para capacitación “Economía de cuidados”.
Apoyo en la elaboración de la presentación del Plan Estratégico de la Unidad de Género 2025.
Apoyo en la búsqueda de proveedores y solicitud de cotizaciones para el evento “Desafío de las Mujeres en el
sector energético-minero”.
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Apoyo en la creación de la base datos de invitados para el evento “Desafío de las Mujeres en el sector
energético-minero” a realizarse el día 12 de marzo.

b) Realizar otras tareas asignadas por la autoridad superior o asistir a eventos de carácter eventual que se le
asignen

Apoyo en la reunión con Cooperación Internacional, referente a la realización del evento “Desafío de las Mujeres
en el sector energético-minero” viernes 31 de enero 2025.
Apoyo en la participación de la reunión virtual “Consulta Pública Nacional: Uso eficiente de leña y combustibles
alternos en comunidades indígenas y rurales de Guatemala" 23 de enero 2025
Apoyo en la reunión “Creación de protocolo de abuso sexual y laboral”, con las unidades de Comunicación,
Recursos Humanos y Capacitación 29 de enero 2025.

Se detallan Actividades del mes de marzo a continuación:

a) Elaborar informes sobre la atención y seguimiento del cumplimiento de las estrategias y su ejecución

Apoyo en la filmación del último video de la campaña “Mujeres con Energía”, así como, redacción y envío de
textos para publicación de post de las participantes.
Apoyo en la entrega de cotizaciones, TDR y oficios correspondientes para la adquisición de reconocimientos,
materiales y alimentación para el evento “Los desafíos de las Mujeres en el sector Energético Minero”
Apoyo en la elaboración de cartas de invitación, coordinación de firma, creación y corte de invitaciones,
impresión de sobres de invitación, creación de listados por ruta y coordinación de entrega física para 140
invitados para el evento “Los desafíos de las Mujeres en el sector Energético Minero” a realizarse el día 12 de
marzo
Apoyo en el registro de participantes del evento “Los desafíos de las Mujeres en el sector Energético Minero”
Apoyo en la creación del formulario de Asistencia al evento “Los desafíos de las Mujeres en el sector Energético
Minero”
Apoyo en la creación de material para recolectar fichas de información para la conferencia “Mujeres rompiendo
límites” a realizarse el día 6 de marzo 2025.
Apoyo en la coordinación de toma de fotografías y filmación de videos para el material gráfico de la conferencia
“Mujeres rompiendo límites”
Apoyo en la creación y monitoreo de formulario para conferencia “Los desafíos de las mujeres en el sector
Energético Minero” en el Palacio Nacional
Apoyo en la preparación y corrección de listados de participantes para transporte, INDE, DGA y Recursos
Humanos de la conferencia “Mujeres rompiendo límites”

b) Realizar otras tareas asignadas por la autoridad superior o asistir a eventos de carácter eventual que se le
asignen

Apoyo en la reunión de SEPREM “Coordinación Estratégica con Unidades de Género de las Instituciones
Públicas en el marco del Consejo Consultivo” el día 19 de febrero 2025.
Apoyo logístico en la capacitación “Economía de los cuidados desde la Equidad” Unidad de Género, lunes 24 de
febrero de 2025
Apoyo en la participación de la reunión virtual “Primera Mesa Técnica de Mujeres" SEPREM, 26 de febrero
2025.
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Atentamente,

Xiomara Elizabeth Figueroa García De Turcios
DPI No. (2505556700101)

Aprobado
Licda. María Consuelo Morales Salazar
Unidad de Género
Ministerio de Energía y Minas

Vo.Bo.Ing. Carlos Alberto Avalos Ortiz
Viceministro de Energía y Minas
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FINIQUITO 

Otorgado por:

Xiomara Elizabeth Figueroa García De Turcios

A favor de:

MINISTERIO DE ENERGÍA Y MINAS
DESPACHO SUPERIOR

Por este medio exonero al MINISTERIO DE ENERGÍA Y MINAS de
cualquier reclamación derivada del Contrato Administrativo número MEM-
120-2025 de dos de Enero de dos mil veinticinco (02/01/2025), de
prestación de SERVICIOS PROFESIONALES INDIVIDUALES EN
GENERAL, suscrito entre el Ministerio de Energía y Minas y mi persona,
en virtud de haberse cumplido en su totalidad con los términos y
condiciones establecidas en cada una de las cláusulas del referido
contrato; renunciando al ejercicio de cualquier acción de carácter
administrativo, contencioso, civil, mercantil, laboral u otra que pudiera
corresponderme, manifestando que no existe pago alguno pendiente de
ser cancelado, liberando de responsabilidades al MINISTERIO DE
ENERGÍA Y MINAS contra quienes no tengo reclamación alguna de
carácter económico o legal que ejercer; por lo que de forma expresa y
voluntaria otorgo el presente FINIQUITO a favor del MINISTERIO DE
ENERGÍA Y MINAS.

Y para los usos legales que al interesado convengan, extiendo y firmo el
presente en la ciudad de Guatemala, el 31 de Marzo de 2025.

Xiomara Elizabeth Figueroa García De Turcios
DPI: (2505556700101)


