
Guatemala, 31 de marzo de 2025

Licenciado
Roberto Carlos Barillas Monzón
Jefe de Unidad
Unidad de Asesoria Juridica
Ministerio de Energía y Minas

Respetable Licenciado:

Por este medio me dirijo a usted con el propósito de dar cumplimiento a la Cláusula Octava del Contrato Número
MEM-237-2025, celebrado entre el Ministerio de Energía y Minas y mi persona para la prestación de SERVICIOS
TÉCNICOS  bajo el renglón 029, en la UNIDAD DE ASESORÍA JURÍDICA, me permito presentar el informe
Mensual de actividades desarrolladas en el período del  01 al 31 de marzo del año 2025 .

Se detallan Actividades a continuación:

a) Apoyo en recibir, anotar en registros y trasladar la correspondencia y documentos que ingresen y salgan
de la Unidad de Asesoría Jurídica, especialmente notificaciones administrativas o judiciales

Se recibió, anotó, asignó y entregó el expediente número DAU-253-2023
Se recibió, anotó, asignó y entregó el expediente número DGH-669-16
Se recibió, anotó, asignó y entregó el expediente número DGH-1951-2023
Se recibió, anotó, asignó y entregó el expediente número GTM-165-2024
Se recibió, anotó, asignó y entregó el expediente número DGH-INF-ITST-000002-2021
Se recibió, anotó, asignó y entregó el expediente número DGH-INF-IPAS-000011
Se recibió, anotó, asignó y entregó el expediente número GTM-150-2024
Se recibió, anotó, asignó y entregó el expediente número DGH-MID-7-2024
Se recibió, anotó, asignó y entregó el expediente número DGE-128-2019
Se recibió, anotó, asignó y entregó el expediente número DGH-HID-590-2024
Se recibió, anotó, asignó y entregó el expediente número GTM-150-2023
Se recibió, anotó, asignó y entregó el expediente número DGH-820-2013
Se recibió, anotó, asignó y entregó el expediente número S/N del interesado Secretaria General
Se recibió, anotó, asignó y entregó el expediente número DGA-21CIT-001-2025
Se recibió, anotó, asignó y entregó el expediente número DGH-1760-2023
Se recibió, anotó, asignó y entregó el expediente número DGM-1021-2023
Se recibió, anotó, asignó y entregó el expediente número DGH-1329-2022
Se recibió, anotó, asignó y entregó el expediente número DGH-432-2013
Se recibió, anotó, asignó y entregó el expediente número DGH-HID-171-2024
Se recibió, anotó, asignó y entregó el expediente número DGH-1104-2019
Se recibió, anotó, asignó y entregó el expediente número DGH-HID-552-2024
Se recibió, anotó, asignó y entregó el expediente número DGH-HID-615-2024
Se recibió, anotó, asignó y entregó el expediente número DGH-546-2019
Se recibió, anotó, asignó y entregó el expediente número DGH-639-2024
Se recibió, anotó, asignó y entregó el expediente número DGH-HID-616-2024
Se recibió, anotó, asignó y entregó el expediente número DGH-HID-560-2024
Se recibió, anotó, asignó y entregó el expediente número DGH-HID-387-2024
Se recibió, anotó, asignó y entregó el expediente número S/N de los interesados PGN/ CITY PETÉN, S. DE R.L.
Se recibió, anotó, asignó y entregó el expediente número LEXT-202
Se recibió, anotó, asignó y entregó el expediente número S/N del interesado UNIDAD DE FISCALIZACIÓN DEL
MEM
Se recibió, anotó, asignó y entregó el expediente número S/N del interesado CONTRALORÍA GENERAL DE
CUENTAS
Se recibió, anotó, asignó y entregó el expediente número DGH-2115-2022
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Se recibió, anotó, asignó y entregó el expediente número DGH-100-2023
Se recibió, anotó, asignó y entregó el expediente número DGH-HID-638-2024
Se recibió, anotó, asignó y entregó el expediente número DGH-HID-374-2024
Se recibió, anotó, asignó y entregó el expediente número DGH-119-2023
Se recibió, anotó, asignó y entregó el expediente número DGH-1026-2020
Se recibió, anotó, asignó y entregó el expediente número DGE-64-2011-FM-261-LOTE-B
Se recibió, anotó, asignó y entregó el expediente número DGH-INF-LPDR-000018-2021
Se recibió, anotó, asignó y entregó el expediente número TEC-42-2025
Se recibió, anotó, asignó y entregó el expediente número DGH-COM-588-2024
Se recibió, anotó, asignó y entregó el expediente número DGH-1406-2022
Se recibió, anotó, asignó y entregó el expediente número DGH-HID-86-2024
Se recibió, anotó, asignó y entregó el expediente número DGH-62-2023

b) Procurar y diligenciar el trámite interno dentro del Ministerio de Energía y Minas de los documentos y
expedientes administrativos o judiciales en que intervenga la Unidad de Asuntos Jurídicos

Se traslado la documentación y expedientes trabajados en la unidad, al resto de dependencias del Ministerio de
Energía y Minas

c) Asistir a su jefe inmediato en el proceso relacionado con la procuración de los expedientes en la vía
judicial y constitucional, en la remisión de expedientes a la Procuraduría General de la Nación y gestión de
los expedientes ante otros órganos estatales respecto a asuntos competencia de la Unidad de Asesoría
Jurídica

Se procedió a procurar en los diferentes órganos jurisdiccionales, los memoriales emitidos por los abogados de
la unidad.

d) Apoyar en el análisis técnico, recepción, elaboración, revisión, traslado, entrega y reproducción física o
digital y escaneo de los documentos que se tramitan

Se apoyo en la revisión, reproducción, traslado, y entrega de documentación física a las distintas dependencias
del Ministerio de Energía y Minas

e) Realizar y apoyar en la revisión de correspondencia y expedientes, con el fin de determinar su ingreso,
salida y consecución del trámite de los mismos dentro de la Unidad de Asesoría Jurídica

se apoyo en la revisión de expedientes

f) Prestar apoyo en la organización y actualización de los archivos físicos y digitales de los expedientes y
documentos que se llevan en la Unidad de Asesoría Jurídica ya sea dentro o fuera de las instalaciones del
Ministerio

se apoyo en la actualización de los archivos de la Unidad correspondiente al mes de Marzo. Se apoyo en la
actualización de la base de datos de la Unidad de Asesoría Jurídica, correspondiente al mes de Marzo.
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Atentamente,

Juan Sebastian Morán Morales
DPI No. (3675960400101)

Aprobado
Lic. Roberto Carlos Barillas Monzón
Unidad de Asesoria Juridica
Ministerio de Energía y Minas

Vo.Bo.Ing. Carlos Alberto Avalos Ortiz
Viceministro de Energía y Minas
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Factura Pequeño Contribuyente
 

1

JUAN SEBASTIAN, MORÁN MORALES NÚMERO DE AUTORIZACIÓN:
Nit Emisor: 95007172 01CB0554-65A9-4469-A46A-47295E382754
JUAN SEBASTIAN MORAN MORALES Serie: 01CB0554 Número de DTE: 1705591913
5 AVENIDA LOTE 6  0-60 ALDEA EL CAMPANERO, zona 8, Mixco,
GUATEMALA

Numero Acceso:

NIT Receptor: 3377938 Fecha y hora de emision: 31-mar-2025 12:16:44

Nombre Receptor: MINISTERIO DE ENERGIA Y MINAS Fecha y hora de certificación: 03-mar-2025 00:16:44

Dirección comprador: DIAGONAL 17 29-78 ZONA 11 LAS CHARCAS

.

#No B/S Cantidad Descripcion Precio/Valor
unitario (Q)

Descuentos (Q) Otros
Descuentos(Q)

Total (Q) Impuestos

1 Servicio 1 Por Servicios Técnicos,
prestados al Ministerio de
Energía y Minas, en la
Unidad de Asesoría Jurídica
del Despacho Superior, del
(01/03/2025) al (31/03/2025),
según el contrato número
MEM-237-2025

8,000.00 0.00 0.00 8,000.00

TOTALES: 0.00 0.00 8,000.00

* No genera derecho a crédito fiscal

Datos del certificador

Superintendencia de Administracion Tributaria  NIT: 16693949

"Contribuyendo por el país que todos queremos"
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