Guatemala, 31 de marzo de 2025

Licenciado

Héctor Galileo Leiva Guzman

Jefe de Unidad

Unidad de Administracion Financiera
Ministerio de Energia y Minas

Respetable Licenciado:

Por este medio me dirijo a usted con el propésito de dar cumplimiento a la Cldusula Octava del Contrato Numero
MEM-174-2025, celebrado entre el Ministerio de Energia y Minas y mi persona para la prestacion de SERVICIOS
PROFESIONALES INDIVIDUALES EN GENERAL bajo el renglén 029, en la UNIDAD DE ADMINISTRACION
FINANCIERA, me permito presentar el informe Mensual de actividades desarrolladas en el periodo del 01 al 31 de
marzo del afio 2025 .

Se detallan Actividades a continuacion:

a) Asesoria en analisis de reprogramaciones, modificaciones y solicitudes de transferencias
presupuestarias internas y externas; Asesoria en seguimiento a requerimientos y/o recomendaciones de la
Contraloria General de Cuentas; Asesoria en el analisis e integracion de saldos contables, para ser
conciliados y regularizados ante la Direccion de Contabilidad del Estado; Asesoria en asuntos inherentes al
que hacer presupuestario y financiero del Ministerio de Energia y Minas; Asesoria en otras actividades de
caracter financiero, encomendadas por la Unidad de Administracion Financiera y Despacho Superior; y El
contratista para el cumplimiento de los términos de referencia, debera utilizar todas las herramientas
informaticas necesarias implementadas en este Ministerio, para los procedimientos de control interno

e Brindar asesoria al Area de Presupuesto-UDAF, en acciones de ejecucién de presupuesto del Grupo 0
“Servicios Personales” para el ejercicio fiscal 2025.

b) Asesoria en seguimiento a requerimientos y/o recomendaciones de la Contraloria General de Cuentas

e Brindar asesoria y elaborar propuesta de integraciones y oficio, conteniendo el detalle de acciones realizadas
por el Area de Contabilidad de la UDAF, en seguimiento a la regularizacién de saldos contables originados en
ejercicios anteriores, con la finalidad de informar a la Contraloria General de Cuentas.

c) Asesoria en el analisis e integracion de saldos contables, para ser conciliados y regularizados ante la
Direccion de Contabilidad del Estado

o Revisar el médulo de Inventarios de SICOIN y expediente de respaldo del CUR Contable 37863, con la finalidad
de brindar asesoria y elaborar propuesta de integracion de bienes de la cuenta contable 1232.3 “De Oficina y
Muebles”, para que se gestione su contabilizacion ante la Direccion de Contabilidad del Estado.

o Asesorar en los términos para solicitar a la Direccion de Contabilidad del Estado, la Guia o procedimiento a
utilizar por parte del Ministerio de Energia y Minas, para registrar diferenciales cambiarios que se originaron
durante la ejecucion de proyectos en ejercicios posteriores a 2014 y anteriores a 2018, ante el ente rector.

e Brindar asesoria en acciones de seguimiento y elaboracion del Informe de Avance de Ejecucion Fisica y
Financiera del al Proyecto “Promocién de Actividades Productivas con el Uso de Energia Limpia en aldeas del
Norte de la Republica de Guatemala”, correspondiente al presente ejercicio fiscal.

« Brindar asesoria y elaboracién de proyecto de oficio para informar al Area de Inventarios del MEM, acerca de
los Bienes Contabilizados por la Direccion de Contabilidad del Estado, en las cuentas contables 1232
Maquinaria y Equipo y 1237 Otros Activos; en seguimiento a los saldos contables originados en ejercicios
anteriores y que refleja el Sistema de Contabilidad Integrada.

e Se revisO y analizé el Médulo de Inventarios del Ministerio de Energia y Minas y CUR Contable 37863, con la
finalidad de brindar asesoria y elaborar proyecto de oficio dirigido a Inventarios-DGA, solicitando verificar el
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monto de un bien mueble en el M6dulo de Inventarios contra el registro del expediente de PERENCO vy realizar
las acciones que de ellos se deriven.

d) Asesoria en asuntos inherentes al que hacer presupuestario y financiero del Ministerio de Energia y
Minas

e Analizar la Ley del Presupuesto General de Ingresos y Egresos del Estado, para el Ejercicio Fiscal 2025; Oficio
Circular Niumero 001-2025 del Ministerio de Finanzas Publicas y Oficio Circular Nimero DCE-001-2025 de la
Direccion de Contabilidad del Estado, con la finalidad de brindar asesoria en la revision de las Normas
Generales para la Ejecucién Presupuestaria y Financiera Centralizada del MEM, para el ejercicio fiscal 2025.

e Brindar asesoria en el proceso de elaboracién y revisibn de las Normas Generales para la Ejecucién
Presupuestaria y Financiera Centralizada de la entidad y en la elaboracién de proyecto de Circular a emitirse por
la Unidad de Administracion Financiera en el ejercicio fiscal 2025.

e Brindar apoyo en la elaboracién de proyectos de oficios para: Solicitud de Cuentadancia 2024 del Ministerio de
Energia y Minas; Cuentadancia 2025 del Ministerio de Energia y Minas; traslado y requerimiento de expedientes
relacionados con el renglén presupuestario 029; traslado de expedientes de némina adicional; perfiles de
puestos y de funciones del personal del Area de Contabilidad.

e Asesorar y elaborar oficio de respuesta en referencia a la presentacion de informaciéon de ejecuciéon de
renglones especificos de gasto a la Unidad de Informacién Publica por parte del Area de Contabilidad-UDAF, en
cumplimiento al Art. 21 "Seguimiento en la estrategia para la mejora de la ejecucién y calidad del gasto" del
Decreto Numero 36-2024.

o Realizar las consultas a la Direccion de Contabilidad del Estado, con la finalidad de brindar la asesoria y
elaborar proyecto de oficio de solicitud de reversion de CUR de Devengado.

o Participar en reuniones de trabajo a requerimiento de la Coordinacién de Contabilidad - UDAF, con la finalidad
de brindar las orientaciones que le sean requeridas.

o Participar en capacitaciones para las cuales sea designada con la finalidad de brindar la asesoria necesaria al
Area de Contabilidad.
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Atentamente,
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Vo.Bo.Ing. Carlos Alberto Avalos Ortiz
Viceministro de Energia y Minas
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Factura

EDNA NOHEMI, YAC GIRON

NUMERO DE AUTORIZACION:
Nit Emisor: 2446631K

CA86B318-14BA-4076-9B68-0EAF339FBC3F

EDNA NOHEMI_YAC GIRON Serie: CA86B318 Numero de DTE: 347750518
53 AVENIDA 5-80 RESIDENCIAL ALAMEDAS DE VILLA FLORES Numero Acceso:
SECTOR 11, zona 7, San Miguel Petapa, GUATEMALA

NIT Receptor: 3377938
Nombre Receptor: MINISTERIO DE ENERGIA Y MINAS
Direccion comprador: DIAGONAL 17, 29-78, ZONA 11, LAS CHARCAS

Fecha y hora de emision: 31-mar-2025 08:52:08
Fecha y hora de certificacién: 03-mar-2025 08:52:08

[+

#No B/S  Cantidad Descripcion - Precio/Valor Descuentos (Q) Otros
~ unitario (Q) . Descuentos(Q) i
1 Servicio 1 Por Servicios Profesionales 13,500.00 0.00 0.00 13,500.00 1va
Individuales en General,
prestados al Ministerio de
Energia y Minas, en la
Unidad de Administracion
Financiera del Despacho
Superior, del (01/03/2025) al
(31/03/2025), seglin contrato
nimero (MEM-174-2025).

Total Q) Impuestos

1,446, 428571

TOTALES: 0.00 0.00 1350000 VA rassasn

* Sujeto a retencion definitiva ISR

Datos del certificador

Superintendencia de Administracion Tributaria NIT: 16693949
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