Guatemala, 31 de marzo de 2025

Licenciado

Giancarlo Melini Ruano

Director General Administrativo
Direccion General Administrativa
Ministerio de Energia y Minas

Respetable Licenciado:

Por este medio me dirijo a usted con el propésito de dar cumplimiento a la Cldusula Octava del Contrato Numero
MEM-203-2025, celebrado entre el Ministerio de Energia y Minas y mi persona para la prestacion de SERVICIOS
PROFESIONALES INDIVIDUALES EN GENERAL bajo el renglén 029, en la DIRECCION GENERAL
ADMINISTRATIVA, me permito presentar el informe Mensual de actividades desarrolladas en el periodo del 01 al
31 de marzo del afio 2025 .

Se detallan Actividades a continuacion:

a) Apoyo técnico en la gestion de implementacion de controles de gestion de accesos, permisos y
privilegios para el ingreso a los sistemas de informacion del Ministerio de Energia y Minas

e Creacién de usuarios para las bases de datos SQL
e Creacién de usuarios para las bases de datos PostgreSQL

b) Apoyo en el soporte técnico para los usuarios de los sistemas de informacion del Ministerio de Energia y
Minas; desarrollar aplicaciones adaptadas con sistemas de software asegurando la integridad,
confidencialidad y disponibilidad de los sistemas que se desarrollen

e Soporte a usuarios interno para el ingreso al sistema interno de RRHH mes de Marzo.

e Soporte a usuarios interno para el ingreso al sistema interno de expedientes mes de Marzo.

e Soporte a usuarios externos para el ingreso de tramites al sistema de expedientes externos mes de Marzo.
e Carga de documentos pdf a usuarios externos al sistema de expedientes mes de Marzo.

e Cambio de requerimientos solicitados por el departamento de RRHH mes de Marzo.

o Cambio de informes solicitados por el departamento de RRHH mes de Marzo.

e Creacién de Usuarios para el sistema interno de expedientes mes de Marzo

o Creacién de Usuarios para el sistema interno de RRHH mes de Marzo

e Cambio en los flujos de Mineria mes de marzo

c) Apoyo técnico en la administracion de bases de datos y esquemas de estructura de base de datos
o Asistencia a reunién con la DGH para el cambio de flujos para el sistema de expedientes mes de marzo.
o Asistencia a reunion con personal de la DGM para el cambio de flujos para el sistema de expedientes mes de

marzo.
o Capacitacion para el sistema de RRHH interno mes de marzo
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Atentamente,
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Vo.Bo.Ing. Carlos Alberto Avalos Ortiz
Viceministro de Energia y Minas
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Factura Pequefio Contribuyente

DIEGO JOSE, MARROQUIN AVENDANO NUMERO DE AUTORIZACION:
Nit Emisor: 80522432 1D2F1E00-5006-4967-89CE-SFD74FES2812
DIEGO JOSE MARROQUIN AVEDANO Serie: 102F1E00 Ndmero de DTE: 1342583287
4 CALLE 238-0 RESIDENCIAL SAN ANGEL 4, zona 2, Chinautla, Numero Accesc:
GUATEMALA

NIT Receptor: 3377938 Fecha y hora de emision: 31-mar-2025 13:36:21
Nombre Receptor: MINISTERIO DE ENERGIA Y MINAS Fecha y hora de certificacion: 03-mar-2025 13:36:21

Direccitn comprador: DIAGONAL 17, 29-78, ZONA 11, LAS CHARCAS

#No B/S Caﬁiidad ﬁcsmipcionr 717‘-'71'ecio;’{/7 alor Descuentos (Q) Otros Total {Q) Impuestos

1 Servicio 1 Por SERVICIOS 13,000.00 0.00 0.00 13,000.00
PROFESIONALES
INDIVIDUALES EN
GENERAL, prestados al
Ministerio de Energia y,
Minas, en la DIRECCION
GENERAL
ADMINISTRATIVA, del
(01/03/2025) al {31/03/2025),
segin contrato nimere MEM-
203-2025

* No genera derecho a crédito fiscal

Datos del certificador

Superintendencia de Administracion Tributaria NIT: 16693949
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