Guatemala, 31 de marzo de 2025

Licenciado

Giancarlo Melini Ruano

Director General Administrativo
Direccion General Administrativa
Ministerio de Energia y Minas

Respetable Licenciado:

Por este medio me dirijo a usted con el propésito de dar cumplimiento a la Cldusula Octava del Contrato Numero
MEM-198-2025, celebrado entre el Ministerio de Energia y Minas y mi persona para la prestacion de SERVICIOS
TECNICOS bajo el renglén 029, en la DIRECCION GENERAL ADMINISTRATIVA, me permito presentar el
informe Mensual de actividades desarrolladas en el periodo del 01 al 31 de marzo del afio 2025 .

Se detallan Actividades a continuacion:

a) Apoyo técnico en el traslado de Mobiliario y Equipo de oficinas a Bodegas de inventario

e Apoyo Técnico en el Traslado de Bienes en mal estado a los Furgones y Bodegas de la Zona 12 de la Direccién
General de Energia.

b) Apoyo técnico en el levantamiento de inventario fisico en las diferentes dependencias del Ministerio y
oficinas regionales, conforme a tarjetas de responsabilidad

Realizacién de Tarjetas de Responsabilidades a las siguientes Personas:
No., TARJETA, NOMBRE Y DEPARTAMENTO.

1."001314" - ELIZABETH AELEEN HERNANDEZ PINEDA, (DGA).
2."001315" - DIEGO ARMANDO CABRERA SOLARES, (DGH).
3."000934" - MARLENY REYES DE COLOCHO, (DGA).

4."001316" - JORGE LUIS AREVALO ALVARADO, (DGH).
5."001317" - CLAUDIA LUCIA DONIS CONDE, (DGA).

6."001319" - JULIA ROSAURA GOMEZ MAXIA, (DGM).

7."001320" - OSCAR EDUARDO HERNANDEZ, (DGA)

8."001325" - MARCELINA FLORIDALMA SANTIZO QUEXEL, (DGA).
9."001318" - MARIO RENE BARRERA AVILA, (DGH).

10. "001326" - LUISA FERNANDA GALINDO RODRIGUEZ, (DGA).
11."001329" - CARMINA MAGLORI AGUIRRE RiOS DE CRUZ, (DGH).
12."000120" - ROBERTO CARLOS BARILLAS MONZON, (DGA).

13. "000430" - BLANCA ESTELA REYES MORENO, (DGA).
14."001158" - MARICELA ROSANETH VIDAL RUIZ, (DGM).
15."000097" - JOSE CARLOS MONTEPEQUE HERNANDEZ , (DGA).
16. "000104" - ANNA PAMELA GONZALEZ LOPEZ, (DGA).
17."001262" - BYRON ARNOLDO VALENZUELA SIMON, (DGH).
18."001312" - ANGEL ARENALES AZURDIA, (DGA).

19."001228" - JUAN MARTIN ORDONEZ CANIZ, (DGA).
20."001251" - FRANCISCO NAHOKI QUAN AGUIRRE, (DGM).
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c) Apoyo técnico en el levantamientos fisicos de mobiliario y equipo de proyectos propiedad del Ministerio
de Energia y Minas cuando sea necesario

o Levantamiento Fisico de Inventario al personal de los siguientes departamentos para Actualizacién de Tarjetas
de Responsabilidades.
¢ A. RECURSOS HUMANOS (DGA), A (02) PERSONAS.
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B. FISCALIZACION TECNICA (DGH), A (03) PERSONAS.

C. DESARROLLO SOSTENIBLE (DGA), A (04) PERSONAS.

D. ADITORIA INTERNA (DGA), A (01) PESONA.

E. CONTROL MINERO (DGM), A (02) PERSONAS.

F. DIRECCION DE MINERIA (DGM), A (01) PERSONA.

G. TRANSPORTES Y GARITA (DGA), A (02) PERSONAS.

H. AREA DE COMPRAS (DGA), A (02) PERSONAS.

« 1. DIRECCION DE HIDROCARBUROS (DGH), A (01) PERSONA.
« J. ASESORIA JURIDICA (DGA), A (01) PERSONA.

« K. INFORMATICA (DGA), A (01) PERSONA.

« L. COORDINACION DE CONTRATOS PETROLEROS (DGH), A (01) PERSONA.
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d) Apoyo técnico en las distintas actividades que sean asignadas por la Direccion General Administrativa

e Apoyo Técnico en la realizacién de (27) Certificaciones para diferentes tramites.

e Apoyo en la realizacién de Oficios de traslado de Bienes a Bodega en mal estado de los distintos
Departamentos del Ministerio de Energia y Minas.

e Apoyo Técnico en la Actualizacién del Listado de los Bienes en Buen Estado ubicados en los distintos
departamentos del Ministerio de Energia y Minas.
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Atentamente,

Nombre: Moisés Emmanuel Escobar Marroquin
Emitido por: MOVILMAX CA 1

Moisés Emmanuel Escobar Marroquin
DPI No. (3017081260101)

Wagner Firmado
digitalmente por
Norberto Del Wagner Norberto Del
Aguila Aguila Corrales
Fecha: 2025.03.07
Corrales 09:59:51 -06'00"

Vo.Bo.Lic.Wagner Norberto Del Aguila Corrales
Jefe del Departamento de Inventarios

~ Giancarlo
 Melini Ruano

Aprobado
Lic. Giancarlo Melini Ruano
Director General Administrativo
Direcciéon General Administrativa
Carlos Alberto Ministerio de Energia y Minas
. Avalos Ortiz
\ ¢ 2025.03.19
W= 09:29:33
-06'00'

Vo.Bo.Ing. Carlos Alberto Avalos Ortiz
Viceministro de Energia y Minas
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Factura Pequeino Contribuyente

MOISES EMMANUEL, ESCOBAR MARROQUIN NUMERO DE AUTORIZACION:
Nit Emisor: 105673234 3D74EE9E-0917-4873-8A40-6943D783E79D
MOISES ESCOBAR Serie: 3D74EE9E Numero de DTE: 152520819
3 CALLE LOTE 23 ALDEA COLMENAS, zona 0, Villa Canales, Numero Acceso:
GUATEMALA

NIT Receptor: 3377938 Fecha y hora de emision: 31-mar-2025 08:00:11
Nombre Receptor: MINISTERIO DE ENERGIA Y MINAS Fecha y hora de certificacién: 03-mar-2025 08:00:11

Direccién comprador: DIAGONAL 17, 29-78, ZONA 11, LAS CHARCAS.

#No B/S  Cantidad Descripcion Precio/Valor Descuentos (Q) Otros Total (Q) Impuestos
unitario (Q) Descuentos(Q)
1 Servicio 1 Por servicios Técnicos, 6,000.00 0.00 0.00 6,000.00

prestados al Ministerio de
Energia y Minas, en la
Direccién General
Administrativa, del 01 al 31
de Marzo de 2025, segtin
contrato nimero MEM-198-
2025

TOTALES: 0.00 0.00 6,000.00

* No genera derecho a crédito fiscal

Datos del certificador

Superintendencia de Administracion Tributaria NIT: 16693949

Nombre: Moisés Emmanuel Escobar Marroquin s 4
Emitido por: MOVILMAX CA 1 / // / - Y,
[ Lic/Giancarlo Melini Ruaho
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[ Director General oR_ T
Direccion General Administrativa \ —— 7

Ministerio de Encrgia y Minas hrents”

"Contribuyendo por el pais que todos queremos"



