Guatemala, 31 de marzo de 2025

Licenciada

Mariana Renata Maza Castellanos
Jefe de Unidad

Unidad de Comunicacion Social
Ministerio de Energia y Minas

Respetable Licenciada:

Por este medio me dirijo a usted con el propésito de dar cumplimiento a la Clausula Octava del Contrato NUmero
MEM-135-2025, celebrado entre el Ministerio de Energia y Minas y mi persona para la prestacién de SERVICIOS
PROFESIONALES INDIVIDUALES EN GENERAL bajo el renglén 029, en el DESPACHO SUPERIOR, me permito
presentar el informe Mensual de actividades desarrolladas en el periodo del 01 al 31 de marzo del afio 2025 .

Se detallan Actividades a continuacioén:

a) Asistencia a la Unidad de Comunicacién Social.
e Asisti a la Unidad de Comunicacion Social en seguimiento a procesos administrativos y solicitudes que
competen en temas de comunicacion social que ingresan de las distintas unidades; asi mismo supervision y
control del archivo de documentos administrativos 2,025.

b) Enlace asistencial con viceministros, directores y jefaturas para conocer las actividades semanales que
desarrollaran las autoridades.

e Brindé asistencia en la implementacion de herramientas que facilitan la colaboracién en tiempo real, con los
despachos de directores y jefaturas con el fin de optimizar la calendarizacion semanal de las actividades que se
desarrollan.

c) Asesorar en materia de su competencia en cuanto al manejo de agenda con diferentes sectores del
Ministerio

e Asesoré en la estructuracion de agendas para priorizar actividades, facilitando la coordinacién del apoyo de la
Unidad de Comunicacién a distintos sectores del Ministerio.

d) Asesorar en el montaje y logistica para la realizacion de eventos y actividades de comunicaciéon y
relaciones publicas

e Asesoré en el montaje y logistica para la ejecucion de firma de convenios, y la realizacién de reuniones
interinstitucionales del Despacho Superior, Viceministerios, y la Unidad de Desarrollo Energético Minera.

e) Velar para que el material de imagen esté en 6ptimas condiciones (banderas, acrilicos, entre otros)

¢ Verifiqué el buen estado de las banderas, astas y acrilicos de la Unidad de Comunicacion Social, garantizando
su disponibilidad para las actividades del Ministerio.

f) Coordinar con las dependencias del Ministerio para que los eventos se realicen con éxito.
e Coordiné reuniones con distintas entidades del Gobierno, también di seguimiento y coordinacién de reuniones

técnicas entre Energuate, la Empresa Reinerstrom con el vice despacho de Energia y la Direccion General de
energia.
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g) Asesorar en la organizacion de audiencias, reuniones de trabajo con el personal del Ministerio,
funcionarios e instituciones de Gobierno, instituciones privadas y organizaciones internacionales.

e Asesoré y brinde acompafiamiento a la Inauguracién de Granjas Solare de la Empresa Reinerstrom con
autoridades del Ministerio.

e Asesoré y brinde acompafiamiento a las autoridades del Ministerio y Directores en 8 citaciones al Congreso de
la Republica, para la cobertura de medios de comunicacion.

h) Brindar asesoria en actividades de Relaciones Publicas en temas relacionados al Ministerio

¢ Brindé asesoria y acompafiamiento a las diversas autoridades en actividades externas cuando fue requeriddo.

e Brindé asesoria de relaciones publicas entre el vice despacho de Energia y la Empresa Reinerstrom, para el
Evento de Inauguraciéon de Granjas Solares, asesoré en la convocatoria a medios de comunicacién para la
cobertura y logistica de montaje.

i) Brindar asesoria protocolaria para eventos de comunicacidon nacionales e internacionales del Ministerio.

e Asesoré y brindé acompafiamiento en actividades del Despacho Superior en eventos interinstitucionales.

j) Otros que le sean requeridos

Coordiné temas administrativos con otros departamentos.

Realice la produccion de locucion de voz en off para la produccién audiovisual que se comparte en las
diferentes redes sociales del Ministerio.

Asisti a reuniones técnicas entre Energuate, INDE y el Ministerio para la estrategia de comunicacion para utilizar
e redes sociales.

Di seguimiento y alimente el calendario de actividades semanales del Sr. Ministro, a solicitud de la Secretaria de
Comunicacion Social de la Presidencia; con el objetivo de mejorar cobertura y replicar publicaciones de las
actividades semanales realizadas por los ministerios.

Pagina 2 de 3 del informe Mensual 3167 correspondiente al mes de marzo del 2025 | Sistema de Gestion de Contratacion



Atentamente,

Cynthia Firmado

7 digitalmente por
ussette Cynthia Zussette

Taylor Taylor Casados de

Casados de &2

) Fecha: 2025.03.07
Garcia 08:36:57 -06'00'

Cynthia Zussette Taylor Casados
DPI No. (1999888700101)

Mariana Firmado digitalmente

por Mariana Renata

Renata Maza Maza Castellanos

Fecha: 2025.03.10

Castellanos 132501 0600 Carlos

Aprobado Alberto

Licda. Mariana Renata Maza Castellanos /.t (> Avalos Ortiz

Unidad de Comunicacion Social e S/

Ministerio de Energia y Minas R 2025.03.19
08:45:55
-06'00'

V0.Bo.Ing. Carlos Alberto Avalos Ortiz
Viceministro de Energia y Minas
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Factura Pequeno Contribuyente

CYNTHIA ZUSSETTE, TAYLOR CASADOS
Nit Emisor: 66678897
CYNTHIA ZUSSETTE TAYLOR CASADOS

SECTOR EL BORDO A ALDEA CUCHILLA DEL CARMEN, zona 10,
Santa Catarina Pinula, GUATEMALA

NIT Receptor: 3377938
Nombre Receptor: MINISTERIO DE ENERGIA Y MINAS
Direccion comprador: DIAGONAL 17 29-78, ZONA 11, LAS CHARCAS

NUMERO DE AUTORIZACION:
BCD33555-264A-45E2-8F17-4358F5CC272E
Serie: BCD33555 Numero de DTE: 642401762
Numero Acceso:

Fecha y hora de emision: 31-mar-2025 11:40:15
Fecha y hora de certificacién: 03-mar-2025 11:40:15

#No B/S  Cantidad Descripcion Precio/Vaor Descuentos (Q)
unitario (Q)
1 Servicio 1 Por Servicios Profesionales 14,000.00 0.00

Individuales en General
prestados @ Ministerio de
Energiay Minas, enla
Unidad de Comunicacion
Social del Despacho Superior
del (01/03/2025) a
(31/03/2025), segun contrato
ndmero (MEM-135-2025).

TOTALES: 0.00

* No genera derecho a crédito fiscal

Otros Tota (Q) Impuestos
Descuentos(Q)
0.00 14,000.00
0.00 14,000.00

Datos del certificador

Superintendencia de Administracion Tributaria NIT: 16693949

. Firmado
Cynthla digitalmente por
Zussette Cynthia Zussette

Taylor Casados de
Taylor Casados Garcia

de Garcia Fecha: 2025.03.07
08:32:17 -06'00'

. Firmado
Mariana digitalmente por

Renata Maza Mariana Renata

Maza Castellanos

Castellanos Fecha:2025.03.10
13:29:06 -06'00"

"Contribuyendo por el pais que todos queremos"



