Guatemala, 30 de abril de 2025

Licenciado

Roberto Carlos Barillas Monzén
Jefe de Unidad

Unidad de Asesoria Juridica
Ministerio de Energia y Minas

Respetable Licenciado:

Por este medio me dirijo a usted con el propésito de dar cumplimiento a la Clausula Octava del Contrato NUumero
MEM-123-2025, celebrado entre el Ministerio de Energia y Minas y mi persona para la prestacion de SERVICIOS
TECNICOS bajo el renglén 029, en la UNIDAD DE ASESORIA JURIDICA, me permito presentar el informe
Mensual de actividades desarrolladas en el periodo del 01 al 30 de abril del afio 2025 .

Se detallan Actividades a continuacion:

a) Apoyo en recibir, anotar en registros y trasladar la correspondencia y documentos que ingresen y salgan
de la Unidad de Asesoria Juridica, especialmente notificaciones administrativas o judiciales

o Se recibio, anotd, asignd y entregd al analista el expediente correspondiente al expediente nimero LEXI-029-05.

e Se recibid, anotd, asignd y entreg6 al analista el expediente correspondiente al expediente numero DGE 143-
2011.

e Se recibié, anotod, asignd y entreg6 al analista el expediente correspondiente al expediente numero LEXT 043-
07.

o Se recibid, anoto, asignd y entregd al analista el expediente correspondiente al expediente nimero LEXT 006-
17.

¢ Se recibié, anoto, asigno y entregé al analista el expediente correspondiente al expediente nimero DGH 1062-
18.

e Se recibid, anotd, asignd y entregd al analista el expediente correspondiente al expediente numero DGH-273-
2021.

e Se recibio, anotd, asigné y entregé al analista el expediente correspondiente al expediente nimero DGE-284-
2009.

e Se recibio, anotd, asigné y entregé al analista el expediente correspondiente al expediente nimero DGF-121-
2019.

e Se recibio, anotd, asignd y entregd al analista el expediente correspondiente al expediente numero DGH-168-
2024.

o Se recibio, anotd, asigné y entregé al analista el expediente correspondiente al expediente nimero DAU-253-
2023.

o Se recibio, anotd, asignd y entregd al analista el expediente correspondiente al expediente numero DGH-669-
16.

o Se recibié, anotd, asignd y entregd al analista el expediente correspondiente al expediente nimero DGH-1951-
2023.

o Se recibio, anotd, asignd y entregoé al analista el expediente correspondiente al expediente numero GTM-165-
2024.

e Se recibio, anotd, asigné y entreg6é al analista el expediente correspondiente al expediente nimero DGH-INF-
ITST-000002-2021.

e Se recibio, anotd, asigné y entreg6 al analista el expediente correspondiente al expediente nimero DGH-INF-
IPAS-000011.

o Se recibio, anotd, asignd y entreg6 al analista el expediente correspondiente al expediente numero GTM-150-
2024.

o Se recibid, anoto, asigné y entreg6 al analista el expediente correspondiente al expediente numero DGH-MID-7-
2024.
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e Se recibid,
2019.

e Se recibio,
590-2024.

e Se recibid,
2023.

e Se recibid,
2013.

anoto,
anoto,
anoto,

anoto,

asigné y entreg6 al analista el expediente correspondiente al expediente nimero DGE-128-
asigné y entregd al analista el expediente correspondiente al expediente nimero DGH-HID-
asigno y entregd al analista el expediente correspondiente al expediente nimero GTM-150-

asigné y entreg6 al analista el expediente correspondiente al expediente numero DGH-820-

e Se recibid, anoto, asigné y entreg6 al analista el expediente correspondiente al expediente nimero DGA-21CIT-

001-2025.
e Se recibio,
2023.

anoto,

asigné y entreg6 al analista el expediente correspondiente al expediente numero DGH-1760-

e Se recibid, anotd, asigné y entregé al analista el expediente correspondiente al expediente nimero DGM-1021-

2023.

o Se recibid,
2022.

e Se recibio,
2013.

e Se recibio,
171-2024.

e Se recibié,
2019.

e Se recibio,
552-2024.

e Se recibio,
615-2024.

e Se recibi6,
2019.

e Se recibid,
2024.

e Se recibid,
616-2024.

e Se recibio,
560-2024.

e Se recibio,
387-2024.

anoto,
anoto,
anoto,
anoto,
anoto,
anoto,
anoto,
anoto,
anoto,
anoto,

anoto,

asigné y entregd al analista el expediente correspondiente al expediente nimero DGH-1329-
asigno y entregd al analista el expediente correspondiente al expediente nimero DGH-432-
asigno y entreg6 al analista el expediente correspondiente al expediente nimero DGH-HID-
asigno y entreg6 al analista el expediente correspondiente al expediente numero DGH-1104-
asignd y entregd al analista el expediente correspondiente al expediente nimero DGH-HID-
asigné y entregd al analista el expediente correspondiente al expediente nimero DGH-HID-
asigno y entregd al analista el expediente correspondiente al expediente nimero DGH-546-
asigno y entregd al analista el expediente correspondiente al expediente nimero DGH-639-
asignd y entregd al analista el expediente correspondiente al expediente nimero DGH-HID-
asignd y entregd al analista el expediente correspondiente al expediente nimero DGH-HID-

asignd y entregd al analista el expediente correspondiente al expediente nimero DGH-HID-

o Se recibio, anotd, asignd y entregd al analista el expediente correspondiente al expediente nimero LEXT-202.

e Se recibié,
2022.

e Se recibid,
2023.

e Se recibio,
638-2024.

o Se recibio,
374-2024.

e Se recibid,
2023.

e Se recibid,
2020.

e Se recibid,

anoto,
anoto,
anoto,
anoto,
anoto,

anoto,

anoto,

asigno y entregd al analista el expediente correspondiente al expediente nimero DGH-2115-
asigno y entregd al analista el expediente correspondiente al expediente nimero DGH-100-
asigné y entregd al analista el expediente correspondiente al expediente nimero DGH-HID-
asigno y entreg6 al analista el expediente correspondiente al expediente numero DGH-HID-
asigno y entregd al analista el expediente correspondiente al expediente nimero DGH-119-
asigné y entreg6 al analista el expediente correspondiente al expediente numero DGH-1026-

asignd y entreg6 al analista el expediente correspondiente al expediente nimero DGE-64-

2011-FM-261-LOTE-B.

e Se recibid, anotd, asigné y entreg6 al analista el expediente correspondiente al expediente nimero DGH-INF-
LPDR-000018-2021.

o Se recibié, anotd, asignd y entregd al analista el expediente correspondiente al expediente nimero TEC-42-

2025.
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e Se recibid, anotd, asigné y entregé al analista el expediente correspondiente al expediente nimero DGH-COM-
588-2024.

e Se recibié, anotd, asignd y entreg6 al analista el expediente correspondiente al expediente nimero DGH-1406-
2022.

e Se recibid, anotd, asignd y entregd al analista el expediente correspondiente al expediente nimero DGH-HID-
86-2024.

e Se recibid, anotd, asign6 y entregé al analista el expediente correspondiente al expediente nimero DGH-62-
2023.

o Se recibid, anotd, asignd y entregé al analista el expediente correspondiente al expediente nimero DGH-1452-
2022.

o Se recibi6, anotd, asignd y entregd al analista el expediente correspondiente al expediente nimero DGH-HID-
265-2024.

e Se recibid, anoto, asignoé y entregé al analista el expediente correspondiente al expediente nimero DGH-PAD-
CIFT-000020-2021.

o Se recibio, anotd, asigné y entregé al analista el expediente correspondiente al expediente nimero DGH-HID-
542-2024.

e Se recibid, anotd, asignd y entregd al analista el expediente correspondiente al expediente numero GTM-149-
2024.

e Se recibig, anoto, asigno y entreg6 al analista el expediente correspondiente al expediente nimero DGM-1014-
2023.

e Se recibio, anotd, asigné y entregé al analista el expediente correspondiente al expediente nimero DGE-119-
2019.

o Se recibid, anotd, asignd y entregd al analista el expediente correspondiente al expediente nimero DGH-HID-
17-2024.

e Se recibio, anotd, asigné y entreg6é al analista el expediente correspondiente al expediente nimero DGE-195-
2009.

o Se recibid, anotd, asignd y entregé al analista el expediente correspondiente al expediente numero DGH-160-
2021.

e Se recibid, anotd, asignd y entregé al analista el expediente correspondiente al expediente nimero DGE-64-
2011-FM-264-LOTE-B.

o Se recibid, anoto, asignoé y entregé al analista el expediente correspondiente al expediente nimero DGE-DER-
00013-2024.

o Se recibié, anotd, asignd y entreg6é al analista el expediente correspondiente al expediente nimero DGH-PRO-
CIOE-3-2021.

e Se recibid, anoto, asignd y entregé al analista el expediente correspondiente al expediente nimero GTM186-
2023.

o Se recibid, anoto, asignoé y entregé al analista el expediente correspondiente al expediente nimero SEXT-044-
2021.

o Se recibio, anotd, asigno y entregd al analista el expediente correspondiente al expediente nimero DGA-COTIZ-
001-2025.

o Se recibio, anotd, asignd y entregd al analista el expediente correspondiente al expediente nimero LEXT-1381.

o Se recibid, anotd, asignd y entregd al analista el expediente correspondiente al expediente nimero LEXT-389.

e Se recibio, anotd, asignod y entreg6 al analista el expediente correspondiente al expediente numero DGH-824-
2019.

e Se recibid, anoto, asignd y entregd al analista el expediente correspondiente al expediente nimero DGE-VGU-

00003-2025.

Se recibid, anotd, asigno y entreg6 al analista el expediente correspondiente al expediente nUmero LEXT-464.

Se recibid, anotd, asigno y entreg6 al analista el expediente correspondiente al expediente numero LEXT-101.

Se recibid, anotd, asigno y entreg6 al analista el expediente correspondiente al expediente numero CT-187.

Se recibid, anotd, asigné y entreg6 al analista el expediente correspondiente al expediente nimero LEXT-024-

2024.

e Se recibid, anotd, asignd y entreg6 al analista el expediente correspondiente al expediente niumero DGH-PRO-
IFCL-000003-2021.

o Se recibid, anoto, asigné y entregé al analista el expediente correspondiente al expediente numero DGA-C-001-
2025.

e o o o
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e Se recibid, anoto, asignoé y entregé al analista el expediente correspondiente al expediente nimero SEXT-022-
16.

e Se recibid, anotd, asignd y entreg6 al analista el expediente correspondiente al expediente numero DGE-88-
2007.

e Se recibid, anotd, asignd y entreg6 al analista el expediente correspondiente al expediente numero DGH-233-
2024.

e Se recibid, anotd, asigné y entreg6 al analista el expediente correspondiente al expediente nimero DGE-228-
2015-FM-25-LOTE-D.

e Se recibid, anoto, asignoé y entregé al analista el expediente correspondiente al expediente nimero SEXT-058-
2023.

o Se recibi6, anotd, asignd y entregd al analista el expediente correspondiente al expediente nimero DGH-HID-
486-2024.

e Se recibid, anotd, asignd y entreg6 al analista el expediente correspondiente al expediente nimero DGE-64-
2011-FM-263-LOTE-B.

o Se recibid, anotd, asignd y entregé al analista el expediente correspondiente al expediente nimero SEXT-22-
2019.

e Se recibio, anoto, asignod y entregd al analista el expediente correspondiente al expediente nimero GTM-23-94.

b) Procurar y diligenciar el tramite interno dentro del Ministerio de Energia y Minas de los documentos y
expedientes administrativos o judiciales en que intervenga la Unidad de Asesoria Juridica.

e Se realiz6 la entrega de la documentacién y expedientes administrativos remitida de la Unidad a las Unidades y
Departamentos correspondientes con el fin de seguir con su tramite interno administrativo.

¢) Realizar y apoyar en la revision de correspondencia y expedientes, con el fin de determinar su ingreso,
salida y consecucion del tramite de los mismos dentro de la Unidad de Asesoria Juridica

o Se les dio salida a los expedientes que ingresaron en el mes de febrero para las Unidades y Departamentos que
los remitieron a la Unidad de Asesoria Juridica.

d) Prestar apoyo en la organizacidon y actualizacidon de los archivos fisicos y digitales de los expedientes y
documentos que se llevan en la Unidad de Asesoria Juridica ya sea dentro o fuera de las instalaciones del
Ministerio

o Se registraron las notificaciones ingresadas a la Unidad en la base correspondiente.
o Se registraron las solicitudes del Ministerio Publico ingresadas a la Unidad en la base correspondiente.
o Se registraron los expedientes administrativos que ingresaron a la Unidad.
e Se registraron las respuestas de las solicitudes del Ministerio Publico ingresadas a la Unidad en la base
correspondiente.
e) Realizar actividades de apoyo administrativo y secretarial en la Unidad de Asesoria Juridica

¢ Se dio seguimiento a la Comisién realizada en Coban Alta Verapaz.
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Atentamente,

Firmado digitalmente

LISSETTE EUNICE ;o1 | ssETTE EUNICE

OROZCO OROZCO DAVILA
DAVILA Fecha: 2025.04.03
10:23:23 -06'00'

Lissette Eunice Orozco Davila
DPI No. (2499026480101)

Firmado
digitalmente por

K/f?i& Roberto Carlos

Barillas Monzoén

Aprobado Carlos Alberto
Unidad de Asesoria Juridica T bl

il 007 2025.04.22

Ministero de Energiay Minzs R 07 51:51

Lic. Roberto Carlos Barillas Monzén Avalos Ortiz
Ministerio de Energia y Minas . VL
-06'00'

Vo.Bo.Ing. Carlos Alberto Avalos Ortiz
Viceministro de Energia y Minas
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Factura Pequeino Contribuyente

LISSETTE EUNICE, OROZCO DAVILA
Nit Emisor: 79794882
LISSETTE EUNICE OROZCO DAVILA

MANZANA 11 L.15 SAN RAFAEL BUENA VISTA, zona 18, Guatemala,
GUATEMALA

NIT Receptor: 3377938
Nombre Receptor: MINISTERIO DE ENERGIA Y MINAS
Direccién comprador: DIAGONAL 17 29-78, ZONA 11, LAS CHARCAS

NUMERO DE AUTORIZACION:
0241AFBB-5BC2-4F50-97FF-E97848D16BDF
Serie: 0241AFBB Numero de DTE: 1539460944
Numero Acceso:

Fecha y hora de emision: 30-abr-2025 10:16:38
Fecha y hora de certificacion: 03-abr-2025 10:16:38

#No B/S  Cantidad Descripcion Precio/Valor
unitario (Q)

1 Servicio 1 Por Servicios Técnicos, 10,500.00
prestados al Ministerio de
Energia y Minas, en la
Unidad de Asesorfa Juridica
del Despacho Superior, del
(01/04/2025) al (30/04/2025),
segtin contrato nimero MEM-
123-2025.

TOTALES:

* No genera derecho a crédito fiscal

Descuentos (Q)

0.00

0.00

Otros Total (Q) Impuestos
Descuentos(Q)
0.00 10,500.00
0.00 10,500.00

Datos del certificador

Superintendencia de Administracion Tributaria NIT: 16693949

LISSETTE Firmado digitalmente

EUNICE por LISSETTE EUNICE

OROZCO DAVILA
OROZCO Fecha: 2025.04.03

DAVILA 10:25:29 -06'00"

Firmado
~ digitalmente
=/ por Roberto
Carlos Barillas
Monzén

"Contribuyendo por el pais que todos queremos"



