
Guatemala, 30 de abril de 2025

Ingeniera
Maricela Rosaneth Vidal Ruiz De Chocooj
Directora General de Minería en Funciones
Dirección General de Minería
Ministerio de Energía y Minas

Respetable Ingeniera:

Por este medio me dirijo a usted con el propósito de dar cumplimiento a la Cláusula Octava del Contrato Número
MEM-145-2025, celebrado entre el Ministerio de Energía y Minas y mi persona para la prestación de SERVICIOS
PROFESIONALES INDIVIDUALES EN GENERAL  bajo el renglón 029, en la DIRECCIÓN GENERAL DE MINERÍA
, me permito presentar el informe Mensual de actividades desarrolladas en el período del  01 al 30 de abril del año
2025 .

Se detallan Actividades a continuación:

a) Atención de usuarios vía telefónica y presencial en la Ventanilla de Admisibilidad de Gestión Legal, sobre
gestión de expedientes que se tramitan ante la Dirección General de Minería

ATENDER LAS LLAMADAS DE LOS USUARIOS, QUE INGRESAN A LA EXTENSIÓN DE LA VENTANILLA DE
GESTIÓN LEGAL, RESOLVIENDO LAS DUDAS Y CONSULTAS QUE ÉSTOS REALICEN, DENTRO DE MI
COMPETENCIA.

b) Asesorar en el seguimiento de los expedientes ingresados y apoyar oportunamente en la elaboración del
informe respectivo sobre los mismos

DAR SEGUIMIENTO A LOS EXPEDIENTES INGRESADOS A TRAVÉS DE LA PLATAFORMA DE
EXPEDIENTES, DEL MINISTERIO DE ENERGÍA Y MINAS, ELABORANDO LAS PROVIDENCIAS DE INICIO
DE TRÁMITE, RESOLUCIONES DE RECHAZO, PROVIDENCIAS DE REMISIÓN AL ARCHIVO DE
EXPEDIENTES Y REDIRECCIONAR Y/O ASIGNAR LOS MISMOS, SEGÚN CORRESPONDA.

c) Asesora en el visado de las solicitudes de Licencia de explotación o exploración vía electrónica, así como
la creación de los respectivos expedientes

REALIZAR EL VISADO DE LOS EXPEDIENTES QUE INGRESAN AL SISTEMA DE EXPEDIENTES DEL
MINISTERIO, OBSERVANDO QUE LOS USUARIOS CUMPLAN CON LOS REQUISITOS PARA LA
CREACIÓN DEL EXPEDIENTE DE SOLICITUD DE LICENCIA DE EXPLOTACIÓN, EXPLORACIÓN Y
RECONOCIMIENTO, SEGÚN CORRESPONDA.

d) Asesorar en la alimentación de la base de datos interna de Gestión Legal de Minería

REGISTRAR EN LA BASE DIGITAL, LOS MEMORIALES RECIBIDOS EN LA VENTANILLA DE
ADMISIBILIDAD DE GESTIÓN LEGAL DE MINERÍA, ASÍ COMO LA ANOTACIÓN EN EL LIBRO FISICO DE
MEMORIALES, PARA HACER LA ENTREGA RESPECTIVO AL ANALISTA A CARGO DEL EXPEDIENTE.
REGISTRAR EN LA BASE DIGITAL, LAS DECLARACIONES JURADAS RECIBIDAS EN LA VENTANILLA DE
ADMISIBILIDAD DE GESTIÓN LEGAL DE MINERÍA, ASÍ COMO LA ANOTACIÓN EN EL LIBRO FISICO DE
MEMORIALES, PARA HACER LA ENTREGA RESPECTIVA AL DEPARTAMENTO DE CONTROL MINERO DE
ESTE MINISTERIO.
REGISTRAR LAS SOLICITUDES DIGITALES QUE INGRESAN A TRAVÉS DE LA PLATAFORMA DEL
MINISTERIO, EN EL ARCHIVO DE SOLICITUDES SEGÚN CORRESPONDA.
REGISTRAR EN LA BASE DE CORRELATIVOS Y DE EXPEDIENTES, LAS PROVIDENCIAS,
RESOLUCIONES U OFICIOS TRABAJADOS, SEGÚN CORRESPONDA.
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e) Otras requeridas por el Jefe Inmediato o Despacho de la Dirección General de Minería

APOYAR EN LA ELABORACIÓN DEL LISTADO DE RESOLUCIONES -DGM- Y RESOLUCIONES DE
CREDENCIALES CORRESPONDIENTES AL AÑO 2024, REQUERIDO POR SECRETARÍA GENERAL.
TRABAJAR LOS EXPEDIENTES DE SOLICITUDES MINERAS (EXPEDIENTES FISICOS) ASIGNADOS.
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Atentamente,

Alba Maricela Boch Canahuí
DPI No. (1610525680301)

Vo.Bo.Licda.Deisy Fabiola Cetino Solís
Jefe del Departamento de Gestión Legal / Minería

Aprobado
Inga. Maricela Rosaneth Vidal Ruiz De Chocooj

Directora General de Minería en Funciones
Dirección General de Minería
Ministerio de Energía y Minas

Vo.Bo.Ing. Carlos Alberto Avalos Ortiz
Viceministro de Energía y Minas
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Factura Pequeño Contribuyente
 

1

ALBA MARICELA, BOCH CANAHUI NÚMERO DE AUTORIZACIÓN:
Nit Emisor: 46208151 102519B4-7EF0-44EA-AAD7-74C9859D5602
ALBA MARICELA BOCH CANAHUÍ Serie: 102519B4 Número de DTE: 2129675498
COLONIA LOS JORGES CANTÓN REFORMA, CASA 03, zona 0, San
Lucas Sacatepequez, SACATEPEQUEZ

Numero Acceso:

NIT Receptor: 3377938 Fecha y hora de emision: 30-abr-2025 08:26:35

Nombre Receptor: MINISTERIO DE ENERGIA Y MINAS Fecha y hora de certificación: 03-abr-2025 08:26:35

Dirección comprador: DIAGONAL 17, 29-78, ZONA 11, LAS CHARCAS,
GUATEMALA, GUATEMALA

.

#No B/S Cantidad Descripcion Precio/Valor
unitario (Q)

Descuentos (Q) Otros
Descuentos(Q)

Total (Q) Impuestos

1 Servicio 1 Por Servicios Profesionales
Individuales en General
prestados al Ministerio de
Energía y Minas, en la
Dirección General de
Minería, del (01/04/2025) al
(30/04/2025), según contrato
número MEM-145-2025.

11,000.00 0.00 0.00 11,000.00

TOTALES: 0.00 0.00 11,000.00

* No genera derecho a crédito fiscal

Datos del certificador

Superintendencia de Administracion Tributaria  NIT: 16693949

"Contribuyendo por el país que todos queremos"
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