Guatemala, 30 de abril de 2025

Ingeniera

Maricela Rosaneth Vidal Ruiz De Chocooj
Directora General de Mineria en Funciones
Direccion General de Mineria

Ministerio de Energia y Minas

Respetable Ingeniera:

Por este medio me dirijo a usted con el propésito de dar cumplimiento a la Clausula Octava del Contrato NUumero
MEM-145-2025, celebrado entre el Ministerio de Energia y Minas y mi persona para la prestacion de SERVICIOS
PROFESIONALES INDIVIDUALES EN GENERAL bajo el renglén 029, en la DIRECCION GENERAL DE MINERIA
, me permito presentar el informe Mensual de actividades desarrolladas en el periodo del 01 al 30 de abril del afio
2025 .

Se detallan Actividades a continuacion:

a) Atencion de usuarios via telefénica y presencial en la Ventanilla de Admisibilidad de Gestion Legal, sobre
gestion de expedientes que se tramitan ante la Direccion General de Mineria

o ATENDER LAS LLAMADAS DE LOS USUARIOS, QUE INGRESAN A LA I,EXTENSION DE LA VENTANILLA DE
GESTION LEGAL, RESOLVIENDO LAS DUDAS Y CONSULTAS QUE ESTOS REALICEN, DENTRO DE MI
COMPETENCIA.

b) Asesorar en el seguimiento de los expedientes ingresados y apoyar oportunamente en la elaboracion del
informe respectivo sobre los mismos

e DAR SEGUIMIENTO A LOS EXPEDIENTES INGRESADOS A TRAVES DE LA PLATAFORMA DE
EXPEDIENTES, DEL MINISTERIO DE ENERGIA Y MINAS, ELABORANDO LAS PROVIDENCIAS DE INICIO
DE TRAMITE, RESOLUCIONES DE RECHAZO, PROVIDENCIAS DE REMISION AL ARCHIVO DE
EXPEDIENTES Y REDIRECCIONAR Y/O ASIGNAR LOS MISMOS, SEGUN CORRESPONDA.

c) Asesora en el visado de las solicitudes de Licencia de explotacion o exploracion via electronica, asi como
la creacion de los respectivos expedientes

« REALIZAR EL VISADO DE LOS EXPEDIENTES QUE INGRESAN AL SISTEMA DE EXPEDIENTES DEL
MINISTERIO, OBSERVANDO QUE LOS USUARIOS CUMPLAN CON LOS REQUISITOS PARA LA
CREACION DEL EXPEDIENTE DE SOLICITUD DE LICENCIA DE EXPLOTACION, EXPLORACION Y
RECONOCIMIENTO, SEGUN CORRESPONDA.

d) Asesorar en la alimentacion de la base de datos interna de Gestion Legal de Mineria

e REGISTRAR EN LA BASE DIGITAL, LOS MEMORIALES RECIBIDOS EN LA VENTANILLA DE
ADMISIBILIDAD DE GESTION LEGAL DE MINERIA, ASi COMO LA ANOTACION EN EL LIBRO FISICO DE
MEMORIALES, PARA HACER LA ENTREGA RESPECTIVO AL ANALISTA A CARGO DEL EXPEDIENTE.

« REGISTRAR EN LA BASE DIGITAL, LAS DECLARACIONES JURADAS RECIBIDAS EN LA VENTANILLA DE
ADMISIBILIDAD DE GESTION LEGAL DE MINERIA, ASi COMO LA ANOTACION EN EL LIBRO FISICO DE
MEMORIALES, PARA HACER LA ENTREGA RESPECTIVA AL DEPARTAMENTO DE CONTROL MINERO DE
ESTE MINISTERIO.

o REGISTRAR LAS SOLICITUDES DIGITALES QUE INGRESAN A TRAVES DE LA PLATAFORMA DEL
MINISTERIO, EN EL ARCHIVO DE SOLICITUDES SEGUN CORRESPONDA.

« REGISTRAR EN LA BASE DE CORRELATIVOS Y DE EXPEDIENTES, LAS PROVIDENCIAS,
RESOLUCIONES U OFICIOS TRABAJADOS, SEGUN CORRESPONDA.
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e) Otras requeridas por el Jefe Inmediato o Despacho de la Direccion General de Mineria
e APOYAR EN LA ELABORACION DEL LISTADO DE RESOLUCIONES -DGM- Y RESOLUCIONES DE

CREDENCIALES CORRESPONDIENTES AL ANO 2024, REQUERIDO POR SECRETARIA GENERAL.
o TRABAJAR LOS EXPEDIENTES DE SOLICITUDES MINERAS (EXPEDIENTES FISICOS) ASIGNADOS.
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Atentamente,

Alba Maricela

Firmado digitalmente por
Alba Maricela Boch

Boch Canahui / canahui/Num:39716

Num:39716

Fecha: 2025.04.09
09:39:08 -06'00"

Alba Maricela Boch Canahui
DPI No. (1610525680301)

: Deisy Fabiola
Cetino Solis

Vo.Bo.Licda.Deisy Fabiola Cetino Solis

Jefe del Departamento de Gestion Legal / Mineria

Carlos
Alberto
/. (- Avalos Ortiz
7 2025.04.22
14:31:28
-06'00'
Vo.Bo.Ing. Carlos Alberto Avalos Ortiz
Viceministro de Energia y Minas

Maricel Firmado digitalmente
aricela por Maricela Rosaneth

Rosaneth Vidal Vidal Ruiz de Chocooj

s . Fecha: 2025.04.14
Ruiz de Chocooj 1026:05 0600
Aprobado
Inga. Maricela Rosaneth Vidal Ruiz De Chocooj
Directora General de Mineria en Funciones
Direcciéon General de Mineria
Ministerio de Energia y Minas
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Factura Pequeino Contribuyente

ALBA MARICELA, BOCH CANAHUI
Nit Emisor: 46208151
ALBA MARICELA BOCH CANAHUI

COLONIA LOS JORGES CANTON REFORMA, CASA 03, zona 0, San
Lucas Sacatepequez, SACATEPEQUEZ

NIT Receptor: 3377938
Nombre Receptor: MINISTERIO DE ENERGIA Y MINAS

Direccién comprador: DIAGONAL 17, 29-78, ZONA 11, LAS CHARCAS,
GUATEMALA, GUATEMALA

NUMERO DE AUTORIZACION:
102519B4-7EF0-44EA-AAD7-74C9859D5602
Serie: 102519B4 Numero de DTE: 2129675498
Numero Acceso:

Fecha y hora de emision: 30-abr-2025 08:26:35
Fecha y hora de certificacion: 03-abr-2025 08:26:35

#No B/S Cantidad Descripcion Precio/Valor Descuentos (Q)
unitario (Q)
1 Servicio 1 Por Servicios Profesionales 11,000.00 0.00

Individuales en General
prestados al Ministerio de
Energifa y Minas, en la
Direccion General de
Mineria, del (01/04/2025) al
(30/04/2025), segtin contrato
nimero MEM-145-2025.

TOTALES: 0.00

* No genera derecho a crédito fiscal

Otros Total (Q) Impuestos
Descuentos(Q)
0.00 11,000.00
0.00 11,000.00

Datos del certificador

Superintendencia de Administracion Tributaria NIT: 16693949

Alba Maricela

Boch it
Ca na h u |, / y:c?:agzgzg?s.ozx.os 08:27:37 -06'00'
Num:39716

Maricela

Firmado digitalmente
por Maricela Rosaneth

Rosaneth Vidal Vidal Ruiz de Chocooj

Ruiz de Chocoo

- Fecha: 2025.04.14
J 10:27:18 -06'00'

"Contribuyendo por el pais que todos queremos"



