Guatemala, 30 de abril de 2025

Licenciado

Héctor Galileo Leiva Guzman

Jefe de Unidad

Unidad de Administracion Financiera
Ministerio de Energia y Minas

Respetable Licenciado:

Por este medio me dirijo a usted con el propésito de dar cumplimiento a la Clausula Octava del Contrato NUumero
MEM-174-2025, celebrado entre el Ministerio de Energia y Minas y mi persona para la prestacion de SERVICIOS
PROFESIONALES INDIVIDUALES EN GENERAL bajo el renglén 029, en la UNIDAD DE ADMINISTRACION
FINANCIERA, me permito presentar el informe Mensual de actividades desarrolladas en el periodo del 01 al 30 de
abril del afio 2025 .

Se detallan Actividades a continuacion:

a) Asesoria en seguimiento a requerimientos y/o recomendaciones de la Contraloria General de Cuentas

o Asesorar y elaborar propuesta de defensa a posibles hallazgos notificados por la Contraloria General de
Cuentas a los procesos contables, como resultado de la auditoria Financiera y de Cumplimiento por el periodo
comprendido del 01 de enero al 31 de diciembre de 2024.

b) Asesoria en el analisis e integracion de saldos contables, para ser conciliados y regularizados ante la
Direccién de Contabilidad del Estado

¢ Analizar reportes remitidos por la Direcciéon de Contabilidad del Estado y Sistema de Contabilidad Integrada, con
la finalidad de obtener informacién de registros realizados en ejercicios anteriores a 2004, los cuales pudieron
causar algunos de los saldos contables en la cuenta 1234 “Construcciones en proceso” y brindar asesoria en
acciones para su regularizacion.

e Orientar en acciones de seguimiento a registros provenientes del Contrato Petrolero 1-85, con la finalidad de
conformar expedientes de contabilizacion de bienes en la cuenta 1232.3 De Oficina y Muebles.

e Brindar asesoria para seguimiento a ajuste contable operado en 2023 en la cuenta de mayor 1131-06-06 “Otras
Cuentas a Cobrar a Corto Plazo”, derivado de diferencial cambiario originado durante la ejecucion de la
Donacion JICA. realizado en el ejercicio fiscal 2023, con la finalidad de realizar un Ajuste de Regularizacién
Contable Donaciones -ARCD- en el Sistema Informatico de Gestion -SIGES-, en atencién a lineamientos
proporcionados por la Direccién de Contabilidad del Estado, derivado de consulta realizada por el Area de
Contabilidad -UDAF-.

e Orientar y elaborar propuesta de oficios de acciones para seguimiento de las cuentas contables 1234
Construcciones en proceso y 1238 Lineas de Transmisién Eléctrica -Postes, Torres-.

e Brindar asesoria para elaborar proyecto de oficio, solicitando a la Tesoreria Nacional indicar si existe
procedimiento para regularizar el saldo contable de Q.0.37 de la Donacién BID-11191, en virtud de la
inmaterialidad del saldo.

c) Asesoria en asuntos inherentes al que hacer presupuestario y financiero del Ministerio de Energia y
Minas

e Brindar asesoria para seguimiento y traslado de expediente de reclasificacién de bienes con cargo al renglén
presupuestario 328 ante la Direccién de Contabilidad del Estado y elaborar propuesta de oficio, en cumplimiento
a los estipulado en el Oficio Circular Nimero DCE-01-2025.

e Asesorar y elaborar propuesta de oficio conteniendo los perfiles para solicitar a la Unidad de Recursos
Humanos, publicar la convocatoria de plazas vacantes en las areas de Presupuesto y Contabilidad de la UDAF.
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e Brindar asesoria y elaborar proyecto de propuesta de Modificaciones al Manual de Procedimientos y del Manual
de Organizacion y Funciones de los procesos de Fondo Rotativo TCl y de Privativos, asi como de Donaciones.

e Orientar y elaborar propuesta de oficios para atender requerimientos de informacién o seguimiento a actividades
propias del Area de Contabilidad.

o Elaborar proyecto de oficio para atender requerimiento de informacién por parte de la Unidad de Recursos
Humanos, con el propdsito de extender solvencia financiera a excolaborador del Ministerio de Energia y Minas.
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Atentamente,

Yo ., Edna Nohemi
Yac Girén

Edna Nohemi Yac Girén
DPI No. (1908593180901)
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Lic. Héctor Galileo Leiva Guzman
Unidad de Administracion Financiera
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Vo.Bo.Ing. Carlos Alberto Avalos Ortiz
Viceministro de Energia y Minas
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Factura

EDNA NOHEMI, YAC GIRON
Nit Emisor: 2446631K
EDNA NOHEMI YAC GIRON

53 AVENIDA 5-80 RESIDENCIAL ALAMEDAS DE VILLA FLORES
SECTOR 11, zona 7, San Miguel Petapa, GUATEMALA

NIT Receptor: 3377938
Nombre Receptor: MINISTERIO DE ENERGIA Y MINAS
Direccion comprador: DIAGONAL 17, 29-78, ZONA 11, LAS CHARCAS

NUMERO DE AUTORIZACION:
7F05863B-6BF2-4326-8B5D-DA9644807A80
Serie: 7F05863B Numero de DTE: 1811039014
Numero Acceso:

Fecha y hora de emision: 30-abr-2025 07:27:15
Fecha y hora de certificacion: 03-abr-2025 07:27:15

C

#No B/S  Cantidad Des4cripcion Precio/Valor Descuentos (Q) Otros Total (Q) Impuestos
unitario (Q) Descuentos(Q)
1 Servicio 1 Por Servicios Profesionales 13,500.00 0.00 0.00 13,500.00 1va 1,446.428571
Individuales en General,
prestados al Ministerio de
Energia y Minas, en la
Unidad de Administracion
Financiera del Despacho
Superior, del (01/04/2025) al
(30/04/2025), segin contrato
nimero (MEM-174-2025). ) N "
TOTALES: 0.[)0 0.00 13,500.00 wa 1446428871 ¢
* Sujeto a retencion definitiva ISR
Datos del certificador

Superintendencia de Administracion Tributaria NIT: 16693949

"Contribuyendo por el pais que todos queremos”



