Guatemala, 30 de abril de 2025

Licenciado

Giancarlo Melini Ruano

Director General Administrativo
Direccion General Administrativa
Ministerio de Energia y Minas

Respetable Licenciado:

Por este medio me dirijo a usted con el propésito de dar cumplimiento a la Clausula Octava del Contrato NUumero
MEM-197-2025, celebrado entre el Ministerio de Energia y Minas y mi persona para la prestacion de SERVICIOS
TECNICOS bajo el renglén 029, en la DIRECCION GENERAL ADMINISTRATIVA, me permito presentar el
informe Mensual de actividades desarrolladas en el periodo del 01 al 30 de abril del afio 2025 .

Se detallan Actividades a continuacion:

a) Apoyo técnico en el traslado de Mobiliario y Equipo de oficinas a Bodegas de inventario

» Traslado de equipo mobiliario y cémputo en mal estado, hacia las bodegas del Area de inventario, ubicado en la
direccién de Energia en zona 12. )

» Traslado de equipo en mal estado, hacia las bodegas del Area de inventario, ubicado en la direccion de Energia
en zona 12.

b) Apoyo técnico en el levantamiento de inventario fisico en las diferentes dependencias del Ministerio y
oficinas regionales, conforme a tarjetas de responsabilidad

¢ JOSE CARLOS MEDINA LOPEZ. FIZCALIZACION TECNICA

ANGEL FERNANDO VIELMAN ARRIAGA INGENIERIA'Y OPERACIONES
BERTHI STANLY PEREIRA BARAHONA EXPLORACION

BIVIAN IRENE AZURDIA LOPEZ UNIDAD DE COOPERACION INTERNACIONA
IMER BASILIO MENDOZA VELASQUEZ UDAF

KAREN LISSETH MOLINEROS BENTHANCOURT UDAF

MARVIN YOVANI LOPEZ Y LOPEZ DESARROLLO ENERGETICO
AURELIANO JOSE POSADAS FARFAN INFORMATICA

« HUBERTH ALEXANDER HERNANDEZ RAMIREZ INFORMATICA

o JOSE CARLOS MONTEPEQUE HERNANDEZ INFORMATICA

» DIEGO JOSE MARROQUIN AVENDANO INFORMATICA

« CAROLINA DECIRE CAYETANO HERNANDEZ INFORMATICA

c) Apoyo técnico en el levantamiento de inventarios fisicos en bodegas y furgones de mobiliario y equipo en
mal estado, clasificacion de acuerdo a la consistencia de los mismos

o Clasificacion de bienes para baja ubicado en la direccién de Energia en zona 12.
d) Apoyo técnico en las distintas actividades que sean asignadas por la Direccion General Administrativa

o Rotulacion de los bienes adquiridos en el transcurso del mes por el ministerio. Ingresos de los distintos bienes
adquiridos por el ministerio en SICOIN WEB y libros designados

¢ |dentificacion de Mobiliario de Reciente adquisicion, con el No. de BIEN emitido por SICOIN WEB.

e Apoyo en la realizacion de certificados y entrega de documentos solicitados por las diferentes dependencias del
Ministerio

¢ Apoyo en la realizacion de certificaciones de vehiculos de las direcciones generales para diferente tramites
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Atentamente,
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Lic. Giancarlo Melini Ruano
Carlos Alberto Director General Administrativo
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Vo.Bo.Ing. Carlos Alberto Avalos Ortiz
Viceministro de Energia y Minas

Pagina 2 de 2 del informe Mensual 3326 correspondiente al mes de abril del 2025 | Sistema de Gestion de Contratacién



Factura Pequeino Contribuyente

MYNOR JOSUE, MONTERROSO SANTOS
Nit Emisor: 106185519
MYNOR JOSUE MONTERROSO SANTOS

5 AVENIDA 9-22 COLONIA LA FLORIDA, B zona 19, Guatemala,
GUATEMALA

NIT Receptor: 3377938
Nombre Receptor: MINISTERIO DE ENERGIA Y MINAS
Direccién comprador: DIAGONAL 17, 29-78 ZONA 11, LAS CHARCAS

NUMERO DE AUTORIZACION:
2388B478-7914-40AA-8E88-E1E452EA0C11
Serie: 2388B478 Numero de DTE: 2031370410
Numero Acceso:

Fecha y hora de emision: 30-abr-2025 07:53:30
Fecha y hora de certificacion: 03-abr-2025 07:53:30

#No B/S  Cantidad Descripcion Precio/Valor

unitario (Q)

1 Servicio 1 6,500.00

Por servicios Técnicos,
prestados al Ministerio de
Energia y Minas, en la
Direccién General
Administrativa, del
(01/04/2025) al (30/04/2025),
segin contrato numero
(MEM-197-2025)

TOTALES:

* No genera derecho a crédito fiscal

Descuentos (Q)

0.00

0.00

Otros Total (Q) Impuestos
Descuentos(Q)
0.00 6,500.00
0.00 6,500.00

Datos del certificador

Superintendencia de Administracion Tributaria NIT: 16693949
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"Contribuyendo por el pais que todos queremos"



