
Guatemala, 30 de abril de 2025

Licenciada
Marcelina Floridalma Santizo Quexel
Jefe Temporal
Unidad de Recursos Humanos
Ministerio de Energía y Minas

Respetable Licenciada:

Por este medio me dirijo a usted con el propósito de dar cumplimiento a la Cláusula Octava del Contrato Número

MEM-238-2025, celebrado entre el Ministerio de Energía y Minas y mi persona para la prestación de SERVICIOS
TÉCNICOS  bajo el renglón 029, en la UNIDAD DE RECURSOS HUMANOS, me permito presentar el informe
Mensual de actividades desarrolladas en el período del  01 al 30 de abril del año 2025 .

Se detallan Actividades a continuación:

a) Apoyo técnico en informar a la Unidad de Administración Financiera, sobre los pagos mensuales bajo los
diferentes renglones presupuestarios

Se apoyó técnicamente en la generación de documentos para la Regularización de contrato 029 “Otras

Remuneraciones de Personal Temporal” para el mes de Abril de 2025. MEM-226-2025 Bivian Azurdia, MEM-35-

2025 Fredy Martínez, MEM-257-2025 Carlos Jiménez, MEM-120-2025 Xiomara Figueroa.

b) Apoyar en el registro de nómina bajo los renglones presupuestarios

Se apoyó técnicamente en la generación de documentos para el registro de nuevos contratos 029 “Otras

Remuneraciones de Personal Temporal” para el mes de Abril de 2025. MEM-269-2025 Irma Nájera, MEM-270-

2025 José López, MEM-271-2025 Susana Moreno, MEM-272-2025 Milena de Leon, MEM-273-2025 Myrka

Roca, MEM-274-2025 Jaime Orozco.

c) Apoyo técnico en la Liquidación de la nómina mensual y adicional de pago por honorarios
correspondiente a los diferentes renglones presupuestarios

Se apoyó técnicamente en la generación de documentos para la Liquidación de Nómina Mensual de 239

contratos 029 “Otras Remuneraciones de Personal Temporal” para el mes de Abril de 2025.

d) Apoyo técnico en revisar y cotejar informes mensuales, facturas, informes finales y finiquito, según
corresponda

Se apoyó técnicamente en la Revisión de 239 Facturas e Informes para el personal de contratos 029 “Otras

Remuneraciones de Personal Temporal” para el mes de Abril de 2025.

e) Apoyo técnico en la realización y actualización del proceso de contratación de servicios técnicos y
profesionales

Se apoyó técnicamente en la Elaboración y Actualización de la Base de Datos de contratos 029 “Otras

Remuneraciones de Personal Temporal”. MEM-226-2025 Bivian Azurdia, MEM-35-2025 Fredy Martínez, MEM-

257-2025 Carlos Jiménez, MEM-120-2025 Xiomara Figueroa. MEM-269-2025 Irma Nájera, MEM-270-2025 José

López, MEM-271-2025 Susana Moreno, MEM-272-2025 Milena de Leon, MEM-273-2025 Myrka Roca, MEM-

274-2025 Jaime Orozco.

f) Apoyo técnico en la conformación de expedientes para el pago de servicios técnicos y profesionales
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Se apoyó técnicamente en la conformación de 10 Expedientes para nuevo personal de contratos 029 “Otras

Remuneraciones de Personal Temporal” para el mes de Abril de 2025.

Se apoyó técnicamente en la Utilización del Sistema de Reclutamiento del Ministerio de Energía y Minad para

nuevo personal de contratos 029 “Otras Remuneraciones de Personal Temporal” para el mes de Abril de 2025.

g) Otras actividades y funciones que sean asignadas por las autoridades superiores

Se apoyó técnicamente en la Revisión del borrador del Contrato y Resolución para nuevo personal de contratos

029 “Otras Remuneraciones de Personal Temporal” para el mes de Abril de 2025. MEM-269-2025 Irma Nájera,

MEM-270-2025 José López, MEM-271-2025 Susana Moreno, MEM-272-2025 Milena de Leon, MEM-273-2025

Myrka Roca, MEM-274-2025 Jaime Orozco.

Se apoyó técnicamente en la Revisión y Actualización de la Reprogramación para contratos 029 “Otras

Remuneraciones de Personal Temporal” para el mes de Abril de 2025. MEM-269-2025 Irma Nájera, MEM-270-

2025 José López, MEM-271-2025 Susana Moreno, MEM-272-2025 Milena de Leon, MEM-273-2025 Myrka

Roca, MEM-274-2025 Jaime Orozco.
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Atentamente,

Edgar Estuardo Centeno Hernández

DPI No. (1941119460101)

Aprobado
Licda. Marcelina Floridalma Santizo Quexel

Unidad de Recursos Humanos

Ministerio de Energía y Minas

Vo.Bo.Ing. Carlos Alberto Avalos Ortiz

Viceministro de Energía y Minas
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Factura Pequeño Contribuyente
 

1

EDGAR ESTUARDO, CENTENO HERNANDEZ NÚMERO DE AUTORIZACIÓN:
Nit Emisor: 25626841 65AF0AF5-492C-4ADC-B981-D8199B34B5C8
EDGAR ESTUARDO CENTENO HERNANDEZ Serie: 65AF0AF5 Número de DTE: 1227639516
19 CALLE  15-79  A COLONIA PROYECTO 4-4, zona 6, Guatemala,
GUATEMALA

Numero Acceso:

NIT Receptor: 3377938 Fecha y hora de emision: 30-abr-2025 19:03:45

Nombre Receptor: MINISTERIO DE ENERGIA Y MINAS Fecha y hora de certificación: 08-abr-2025 19:03:45

Dirección comprador: DIAGONAL 17, 29-78, ZONA 11, LAS CHARCAS

.

#No B/S Cantidad Descripcion Precio/Valor
unitario (Q)

Descuentos (Q) Otros
Descuentos(Q)

Total (Q) Impuestos

1 Servicio 1 Por Servicios Técnicos
prestados al Ministerio de
Energía y Minas en la Unidad
de Recursos Humanos del
Despacho Superior del
(01/04/2025) al (30/04/2025)
según contrato número MEM-
238-2025.

11,000.00 0.00 0.00 11,000.00

TOTALES: 0.00 0.00 11,000.00

* No genera derecho a crédito fiscal

Datos del certificador

Superintendencia de Administracion Tributaria  NIT: 16693949

"Contribuyendo por el país que todos queremos"
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