Guatemala, 30 de abril de 2025

Licenciado

Jaime Roberto Monroy Rivas

Jefe de Unidad

Unidad de Planificacion y Modernizacion Institucional
Ministerio de Energia y Minas

Respetable Licenciado:

Por este medio me dirijo a usted con el propésito de dar cumplimiento a la Clausula Octava del Contrato Numero
MEM-25-2025, celebrado entre el Ministerio de Energia y Minas y mi persona para la prestacién de SERVICIOS
PROFESIONALES INDIVIDUALES EN GENERAL bajo el renglén 029, en la UNIDAD DE PLANIFICACION Y
MODERNIZACION INSTITUCIONAL, me permito presentar el informe Mensual de actividades desarrolladas en el
periodo del 01 al 30 de abril del afic 2025 .

Se detallan Actividades a continuacion:

a) Acompariamiento en la actualizacién del plan operativo anual y su presupuesto para el ejercicio fiscal
2025, cumpliendo con los requerimientos de los entes normativos y rectores tanto internos como externos

» Asesoria y asistencia en la formulacién del plan operativo anual de los Programas 03 de la Unidad de Gestion
Socio Ambiental del Viceministerio de Desarrollo Sostenible y del Programa 14 Laboratorios Técnicos.

b) Asesorar en revision, anélisis e implementacion de la normativa de ejecucién del presupuesto 2025

« Asesoria en el Andlisis de los documentos presentados por la Unidad de Administracion Financiera, de las
Modificaciones Presupuestarias, para el registro de metas fisicas de las diferentes unidades que integran el
Ministerio de Energia y Minas.

¢) Seguimiento y analisis de reportes generados en las Unidades Ejecutoras del MEM y trasladados a la
Unidad de Planificacién y Modernizacion, tanto en el Sistema de Contabilidad Integrada -SICOIN- como en el
Sistema Informatico de Gestion -SIGES, del Ministerio de Finanzas Publicas

« Asesoria y asistencia en la revision y anélisis de los registros realizados por las Unidades Ejecutoras del MEM,
con el fin de conciliar metas fisicas vigentes con las ejecutadas en el Sistema Informatico de Gestion -SIGES-

d) Analizar instrumentos de planificacion institucional del MEM PEI, POM, POA

« Asesoria y asistencia en la formulacién del Plan Estratégico Institucional y el Plan Operativo Multianual 2026-
2030 de los Programas 03 de la Unidad de Gestion Socio Ambiental del Viceministerio de Desarrollo Sostenible
y del Programa 14 Laboratorios Técnicos.

e) Acompafiamiento y asesoria a las Unidades Ejecutoras durante el proceso de planificacion fisica y
presupuestaria de los diferentes programas

s Asesoria y asistencia de las metas fisicas para la elaboracion de los instrumentos de planificacion 2026 y
multianual 2026-2030 de los programas 03 de la Unidad de Gestiéon Socio Ambiental del Viceministerio de
Desarrollo Sostenible y del Programa 14 Laboratorios Técnicos.
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« Registro de las Reprogramaciones de Metas Fisicas, correspondiente al mes de marzo 2025 en el Sistema

Informatico de Gestion -SIGES-.

« Registro de ejecucién de metas fisicas, correspondiente al mes de marzo 2025 en el Sistema Informatico de
Gestion -SIGES-, notificadas por las Unidades que integran el Ministerio de Energia y Minas.

« Analisis y revisién de saldos de metas fisicas, previo al cierre del primer cuatrimestre 2025, para verificacion y

actualizacion de saldos.

g) Asesorar en mecanismos © espacios de coordinacion intra e interinstitucional que se le soliciten, para el
seguimiento y mejora continua de los procesos de planificacion y de presupuesto institucional

« Asesorar en la revision de Resoluciones propuestas por la Unidad de Administracién Financiera -UDAF-, del
ministerio de Energia y Minas y elaboracién de la Resolucion emitida por la Unidad de Planificacion.
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Atentamente,
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Vo.Bo.Ing. Carlos Alberto Avalos Ortiz
Viceministro de Energia y Minas
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Factura Pequeio Contribuyente

ANA CECILIA, DE LEON QUINONEZ DE CASTILLO
Nit Emisor: 11902957
ANA CECILIA DE LEON QUINONEZ DE CASTILLO

3 AVENIDA 2-53 COLONIA ULISES ROJAS, zona 3, Villa Nueva,
GUATEMALA

NIT Receptor: 3377938
Nombre Receptor: MINISTERIO DE ENERGIAY MINAS
Direccién comprador: DIAGONAL 17 29-78, ZONA 11, LAS CHARCAS

NUMERO DE AUTORIZACION:
B6CDBED4E-299B-418C-81C7-F388575D9CE1
Serie: 6CDBEDAE Niimero de DTE: 698040716
Numero Acceso:

Fecha y hora de emision: 30-abr-2025 10:13:23
Fecha y hora de certificacion: 03-abr-2025 10:13:23

#No B/S  Cantidad Descripcion Precio/Valor Descuentos (Q) Otros Total (Q) Impuestos
unitario (Q) Descuentos(Q)

1 Servicio L Por Servicios Profesionales 14,000.00 0.00 0.00 14,000.00
Individuales en General,
prestados al Ministerio de
Energia y Minas, en la
Unidad de Planificacién y
Modernizacién Institucional
del Despacho Superior, del
(01/04/2025) al (30/04/2025),
seglin contrato nimero MEM-
25-2025.

TOTALES: 0.00 0.00 14,000.00
* No genera derecho a crédito fiscal
Datos del certificador

Superintendencia de Administracion Tributaria NIT: 16693949

Firmado
digitalmente por
ANA CECILIA DE
LEON QUINONEZ
Fecha: 2025.040:
08:35:57 -06'00'

ANA
CECILIA DE
LEON
QUINONEZ

"Contribuyendo por el pais que todos queremos”



